CKAo/fit-IM

Zarzadzenie Nr 7a/08
Burmistrza Katuszyna
z dnia 27 marca 2008 r.

W sprawie : zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Katuszynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz § 27 ust. 2
Statutu Gminy Katuszyn, stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr V/22/03 Rady
Miejskiej w Katuszynie z dnia 22 marca 2003 r. w sprawie uchwalenia statutu
Gminy Katuszyn (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2003 r., Nr 126, poz. 3062) zarzadzam,
CO nastepuje:

§1

W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Katuszynie stanowigcym
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 30/05 Burmistrza Katuszyna z dnia 19 sierpnia
2005 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Katuszynie , zmienionym Zarzgdzeniami Burmistrza Katuszyna Nr 66/06 z dnia
29 grudnia 2006 r. oraz Nr 7/07 z dnia 10 kwietnia 2007 r. w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. W8 IOust.I:
1) pkt. 8 otrzymuje brzmienie:
»8. Stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomosciami, komunalnej i
promocji gminy”
2) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,13. Stanowisko pracy ds. targowisk i ewidencji dziatalno$ci gospodarczej”

2. W 8§ 13 pktli2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»1.Burmistrz w odniesieniu do:
1/ Z-cy Burmistrza,
2/ Sekretarza,
3/ Referatu Finansowego,
4/ Urzedu Stanu Cywilnego,
5/ Stanowiska pracy ds. organizacyjno-kadrowych i oswiatowych,
6/ Stanowiska ds. obstugi Rady,
7/ Stanowiska pracy ds. informatyki i spraw obronnych,
8/ Stanowiska pracy ds. obstugi sekretariatu i administracyjnych,
9/ Stanowiska pracy ds. inwestycji i rozwoju Gminy,
10/ Stanowiska pracy ds. inwestycji,



11/ Stanowiska pracy ds. ochrony srodowiska i rolnictwa,
12/ Stanowiska pracy ds. gospodarki przestrzennej i drogownictwa,
13/ Stanowiska pracy ds. gospodarki nieruchomosciami, komunalnej i
promocji gminy - w zakresie gospodarki komunalnej,
13/ Kierowcy OSP.
Zastepca Burmistrza w odniesieniu do:
1/ Petnomocnika ds. rozwigzywania problemow alkoholowych ,
2/ Stanowiska pracy ds. targowisk i ewidencji dziatalnoSci gospodarczej,
3/ Stanowiska pracy ds. gospodarki nieruchomosciami, komunalnej i
promocji gminy - w zakresie gospodarki nieruchomosciami”.

3. W § 16 dodaje sie pkt 43 i 44 w brzmieniu:

»A43. Wydawanie zaswiadczen oraz prowadzenie spraw  zwigzanych z
poswiadczaniem prowadzenia gospodarstwa rolnego w mysl ustawy z dnia 11
kwietnia 2003 roku o ksztattowaniu ustroju rolnego”.

,44. Wydawanie kart drogowych dla samochodu stuzbowego  Urzedu,
samochoddw pozarniczych i urzadzen specjalnych bedacych na wyposazeniu
OSP” oraz prowadzenie rozliczen przejechanych kilometrow i zuzycia paliwa
przez te samochody i urzadzenia specjalne”.

4. W 8§ 18 dodaje sie pkt 19 w brzmieniu:
»19. Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem tytutdbw przez Rade
Miejska: ,,Honorowy obywatel Katuszyna”, ,,Zastuzony dla Gminy Katuszyn”.

5. W 8 20 - w zakresie obstugi informatycznej skreSla sie pkt 1, pozostate
punkty otrzymujg odpowiednio numeracje 1,2,3.

Punkt 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»3.  Wspotdziatanie z poszczeg6lnymi stanowiskami pracy w zakresie
pozyskiwania informacji do zamieszczania w Biuletynie Informacji
Publicznej”.

6. W 821:

1) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

»12. Wspotdziatanie w zakresie wdrazania w Urzedzie nowoczesnych technik
obstugi interesantow, w szczegdlnosci  umozliwiajacych skiadanie pism i
wnioskow drogg elektroniczng, udzielanie fachowej pomocy pracownikom
Urzedu w zakresie informatyki.”

dodaje sie punkty 20,21 i 22 w nastepujacym brzmieniu:

,20. Redagowanie i aktualizacja strony internetowej Urzedu”

»21. Wspotdziatanie z poszczegdlnymi stanowiskami pracy w Urzedzie oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie pozyskiwania informacji do
zamieszczania na stronie internetowej Urzedu”

»22. Wspotdziatanie w zakresie wdrazania programu informatyzacji gminy”.
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7. W 8§22

1) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,»0.Sprawowanie nadzoru nad stanowiskiem pracy petnomocnika ds.
rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz ds. targowisk i ewidencji
dziatalnosci gospodarczej”

2) dodaje sie pkt 10 w nastepujacym brzmieniu:

,»10.Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad sprawami z zakresu gospodarki
nieruchomosciami oraz geodezji i kartografii”.

8. W 8 23 skresla sie pkt 17 i 18.

9. Dotychczasowy § 25 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,»8 25 Do zakresu dziatania stanowiska pracy ds. gospodarki nieruchomos$ciami,
komunalnej i promocji gminy nalezy:

W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami:

1 Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg gminnym zasobem
nieruchomosci, w szczegolnosci w zakresie tworzenia gminnego zasobu
nieruchomosci i gospodarowania tym zasobem.

2. Sporzadzanie plandéw wykorzystania zasobow nieruchomosci.

3. Prowadzenie ewidencji nieruchomosci bedacych w gminnym zasobie.

4. Prowadzenie prac w zakresie ujawniania w ksiegach wieczystych prawa
wiasnosci  nieruchomosci gminy.

5. Przygotowywanie opracowania geodezyjnego i projektowego oraz
projektéw podziatu nieruchomosci.

6. Opracowywanie projektow decyzji i postanowien na podziat nieruchomosci.
7. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem optat adiacenckich.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z korzystanie z prawa pierwokupu
nieruchomosci oraz sktadaniem oswiadczen o wykonaniu prawa pierwokupu.
9. Prowadzenie spraw dotyczacych orzekania o zwrocie nieruchomosci
poprzednim wiascicielom albo o pozbawieniu prawa uzytkowania
nieruchomosci.

10. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia, w tym
ustalanie stanu prawnego drég gminnych.
11.Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem przez Gmine nieodptatnie
wiasnosci nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu lasu,
gruntéw i innych nieruchomosci, bedacych w zarzadzie Lasow Panstwowych.
13. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatcaniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wihasnosci.

14. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozdysponowywaniem gminnego zasobu
nieruchomosci poprzez: sprzedaz, oddawanie w uzytkowanie wieczyste,
oddawanie w trwaly zarzad, przekazywanie nieruchomosci na cele szczegdlne.



15. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem gminnego zasobu
nieruchomosci.

16. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za
nieruchomosci udostepniane z zasobu gminnego oraz optat za uzytkowanie
wieczyste.

W zakresie spraw geodezyjnych i kartograficznych:

1 Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placow.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem numeracji porzadkowej
nieruchomosci.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczaniem nieruchomosci, w tym
przygotowywanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci.

W zakresie gospodarki komunalnej i lokaloweyj:

1. Wspotpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej w zakresie utrzymania
czystosci i

porzadku na ulicach i placach oraz pozostatym mieniu gminnym.

2. Wspdipraca w zakresie utrzymania zieleni miejskiej.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem drog, ulic i placow.

4. Nadzorowanie catoksztattu gospodarki lokalami mieszkalnymi i
uzytkowymi,

prowadzonej przez Zaktad Gospodarki Komunalnej.

5. Ustalanie wartosci budynkow i lokali przeznaczonych do sprzedazy.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg budynkow i lokali
mieszkalnych.

7. OkreSlanie zasad przeznaczenia do sprzedazy lokali w domach
wielomieszkaniowych.

8. Okreslanie udziatu we wspdtuzytkowaniu wieczystym gruntu przy sprzedazy
lokali.

9. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z zaopatrywaniem mieszkancow wode
I odprowadzanie Sciekow, dokonywanie weryfikacji przedstawionych przez
Zaktad Gospodarki Komunalnej do zatwierdzenia przez Rade taryf dla
zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzanie $ciekow.

W zakresie promocji:

1.0rganizowanie przedsiewzie¢ promujacych gmine oraz zapewnienie udziatu
Gminy w imprezach o podobnym charakterze / konferencje, targi, itp./.

2. Przygotowywanie materiatow promujacych gmine /folderéw, map, itp./,
wspotpraca ze srodkami masowego przekazu w promowaniu gminy,
opracowywanie materiatdw do aktualizacji informacji o gminie na stronie
internetowej Urzedu.

3. Przygotowywanie informacji w zakresie ofert inwestycyjnych na terenie
gminy.

4. Wspotpraca z Redakcjg ,,...Katuszynskich”, koordynowanie
przygotowywania tekstdbw do poszczegdlnych wydan.



5.Wspdtpraca ze stanowiskiem pracy ds. inwestycji i rozwoju gminy w zakresie
promowania prowadzonych przedsiewziec i ich efektow.

W zakresie grobownictwa:

1 Koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych.

2. Prowadzenie spraw wynikajgcych z przepisow o cmentarzach i chowaniu
zmartych.

W zakresie ochrony zabytkow:

1 Przyjmowanie zawiadomien o odkryciu przedmiotu, co do ktérego istnieje
przypuszczenie iz jest on zabytkiem i przekazywanie wojewddzkiemu
konserwatorowi zabytkow.

2. Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow.

3. Prowadzenie prac majgcych na celu ochrone zabytkow i wspotpraca z
konserwatorem zabytkdéw w zakresie opieki nad zabytkami i ich ochrony.

10. W 827:

DW zapisie ,,W zakresie ochrony srodowiska , czystosci i utrzymania porzadku
w gminie” dodaje sie pkty 17 i 18 w nastepujacym brzmieniu:

,»17. Opracowywanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na
realizacje przedsiewziecia”.

,»,18. Zamieszczanie decyzji, o ktérych mowa w punkcie 17 w publicznie
dostepnym wykazie danych o dokumentach zawierajgcych informacje o
Srodowisku ijego ochronie”.

2) W zakresie innych spraw skresla sie pkt 11, zas pkt 12 nadaje sie
odpowiednio nr 11

11. Dotychczasowy § 28 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,»8 28 I. Do zakresu dziatania petnomocnika ds rozwigzywania probleméw
alkoholowych nalezy :

1 Wykonywanie zadan na rzecz tworzenia i wzmacnianie lokalnej koalicji
trzezwosci.

2. Wspoipraca z sadami oraz organami Scigania i wymiaru sprawiedliwosci w
zakresie rozwigzywania problemow alkoholowych.

3. Przygotowuje wspdlnie z Gminng Komisjg Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych projekt gminnego programu rozwigzywania problemow
alkoholowych.

4. Przygotowywanie decyzji zezwalajacych na sprzedaz napojow alkoholowych.
5. Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie ustalenia liczby punktéw
sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5 % alkoholu oraz okre$lenia
zasad usytuowania miejsc sprzedazy tych napojow.

6. Przygotowywanie projektow gminnych programow profilaktyki i
rozwigzywania problemow alkoholowych oraz zapewnienie ich realizacji po
uchwaleniu przez Rade.
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7. Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi i organizacjami pozarzagdowymi

przy rozwigzywaniu zjawisk patologii spotecznej, w tym narkomanii.

8. Obstuga Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych.

11 Do zakresu dziatania stanowiska pracy ds. targowisk i dziatalnosci

gospodarczej nalezy:

W zakresie targowisk:

1 Nadzorowanie pracy inkasentow targowisk i rozliczanie ich z inkasa

naleznosci.

2. Zapewnienie prawidtowosci poboru oplaty targowej ze stawkami okreslonymi

przez Rade.

3. Organizowanie prac modernizacyjnych na targowiskach.

4. Przygotowywanie projektow regulaminu targowisk pod obrady Rady.

5. Organizacja handlu na targowiskach wg zasad ustalonych w Regulaminie.

W zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej:

1 Przygotowywanie zaSwiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej.

2. Dokonywanie zmian we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

3. Wykreslanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

4. Prowadzenie rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

5. Zawiadamianie wiasciwych organdw administracji publicznej w razie
powziecia wiadomosci o wykonywaniu dziatalno$ci gospodarczej
niezgodnie z przepisami ustawy, a takze w razie stwierdzenia zagrozenia
zycia lub zdrowia, niebezpieczenstwa powstania szkéd majgtkowych w
znacznych rozmiarach lub naruszenia srodowiska w wyniku
wykonywania dziatalnosci.

6. Przyjmowanie wnioskéw o wpis dotyczacy REGON oraz zgtoszen
identyfikacyjnych lub aktualizacyjnych dotyczacych NIP i przekazywanie
ich do whasciwych urzedow.

7. Przygotowywanie zaswiadczen potwierdzajgcych dane ze zbioru ewidenciji
dziatalnoSci gospodarczej.

8. Wykonywanie czynnosci pomocniczych zwigzanych z prowadzeniem
Krajowego Rejestru Sgdowego, polegajacych na zapewnieniu:

1/ wgladu do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci,

2/ dostepu do urzedowych formularzy wnioskow,

3/ informacji o wysokosci optat i sposobie ich uiszczania,

4/ informacji o wiasciwosci miejscowej sadow rejestrowych.

9. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo dziatalnosci gospodarczej.

10. Wspotpraca z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza na terenie

gminy w przedmiocie promocji przedsiebiorczosci”.

12. W 8 32 pkt 10 i 14 otrzymujg nastepujace brzmienie:

,,10. Stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomos$ciami, komunalnej i

promocji gminy - NKP”,



,»14. Stanowisko pracy ds. targowisk i ewidencji dziatalnosci gospodarczej
TDG”.

82

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miejskiemu.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



