Zarzadzenie Nr 1/2013
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 3 stycznia 2013r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaluszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
W  regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kaluszynie nadanym
Zarzadzeniem Nr 8/2011Burmistrza Kaluszyna z dnia 21 lutego 2011 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Katuszynie, zmienionym
Zarzadzeniami Nr 32/2011 z dnia 30 czerwca 2011 r., Nr 54/2011 z dnia 15 listopada
2011 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W§13:
1) W punkcie 4 podpunkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Zastgpca skarbnika ”

2) dotychczasowy punkt 7 otrzymuje brzmienie:
7. Referat Inwestycji i Rozwoju w skiad ktérego wchodzi 6 stanowisk pracy,
w tym:
1) Kierownik Referatu -stanowisko pracy ds. inwestycji i zamowien publicznych
2) Stanowisko pracy ds. funduszy i programéw pomocowych oraz rozwoju gminy
3) Stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomosciami, komunalnej i promocji gminy
4) Stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzennej i ochrony $rodowiska
5) Stanowisko pracy ds. drogownictwa i rolnictwa
6) Stanowisko pracy ds. sportu i rekreacji.
2. Dotychczasowy §16 otrzymuje brzmienie:
»$ 16. 1.Zastgpca burmistrza pelni jednoczesnie funkcje Administratora Bezpieczenstwa
Informacji.
2. Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego pelni jednoczesnie funkcje
zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”
3. W §22 po zapisie ,,w zakresie ochrony srodowiska i rolnictwa, po punkcie 36”
dodaje sig¢ zapis w brzmieniu:

» W zakresie sportu i rekreacji:

1. Inicjowanie organizacji imprez, zajgc sportowych, rekreacyjnych i turystycznych oraz
innych promujgcych miasto i gmine oraz aktywny sposob spedzania czasu.

2. Przedstawianie Burmistrzowi projektu harmonogramu wydarzen sportowych,
rekreacyjnych i turystycznych na dany rok, uwzgledniajgcych warunki
poszczegbdlnych obiektow.

3. Przygotowanie i organizacja wydarzen sportowych, rekreacyjnych i turystycznych.
Wspolpraca z placowkami oswiatowymi, kulturalnymi, stowarzyszeniami zaktadami
pracy i innymi podmiotami, w zakresie organizacji wydarzen /imprez/.

5. Inicjowanie imprez na rzecz 0sob niepetnosprawnych.



6. Sporzadzanie i prowadzenie preliminarzy kosztow, kalkulacji i odpowiedniej
dokumentacji i sprawozdan z organizowanych imprez.

7. Pozyskiwanie pozabudzetowych $rodkéw finansowych /krajowych, unijnych
1 innych/ na realizacj¢ przedsigwzig¢ z zakresu prowadzonych spraw.

8. Wspdlpraca z mediami w zakresie organizowanych przez gmine wydarzen
sportowych i rekreacyjnych oraz promowanie i reklamowanie podleglych obiektow
sportowych i rekreacyjnych.

9. Przygotowywanie projektéw regulaminéw korzystania z obiektéw pod obrady Rady
Miejskiej.

10. Sporzadzanie sprawozdan z zakresie kultury fizycznej , sportu i rekreacji

oraz informacji z zakresu prowadzonych spraw na potrzeby Burmistrza
1 Rady Miejskie;j.

11. Nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania i eksploatacji obiektow sportowych
i rekreacyjnych podlegtych gminie, w szczeg6lnosci:

1) Prowadzenie dokumentacji technicznej i eksploatacyijnej obiektow.

2) Przygotowanie obiektow do sezonu.

3) Nadzor nad wlasciwg konserwacjg istniejacych urzadzen na obiektach
sportowych i rekreacyjnych.

4) Prowadzenie ewidencji sprzetu bedacego na wyposazeniu obiektow.

5) Prowadzenie ewidencji i rozliczen wypozyczania sprzgtu sportowego
1 turystycznego.

6) Wnioskowanie dokonywania zakupow ustug, sprzetu i materialéw, niezbgdnych do
remontow, napraw, konserwacji i eksploatacji urzadzen, terenu i obiektow
podlegltych gminie.

7) Zapewnienie prawidlowego wykorzystania sprzetu, dbanie o powierzony sprzet.

8) Dokonywanie rozliczen materialow eksploatacyjnych, w tym paliwa, srodkow
pielegnacyjnych zieleni, murawy kupowanych do urzadzen na potrzeby utrzymania i
eksploatacji obiektow.

9) Sprawowanie nadzoru nad inkasentami oplat pobieranych na obiektach.

10) Zapewnienie prawidlowosci poboru opfat z ustalonymi stawkami.

11) Wspdldziatanie z policja i stuzbami porzadkowymi w zakresie przestrzegania
regulaminéw uzytkowania i zachowan uzytkownikéw na obiektach.

12) Wnioskowanie zlecania podstawowego badania wody w miejscu wykorzystywanym
do kapieli, podawanie wynikow i1 komunikatéw do wiadomosei uzytkownikom.

13) Nadzorowanie wykonywania prac gospodarczych i porzadkowych zwigzanych
z prawidlowym funkcjonowaniem obiektow, w szczego6lnosci: wykonywania
prac pielggnacyjnych zieleni, utrzymania czystosci i porzadku na obiektach,
obserwacji i utrzymania wlasciwego stanu wod w zalewie.”

4. W § 24 punkt 22 uchyla sig.

5. W § 26 dotychczasowy zapis ., II. Do zakresu dzialania stanowiska pracy ds.
dziatalnosci gospodarczej nalezy...” otrzymuje brzmienie:
»1I. Do zakresu dzialania stanowiska pracy ds. dzialalnosci gospodarczej nalezy:
W zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

1. Przyjmowanie wnioskoéw o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej ( CEIDG) skladanych przez przedsiebiorcow w tradycyjnej formie.

2. Przeksztalcanie skladanych wnioskow w forme elektroniczng i wysylanie do
CEIDG.



3. Zawiadamianie wlasciwych organdéw administracji publicznej w razie powzigcia
wiadomosci o wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z przepisami
ustawy, a takze w razie stwierdzenia zagrozenia zycia lub zdrowia,
niebezpieczenstwa powstania szkéd majatkowych w znacznych rozmiarach lub
naruszenia Srodowiska w wyniku wykonywania dziatalnosci.

4. Wykonywanie czynnosci pomocniczych zwiazanych z prowadzeniem Krajowego
Rejestru Sagdowego, polegajacych na zapewnieniu:

1) wgladu do Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci,
2) dostepu do urzedowych formularzy wnioskow,
3) informacji o wysokosci oplat i sposobie ich uiszczania,
4) informacji o whasciwosci miejscowej sadéw rejestrowych.
5. Informowanie przedsigbiorcow o procedurach i formalnosciach zwiazanych z
dziatalnoscig gospodarcza.
6. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej.
7. Wspblpraca z podmiotami prowadzacymi dzialalnosé gospodarcza na terenie gminy
w przedmiocie promocji przedsiebiorczosci.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem targowisk, w szczeg6lnosci:

1) Organizowanie handlu na targowiskach wg zasad ustalonych w Regulaminie,
wnioskowanie prac modernizacyjnych na targowiskach.

2) Nadzorowanie pracy inkasentow targowisk i rozliczanie ich z inkasa
naleznosci, zapewnienie prawidlowosci poboru oplaty targowej.

9. Rozliczanie inkasentéw z oplat pobieranych na obiektach sportowych i
rekreacyjnych.

10. Zamawianie drukéw oplaty, wspolpraca z Referatem Finansowym w zakresie
ewidencjonowania w ksigzce drukéw scistego zarachowania.”
6. Po § 29 dodaje si¢ § 29 a w brzmieniu:

»§ 29a. Do zakresu dziatania Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy
wykonywanie czynnosci przypisanych Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego podczas
jego nieobecnosci, w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie spraw administracyjnych zwigzanych z przygotowywaniem, sporzadzaniem

i zmianami aktow stanu cywilnego:
1) przyjmowanie wymaganych przepisami prawa dokumentow i zapewniefi o braku
przeszkod prawnych do zawarcia malzenstwa,
2) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okoliczno$ci wylaczajacych
zawarcie matzenstwa konkordatowego ze skutkami w prawie polskim,
3) przyjmowanie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

2. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (urodzen, malzenstwa i zgonu) oraz wydawanie

odpiséw zupelnych i skroconych z akt stanu cywilnego.

3. Udzielanie $lubow.”



7. W § 33, w punkcie 6:
1) podpunkty 3i5 otrzymujg brzmienie:
»»3) Stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzennej i ochrony $rodowiska — GPS
4) Stanowisko pracy ds. drogownictwa i rolnictwa — SDR”
2) dodaje si¢ podpunkt 6) w brzmieniu:
»,0) Stanowisko pracy ds. sportu i rekreacji — SSR.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miejskiemu .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

Burmistrz Kaluszyna

I\'La‘i:i ‘Soszynski



