ZARZADZENIE NR 3/2020
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 23 marca 2020 r.

w sprawie organizacji wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Kaluszynie i jednostki organizacyjne
gminy Kaluszyn w zwiazku z ogloszeniem stanu epidemii

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym /tj. Dz. U.
z2019 1. poz. 506 z pé6zn. zmianami/, § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26 wrzesnia 1997 roku w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy /tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 169,
poz. 1650 z pdzn. zmianami/ oraz stosownie do § 10 pkt2iust. 2 ust. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
20 marca 2020 roku w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii /Dz. U. z 2020 r.
poz. 491/ zarzadza sie, co nastgpuje :

§1.

1. Majac na wzgledzie bezpieczenstwo pracownikow oraz interesantow Urzgdu Miejskiego w Katuszynie i jednostek
organizacyjnych Gminy, w zwigzku z ogloszeniem stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-
CoV-2 postanawia si¢ 0 :

1) Wylaczeniu bezposredniej obstugi interesantow  Urzedu Miejskiego w Katuszynie, Osrodka Pomocy
Spotecznej w Katuszynie, Biblioteki Publicznej w Katuszynie, Domu Kultury w Katuszynie, Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Kaluszynie.

2) Zamknigciu Gminnego Ztobka w Katuszynie.

3) Zamknigciu kompleksu sportowego ORLIK, placow zabaw i urzadzen sportowych na obiektach gminnych od
dnia 16 marca 2020 roku do odwotania.

§2.

1. W budynku Urzedu Miejskiego w Kaluszynie przy wejsciu gtéwnym uruchamia si¢ stanowisko ds. obstugi
interesanta, na ktorym pelnig dyzury wyznaczeni pracownicy.

2. Interesanci mogg zglaszac si¢ wylacznie w sprawach nie cierpigcych zwloki.
3. Podstawowa formg wnoszenia spraw jest poczta tradycyjna lub droga elektroniczna.

4. Dodatkowo umozliwia si¢ ztozenie podan, wnioskow i innych dokumentéw w miejscu oznakowanym przy wejsciu
do budynku Urzedu. Nie wydaje si¢ potwierdzenia ztozenia dokumentow w tej formie.

5. Obstuga informacyjna interesantow w zakresie spraw nalezacych do wilasciwosci Urzedu Miejskiego bedzie
realizowana telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

6. Skraca si¢ czas pracy pracownikow Urzedu Miejskiego w Katuszynie. Ustala si¢ czas  pracy w godzinach od
7.30do 14.00 w dniach od poniedziatku do pigtku.

§3.

O czasie pracy isposobie zalatwiania spraw w poszczegOlnych jednostkach organizacyjnych Gminy decyzje
podejmuja kierownicy poszczegolnych jednostek.

§ 4.

Informacje dotyczace funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Katuszynie podaje si¢ w formie komunikatow do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w drzwiach wejsciowych budynku Urzedu Miejskiego w Katuszynie
oraz zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Kaluszynie www .kaluszyn.pl

§5.

Zarzadzenie obowigzuje do dnia jego odwotania.
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§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2020 Burmistrza Kaluszyna z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie podjecia dziatan
zapobiegawczych w zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym zwiagzanych z rozprzestrzenianiem si¢
koronawirusa SARS-CoV-2.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Marcin
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