
ZARZĄDZENIE NR 88/2023 
BURMISTRZA KAŁUSZYNA 

z dnia 29 grudnia 2023 r. 

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania oraz stanu  materiałów 
w Urzędzie Miejskim w Kałuszynie 

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości ( tj. Dz. U z 2023 , poz. 120 z późn. 
zm.) zarządzam co następuje: 

§ 1.  

Powołuję komisję w składzie: ·Do przeprowadzenia inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania i stanu 
materiałów 

1. Agnieszka Abramowska – Przewodnicząca 

2. Kamila Strupiechowska – członek 

3. Anna Pełka – członek 

§ 2.  

Osoby powołane w skład komisji inwentaryzacyjnej ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz 
zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. 

§ 3.  

Termin rozpoczęcia i zakończenia inwentaryzacji ustala się na dzień 29 grudnia 2023 r. 

§ 4.  

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej 

§ 5.  

Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miejskiemu. 

§ 6.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

   

Burmistrz Kałuszyna 
 
 

Arkadiusz Czyżewski 
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………………………………... 
(pieczątka jednostki budżetowej) 

 
 

Protokół z inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania przeprowadzonej w  dniu 
............................................. w  Urzędzie  Miejskim Kałuszynie 

 
Zespół spisowy działający na podstawie Zarządzenia nr …………………………………… 
Burmistrza Kałuszyna  z dnia ............................................................ w następującym składzie: 
 
1. ...................................................................... – Przewodnicząca Komisji,  
2. ...................................................................... – członek 
3. ....................................................................... – członek 
 
 przy obecności: 
 
1.......................................................................  – osoba materialnie odpowiedzialna 
              
2. …………………………………………….  – osoba materialnie odpowiedzialna 
           
 
I. dokonał komisyjnego przeliczenia druków ścisłego zarachowania: 
 

Nazwa Nr bloczka / nr druku 
Ilość 
bloczków/iloś
ć druków 

Numery nie 
wykorzystane 

   
   
    

   
   
   
   
   

 

   
   
   
   
   
   

 

   
    
 
 

Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 88/2023

Burmistrza Kałuszyna

z dnia 29 grudnia 2023 r.
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Wymienione powyżej ilości są zgodne / nie zgodne * z pozostałością wykazaną na dzień 
…………………………….. w księdze druków ścisłego zarachowania. 
 
II. dokonał komisyjnego przeliczenia czeków gotówkowych od nr ........................do  
            nr ..............................   ostatnio  wypełniony czek nr ........................ 
 
Wymienione powyżej ilości są zgodne / nie zgodne * z pozostałością wykazaną na dzień 
……………………………... w księdze druków ścisłego zarachowania. 
 
 
 
Podpisy Komisji:  1....................................   
 

2..................................... 
 
   3.................................... 
 
 
 
Podpisy osób  materialnie odpowiedzialnych: 
 
1. ................................................................................. 
 
2. ………………………………………..................... 
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………………………………... 
(pieczątka jednostki budżetowej) 

 
 

Protokół z inwentaryzacji stanu materiałów  przeprowadzonej w  dniu 
............................................. w  Urzędzie  Miejskim Kałuszynie 

 
Zespół spisowy działający na podstawie Zarządzenia nr …………………………………… 
Burmistrza Kałuszyna  z dnia ............................................................ w następującym składzie: 
 
1. ...................................................................... – Przewodnicząca Komisji,  
2. ...................................................................... – członek 
3. ....................................................................... – członek 
 
 przy obecności: 
 
osób materialnie odpowiedzialnych 
           
I. dokonał komisyjnego sprawdzenia ilości paliwa: 

 
Ilość paliwa w litrach  

Nazwa jednostki / OSP Olej napędowy Benzyna 
 

Osoba odpowiedzialna materialnie  
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
 
II. dokonał komisyjnego sprawdzenia ilości pozostałych materiałów: 

 
Nazwa  Ilość  Osoba odpowiedzialna materialnie 

   
   
   
   
   
   
   
   
   

Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 88/2023

Burmistrza Kałuszyna

z dnia 29 grudnia 2023 r.
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Wymienione powyżej ilości są zgodne / nie zgodne * z ilością wykazaną na dzień 
…………………………….. w karcie ewidencyjnej prowadzonej  dla konta 310 – materiały. 
 
 
 Podpisy Komisji:  1....................................   
 

2..................................... 
 
   3.................................... 
 
 
 
Podpisy osób  materialnie odpowiedzialnych: 
 
Ad. I)  
 
1. ................................................................................. 
 
2. ………………………………………..................... 
  
3. ................................................................................. 
 
4. ………………………………………..................... 
 
5. ................................................................................. 
 
6. ………………………………………..................... 
  
7. ................................................................................. 
 
8. ………………………………………..................... 
 
9. ………………………………………………….. 
 
Ad. II)  
 
1…………………………………………………… 
 
2. ………………………………………………….. 
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