Elektronicznie podpisany przez:
Arkadiusz Marcin Czyzewski
dnia 30 wrze$nia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 60/2025
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 30 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Kaluszyn na
2026 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. 72025,
poz. 1153), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 22024 r.
poz. 1530 z pdzn. zm.) oraz uchwaty Nr XXXII/215/2010 Rady Miejskiej w Katuszynie z dnia 29 wrze$nia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Zobowiazuje si¢ :

1) kierownikow jednostek organizacyjnych
2) kierownikéw gminnych instytucji kultury,
3) kierownikow referatow Urzedu Miejskiego w Kaluszynie

4) pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Katuszynie

do opracowania materiatlow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok.

§2.

Okresla si¢ zasady konstrukcji projektu budzetu na 2026 rok, zatozenia w zakresie prognozowania
dochodow budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2026 rok zgodnie z Zatacznikiem Nr 1.

§3.

Okresla si¢ zakres prac przy sporzadzaniu materialdéw planistycznych do projektu budzetu na 2026 rok oraz
harmonogram prac planistycznych zgodnie z Zatacznikiem Nr 2.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miejskiemu, Kierownikom jednostek organizacyjnych,
Kierownikom gminnych instytucji kultury, Kierownikom referatow oraz pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim.

§ 5.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miejskiemu.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 60/2025
Burmistrza Katluszyna

z dnia 30 wrzes$nia 2025 r.

Rozdzial 1.
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2026 rok.

§1.
Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac
zgodnie z:
1) Uchwata Nr XXXI1/215/2010 Rady Miejskiej w Katuszynie z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej gminy Katuszyn.

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn.zm.)

3) ustawg z dnia [ pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego ( tj. Dz. U.
72024 r. poz. 1572)

4) rozporzadzeniem Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodoéw irozchodéow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (tj.

Dz. U. 22022, poz.513 z p6zn.zm., ostatnia zmiana Dz.U z 2025 r ,. poz. 1241)
5) innymi obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego,
6) obowigzujgcymi przepisami prawa miejscowego,
7) warunkami zawartych umow i porozumien,

8) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi wielkos$ciami

budzetowymi.

§2.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktoére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2026 rok:

1) dynamika realna PKB - 3,5 %;

2) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem ( inflacja ) — 3,0 %
3) prognozowany wzrost wynagrodzen — 5,0 %

4) prognozowane przeci¢tne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej 9.420,00 zt
5) minimalne wynagrodzenie za prace w 2026 r.:

- od 1 stycznia 2026 r. minimalne wynagrodzenie za prace w wysokosci 4.806,00 zt

- od 1 stycznia 2026 r. minimalng stawke godzinowa w wysokos$ci 31,40 zt
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Rozdzial 2.
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2026 rok.

§3.

Podstawg planowania dochodéw na 2026 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2025.

§ 4.

Szacowanie dochoddw opierac si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.

§5.

Zatozony plan wplywoéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawe 1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

§ 6.
. Zatozenia dotyczace planowania dochodow:
. dochody wtasne:

a) podatki ioptaty lokalne (w tym m.in. podatek do nieruchomos$ci, podatek od $rodkow
transportowych) nalezy oszacowa¢ uwzgledniajac aktualng podstawe opodatkowania oraz stawki podatku
wynikajace z projektu uchwat Rady Gminy w sprawie ustalenia stawek podatkowych na 2026 rok, stopien
$ciagalno$ci w poprzednich latach oraz sytuacje ptatnicza najwiekszych podatnikéw gminy.

b) podatek rolny nalezy szacowac biorgc pod uwage aktualng podstawe opodatkowania oraz stawke
podatku oparta na $redniej cenie skupu zyta za 11 kwartatdéw poprzedzajacych rok budzetowy oglaszanej przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego, z uwzglednieniem ewentualnych planow Rady Gminy w sprawie
obnizenia $redniej ceny skupu zyta przyjmowanej do obliczenia podatku rolnego na 2026 rok, korygujac wynik
do poziomu $ciggalno$ci uzyskiwanego w poprzednich latach;

c¢) podatek lesny nalezy szacowac biorgc pod uwage aktualng podstawe opodatkowania oraz stawke
podatku oparta na $redniej cenie sprzedazy drewna uzyskanej przez nadle$nictwa za pierwsze trzy kwartaty
poprzedzajace rok budzetowy oglaszanej przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego, z uwzglgdnieniem
ewentualnych planow Rady Gminy w sprawie obnizenia $redniej ceny sprzedazy drewna przyjmowanej do
obliczenia podatku lesnego na 2026 rok, korygujac wynik do poziomu S$ciagalno$ci uzyskiwanego
w poprzednich latach;

d) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych i prawnych ustala si¢
na podstawie danych podanych przez ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych;

e) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawie
obowiazujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

f) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przewidzianego
do sprzedazy w 2026 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

g) pozostate dochody wlasne ustalone zostang na podstawie realnych prognoz na rok
2026 z uwzglednieniem podstawowych wskaznikow makroekonomicznych przyjetych w projekcie ustawy
budzetowe;j
na 2026 rok, ktore w szczegolnosci zaktadaja wzrost PKB 03,5 %
i $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych o 3,0 %.

. subwencje ustala si¢ na podstawie wielkosci podanych przez ministra wilasciwego do spraw finansow
publicznych;

. dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania wlasne i zlecone ustala si¢
na podstawie danych okreslonych przez dysponentéw Srodkow;
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4. srodki pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi; $rodki pochodzace zbudzetu Unii
Europejskiej; inne srodki okreslone w odrgbnych przepisach ustala si¢ na poziomie wynikajacym z zawartych
umow
lub otrzymanych promes o dofinansowanie realizacji projektow i przyjetych harmonogramoéow zadan.

Rozdzial 3.
Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2026 rok.

§7.

Planowanie wydatkow na 2026 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2025, ktére
jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow biezacych.

§8.

1. Zatlozenia dotyczace planowania wydatkow:
1. wydatki biezace

a) planujac  wydatki na wynagrodzenia nalezy uwzgledni¢ skutki waloryzacji wynagrodzen
wynikajace ze Zmian przepisow prawa
w zakresie wzrostu minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej
w 2026 roku, jak réwniez zmian innych ustaw, wtym m. in.: ustawy Karta Nauczyciela, ustawy
o pracownikach samorzadowych;

b) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planowa¢ zgodnie ustawg z dnia 12 grudnia
1997 1. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikoéw jednostek sfery budzetowej

c) sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy planowa¢ si¢ w wysoko$ciach
zgodnie z obowigzujacymi przepisami

d) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. Do planowania wysoko$ci odpisu podstawowego
przyja¢ kwotg bazowa tj. prognozowane na 2026 rok przecigtne wynagrodzenie miesi¢czne brutto
w gospodarce narodowej pomniejszone o sktadki na ubezpieczenie spoteczne stanowigce podstawe naliczenia
podstawowego odpisu na ZFSS w 2026 roku. Prognozowany odpis podstawowy stanowiacy 37,5 % kwoty
bazowej wynosi 3.048,00 zt)

e) dla jednostek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli planowac
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela tj. 110% kwoty bazowej ( 5.597,86 z1) r.
tj. w wysokosci 6.157,66 zt., dla emerytowanych nauczycieli 42% kwoty bazowej tj. w wysokos$ci 2.351,11 zt

f) wydatki na obshuge dlugu nalezy zaplanowacé w wysokosci wynikajacej
z zaciggnigtych lub planowanych do zaciagnigcia kredytéw, pozyczek lub emisji obligacji. Przy wyliczaniu
odsetek nalezy zastosowaé wysoko$¢ stop procentowych wynikajacych z wytycznych Ministerstwa Finansow
dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikow makroekonomicznych bedacych podstawa oszacowania
skutkéw finansowych projektowanych ustaw;

g) wydatki finansowane dotacja z budzetu panstwa przyjmuje si¢
w wielkos$ciach okreslonych przez dysponentow srodkow;

h) wydatki na utrzymanie iobstuge nowych §rodkéw trwalych nalezy zaplanowac na podstawie
kalkulacji kosztow;

i) wydatki na realizacje¢ projektow i programéw finansowanych z udziatem $rodkow bezzwrotnych
nalezy zaplanowac zgodnie z harmonogramem ich realizacji;

j) pozostale wydatki nalezy planowa¢ na poziomie nie wyzszym niz 103,0% przewidywanego

wykonania wydatkow biezacych w roku 2025,
z wylaczeniem wydatkow o charakterze jednorazowym, majacych miejsce w roku 2025, uwzgledniajac, ze
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
0 finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane

w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.
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k) jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegolnieniem , w pierwszej kolejnosci tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

. wydatki majatkowe

okresla si¢ w wysokosci niezbegdne;j do poniesienia w 2026 roku,
z uwzglednieniem priorytetow:

1) zadania kontynuowane;

2) zadania nierozpoczete, dla ktorych otrzymano informacj¢

o dofinansowaniu ze srodkow zewnetrznych;
3) zadania nierozpoczete, dla ktorych planuje si¢ pozyskanie dofinansowania ze srodkow zewnetrznych;
4) inne zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy;

5) pozostale zadania nie ujete powyzej moga zosta¢ wprowadzone po przeprowadzeniu analizy projektu
budzetu w zakresie zabezpieczenia obligatoryjnych wydatkow biezacych.

. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Regula wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje

zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki

biezace nie mogg przekroczy¢ odpowiednio planowanych w trakcie roku i wykonanych na 31 grudnia roku
budzetowego dochodow biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowg z lat ubiegtych i wolne $rodki.

. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerw¢ ogolng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerw¢ celowa na
realizacje zadan =z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach wynikajacych z obowigzujacych
przepisow.

§9.
Zatozenia dotyczace planowania przychodow:

W 2026 roku przychody nalezy uyyjmowac z uwzglgdnieniem mozliwo$ci finansowych Gminy pozwalajgcych
spetnic relacje okreslong w art. 243 ustawy o finansach publicznych.

§ 10.
Zatozenia dotyczace planowania rozchodow:

W 2026 roku nalezy uja¢ rozchody zgodnie z harmonogramami wykupdw zaciagnigtych zobowigzan
powiekszonych o ewentualne planowane do udzielenia pozyczki.
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Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 60/2025
Burmistrza Katluszyna

z dnia 30 wrzes$nia 2025 r.

Rozdzial 1.
Ogolne zasady sporzadzania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2026 rok.

§1.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok nalezy przygotowa¢ w formie
tabelarycznej wraz z czgscig opisowa.

§2.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dolaczenia innych drukéw, ktore zdaniem osob odpowiedzialnych za
sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

§ 3.

Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022,
poz. 513, ostatnia zm. Dz.U z 2025 r. poz. 1241)

§ 4.

Przy wyliczeniach dochodow i wydatkow w poszczegolnych paragrafach nalezy w miare mozliwosci
dokonywac zaokraglen do 100 zi.

§ 5.
Czes¢ opisowa powinna zawiera¢ zestawienia planowanych wydatkéw w podziale na:
1) wydatki biezace:
- wydatki jednostek budzetowych - fundusz wynagrodzen, wydatki na realizacj¢ zadan statutowych

oraz pozostate wydatki jednostki (zgodnie zmetodologia przyjeta do projektowania budzetu w latach
poprzednich);

2) wydatki majgtkowe — wskazanie planowanego zadania wraz z uzasadnieniem

§6.

Projekty budzetéw maja by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze §wiadczeniem ustug
publicznych zuwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy, racjonalnosci dziatan, poprawy jakosSci
i efektywnos$ci zarzadzania. Cze$¢ opisowa powinna zawieraé szczegoétowe wyjasnienia opisujace rzeczowy
zakres planowanych do realizacji zadan.

§7.

Projekty budzetéw nalezy dostarczy¢ do Referatu Finansowego w terminach wskazanych w Rozdziale 2.
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Wszystkie projekty plandw sporzadzane przez samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miejskim
1 Kierownikow jednostek organizacyjnych gminy na etapie projektowania budzetu wymagaja akceptacji
Burmistrza lub Zastepcy Burmistrza nadzorujacego prace komoérki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej.

Rozdzial 2.
Harmonogram prac planistycznych do projektu budzetu na 2026 rok

Lp. Wyszczegolnienie Odpowiedzialni Termin
Kierownicy jednostek
organizacyjnych
27 pazdziernika 2025 r.
Przekazanie do Skarbnika danych dotyczacych pazdz
1. | limitu zobowigzan na 2026 rok wynikajacych z )

zawartych umow na $wiadczenie ustug Samodzielne
merytoryczne
stanowiska pracy w
Urzedzie Miejskim

Przekazanie do Skarbnika listy zadan

2. | inwestycyjnych do uwzglednienia w projekcie

Kierownik Referatu
Inwestycji i Rozwoju
oraz Kierownicy

31 pazdziernika 2025 r.

budzetu na 2026 rok jednostek
organizacyjnych
Kierownicy jednostek

Przekazanie do Skarbnika projektow budzetow w | organizacyjnych i

zakresie zadan wtasnych dotyczacych: samodzielne
merytoryczne

- dochodéw: stanowiska pracy w

dochody wg zrodet ( podatki, optaty, dochody z | Urzedzie Miejskim

3 majatku gminy, czynsze oraz inne planowane do o
" | pozyskania ) Kierownicy jednostek | 27 pazdziernika 2025 r.

organizacyjnych i

- wydatkow: samodzielne

zestawienia zgodnie z realizowanymi przez merytoryczne

stanowiska pracy wydatkami — wydatki wg stanowiska pracy w

zadan Urzedzie Miejskim
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