ZARZADZENIE NR 59/2017
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie: zasad (polityki) rachunkowos$ci dla projektoéw wspoélfinansowanych Srodkami europejskimi
realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020:

Na podstawie art. 10 ust. 1 iust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z2016,
poz. 1047 z pdzn. zm.) i szczegolnych ustalen zawartych w § 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. z 2017 r., poz. 2077) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017r.,
poz.1911) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam zasady rachunkowosci oraz plan kont dla realizacji projektow iprogramow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze §rodkow Unii Europejskiej, budzetu panstwa oraz budzetu samorzadu terytorialnego
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 40/10 Burmistrza Katuszyna z dnia 29.10.2010 roku.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Burmistrz

Marian Soszynski
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 59/2017
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 29 grudnia 2017 r.

Zasady (polityka rachunkowosci) dla projektow wspolfinansowanych Srodkami europejskimi
realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020:

I. Postanowienia ogdlne

§1.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Beneficjenta - w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie przy ulicy
Pocztowej 1, , w podziale na :

1) organ ( Gmina Katuszyn), gdzie prowadzona jest rachunkowo$¢ w zakresie realizacji operacji zwigzanych
z planem dochodow 1 wydatkéw projektow 1 programow, rozliczenia dochodow i wydatkéw projektow
1 programow,

2) jednostke budzetowa ( Urzad Miejski w Katuszynie ), gdzie prowadzona jest rachunkowos$¢ w zakresie
kosztow, przychodow 1irozrachunkéw projektow iprogramdéw oraz zaangazowania wydatkéw projektow
1 programow.

§2.

. Zapisy ksiegowe w ksiggach rachunkowych prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej ( w ztotych
i groszach).

. Ewidencja ksiggowa realizowanych dzialan w ramach projektéw i programow uwzglednia poszczegdlne tytuty
projektow, dzialy, rozdziaty iparagrafy klasyfikacji budzetowej zgodne =z planem finansowym jednostki dla
kazdego wyodrebnionego projektu.

§3.
Wyodrebnienie srodkow pomocowych nastepuje poprzez:

1) odrebne rachunki bankowe dla poszczegoélnych projektow iprogramoéw otwarte w Banku Spotdzielczym
w Minsku Maz , na ktory wptywaja transze dotacji otrzymane w ramach zawartych umoéw. Wyodrebniony
rachunek jest subkontem do rachunku biezacego budzetu Gminy Kaluszyn.

2) odrebny system ewidencji ksiegowej poprzez odpowiednie rozbudowanie systemu kont analitycznych oraz
zestawienie obrotow i sald syntetycznych i zestawienie sald kont analitycznych.

3) odrebny system dokumentéw dotyczacych realizacji projektow z udzialem §rodkéw pomocowych. Dokumenty
maja by¢ przechowywane w oddzielnych segregatorach przez okres 10 lat od zakonczenia realizacji danego
projektu.

§4.
Podstawa ewidencji wydatkow jednostki sg oryginalne wyciagi bankowe.

II. Okreslenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych

§ 5.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresami
sprawozdawczymi sg poszczegolne miesigce roku budzetowego.

III. Ksiegi rachunkowe
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§ 6.
Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 :
1. W systemie komputerowym przy zastosowaniu:

a) programu komputerowego autorstwa firmy Ustugi Informatycznej - INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek,
05-119 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, pn: Ksiegowos¢ budzetowa.

Program jest na biezaco aktualizowany przez firm¢ INFO-SYSTEM. Jest to program komputerowy
umozliwiajacy prowadzenie pelnej ewidencji ksiggowej poczawszy od budowania planu kont , wprowadzania
dokumentow ksiggowych, ich ksiegowania az do gotowych zestawien, sprawozdan i bilansu zamknigcia.

Program jest zabezpieczony indywidualnymi hastami dla kazdego pracownika pracujacego w tym
programie. Archiwizacja zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywana jest automatycznie przez system
codziennie na wydzielony dysk, ktory jest przechowywany w Urzedzie Miejskim.

b) w systemie komputerowym Place — wersja Vulcan - naliczane sa wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen (
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy)

c¢) programu komputerowego autorstwa firmy Ustugi Informatycznej — INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman
Groszek, 05-119 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, pn: ,, Srodki Trwale”.

1. ksiegi inwentarzowe do konta 013 — pozostate §rodki trwate

2. ksiegi pomocnicze do konta 080 — $rodki trwate

§7.
Na podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia:
1) dziennik — obroty nie rzadziej niz na koniec roku
2) zapisy dokonane na kontach ksiggi gtownej — nie rzadziej niz raz na koniec roku,
3) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej i1 ksigg pomocniczych na koniec kazdego miesigca
4) zestawienie obrotow i sald ksiggi gldéwnej i ksigg pomocniczych sporzadzane na koniec roku

IV. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 8.

1. Ewidencja kosztow w zakresie projektow finansowanych ze $rodkow biezacych prowadzona jest w zespole ,, 4 ,, —
»Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie”, tj. wedlug kosztow rodzajowych ijednoczesnie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2. Ewidencja kosztéw w zakresie projektow finansowanych ze $rodkow inwestycyjnych prowadzona jest na koncie
,»0807, -,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” oraz w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

§9.

Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego (miesigca) wprowadza si¢ w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktore:

1) nastgpito w danym okresie sprawozdawczym,
2) zostato udokumentowane dowodem ksiggowym lub zastepczym dowodem ksiggowym,

3) zostalo zaptacone w danym okresie sprawozdawczym,

§ 10.
Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ takze:

1) naliczone a niezaptacone w danym okresie sprawozdawczym pochodne (ZUS, Fundusz Pracy, podatek
dochodowy), od wynagrodzen wyptaconych w danym okresie sprawozdawczym. Naliczenia te ujmowane sa
w kosztach danego okresu sprawozdawczego i wykazywane drugostronnie jako zobowigzania.
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§ 11.

W ewidencji ksiggowej ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych platnosci dochodow i wydatkow,
a w zakresie wydatkow - zaangazowanie Srodkow prowadzone w ewidencji pozabilansowe;j.

§12.
Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych dla projektu sa oryginalne dowody ksiggowe, ktore musza:

1) zawiera¢ adnotacje, ze dowdd zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym izachodzi zgodnosé
z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo zamdwien publicznych. Sprawdzenia merytorycznego dokonuje
Koordynator projektu. Potwierdza to datg i podpisem.

2) zawiera¢ adnotacje , ze dowdd zostal sprawdzony pod wzgledem formalno rachunkowym. Sprawdzenie
formalno-rachunkowego dokonuje pracownik prowadzacy obstuge ksiggowa projektu. Potwierdza to data
i podpisem.

3) zawiera¢ dekretacj¢ ksiegowa, tzn. miec:- nadany numer ewidencyjny, - wskazany sposob rejestracji dowodu
w urzadzeniach ksiegowych/ numer kont ,klasyfikacja budzetowa/-okreslong date ksiggowania. Dekretacji
ksiggowej dokonujg pracownicy ksiggowosci budzetowe;.

4) zawiera¢ podpisy 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczych do realizacji /zgodnie
z bankowa karta wzoréw podpisow/.

§ 13.

Platnos¢ za rachunki, faktury realizowane sg w systemie bankowos$ci elektronicznej — ,,HOME BANKING”
udostepnionej przez Bank Spoéldzielczy w Minsku Mazowieckim — obslugujacy Gming Katuszyn. Przelewy
przygotowuje pracownik ksiggowos$ci posiadajacy uprawnienia do obstugi systemu, a zatwierdzaja dwie osoby
zgodnie z bankowa karta wzorow podpisow.

§ 14.
Sprawozdania finansowe Rb-27 S i Rb-28S sporzadza pracownik ds. ksiggowosci budzetowej Urzgdu Miejskiego.

§ 15.
Srodki trwate o wartosci jednostkowej do 10.000,00 zt i okresie uzytkowania dhuzszym niz rok sa:

1) zakupywane ze S$rodkow obrotowych iewidencjonowane sa na koncie 013 - pozostate $rodki trwate
w uzytkowaniu,

2) podlegaja ewidencji warto$ciowo-ilosciowej w ksiegach inwentarzowych wyposazenia,

3) podlegaja umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania,

§ 16.
Srodki trwate o wartosci jednostkowej powyzej 10.000,00 zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz rok:
1) zakupywane sg ze $rodkéw inwestycyjnych i ewidencjonowane sa na koncie 011- Srodki trwate,

2) podlegaja ewidencji wartosciowo-ilo$ciowej w ksiggach rachunkowych i ksiggach inwentarzowych $rodkow
trwatych prowadzonych w systemie komputerowym,

3) podlegaja amortyzacji iumorzeniu jednorazowo za okres calego roku, wedhig stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie zdnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisow
umorzeniowych dokonuje si¢ od miesigca nastepujacego po przyjeciu srodka trwatego do uzytkowania,

4) umorzenie $rodkéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 — Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz na kontach 400 — Amortyzacja

§17.

Do dekretacji operacji gospodarczych przyjmuje si¢ nastepujace zatozenia:
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1) do obstugi projektow i programow stosuje si¢ dwa rachunki bankowe:

- Pierwszy, ktory jest jednoczesnie subkontem rachunku biezacego gminy, z ktorego realizowane wydatki
projektu ze srodkoéw unijnych. Podstawa ewidencji na tym koncie sg oryginaty dowodow ksiegowych.

- Drugi , ktory jest rachunkiem biezacym budzetu gminy Katuszyn , z ktorego sa realizowane wydatki
projektu w czesci finansowej ze $rodkéw wilasnych gminy oraz wydatki projektu nie objete umowa.
Podstawa ewidencji na tym koncie s3 kopie dowodow ksiegowych potwierdzonych za zgodnosé
z oryginatem. Potwierdzenia dokonuje Skarbnik Miejski a w razie jego nieobecnosci osoba go zastepujaca.

2) do konta 133 — ,Rachunek biezacy budzetu ,, stosuje si¢ zapis rownolegly na koncie 130 — rachunek biezacy
jednostki budzetowej w korespondencji z wlasciwymi dla danej operacji kontami . Konto 130 prowadzone jest
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j

3) dochody i wydatki projektu sa ujete wuchwale budzetowej. Wyréznikiem jest czwarta cyfra paragrafu

klasyfikacji budzetowe;.
- dochody:

a) ktorych zrodlem sg $rodki otrzymane , przez gming z funduszy strukturalnych nalezy sklasyfikowaé w §
200 jezeli dotycza kosztow biezacych projektu oraz w § 620 jezeli dotycza wydatkéw inwestycyjnych
projektui doda¢ czwartg cyfre 7 ( np. §2007, § 6207).

- wydatki :

a) ponoszone w trakcie realizacji projektu z funduszy strukturalnych nalezy sklasyfikowa¢ do wiasciwego
paragrafu klasyfikacji budzetowej, np. § 401, § 605 i doda¢ czwarta cyfre 7 (np. § 4017,§ 6057).

b) ponoszone w trakcie realizacji projektu ze $rodkow wlasnych gminy nalezy sklasyfikowaé do
odpowiedniego paragrafu klasyfikacji budzetowej, np. § 401, § 605 i doda¢ czwartg cyfre 9 (np. § 4019, §
6059).

V. Plan kont.

A. Ustala si¢ plan kont ksiggi gtdéwnej wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami pozabilansowymi dla Gminy
jako organu, do ewidencji ksiegowej operacji w ramach realizowanych projektow i programow
finansowanych 1 wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, budzetu panstwa oraz budzetu
samorzadu terytorialnego.

. Konta bilansowe

Konta w ukladzie Konta w ukladzie Nazwa konta
syntetycznym analitycznym
133 133 -1 Rachunek budzetu(w opisie nazwa projektu)
222 222 -10 Rozliczenie dochodéw budzetowych(w opisie
nazwa projektu)
223 223-10 Rozliczenie wydatkéw budzetowych(w opisie
nazwa projektu)
224 224 — rozbudowane dla Rozrachunki budzetu(w opisie nazwa projektu)
kazdego projektu
240 240 - rozbudowane dla Pozostate rozrachunki(w opisie nazwa projektu)
kazdego projektu
901 901 - 1 Dochody budzetu(w opisie nazwa projektu)
902 902 - 1 Wydatki budzetu(w opisie nazwa projektu)
960 960 Skumulowane wyniki budzetu(w opisie nazwa
projektu)
961 961 Wynik wykonania budzetu(w opisie nazwa
projektu)

Opis kont dla Gminy (organu)
Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
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Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodow bankowych w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksi¢guje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice, wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Konto shuzy rowniez do ewidencji operacji zwigzanych z ksiggowaniem $rodkow stanowigcych srodki
zbudzetu Unii Europejskiej ( zaliczki ) w korespondencji z kontem 224 na wyodrgbnione rachunki
poszczegblnych projektow zatwierdzonych do realizacji.

Konto 222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen zjednostka ztytulu dochoddéw zrealizowanych przez jednostke
w zakresie projektu.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe wynikajace z okresowych sprawozdan jednostki Rb-
27S z wykonania dochodow korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 wptyw dochodow ze
srodkow unijnych w korespondencji z kontem 133.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen wydatkéw budzetowych realizowanych przez jednostke w zakresie
projektu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie wydatkow
w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Rb-28S w korespondencji z kontem 902.

Konto 224 — Rozrachunki budzetu
Konto shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, w szczegolnosci:
1) rozrachunkéw z tytutu dotacji, zaliczek pochodzacych ze srodkdéw unijnych
2) rozrachunkow z tytulu dochodow przekazanych z budzetu panstwa i pobranych na rzecz budzetu panstwa
Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 i kontem 901.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 winna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowiazan wedtug
poszczegblnych tytutdéw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27S o zrealizowanych
dochodach, zwrot niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem dotacji ( zaliczek).

Na stronie Ma ujmuje si¢ wptyw na rachunek budzetu ( projektu) dochodow z tytutu dotacji z budzetu
srodkow europejskich i budzetu panstwa.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Dla potrzeb rozwigzan ksiegowych konto 240 stuzy do rozrachunkow wewnetrznych projektu z tytutu
btednych obcigzen i korekty btednych uznan dokonanych przez bank ( na podstawie wyciagéw bankowych),
sum do wyjasnienia.

Ewidencja szczegblowa umozliwia ustalenie stanu naleznosci i stanu zobowiazan.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci iroszczen, asaldo Ma - stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 901- Dochody budzetowe

Konto stuzy do ewidencjonowania dochodéw z tytutu realizacji projektu, ktére bezposrednio wplywaja na
rachunek organu

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiggnietych dochodéw budzetu na konto
961.
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Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1. na podstawie sprawozdan jednostki Rb-27S w korespondencji z kontem 222
2. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 222

3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczego6lnych dochodow
budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 901 ( przed przeksiggowaniem) oznacza sume¢ dochoddéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto
961.

Konto 902- Wydatki budzetu
Konto stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych dokonywanych w zwigzku z realizacjg projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki jednostki na podstawie sprawozdan Rb-28S w korespondencji z kontem
223.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie , w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 960- Skumulowane wyniki budzetu

Konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W ciaggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ , pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, asaldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961- Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki , w tym réwniez czgsci
dotyczacej finansowania programow ze srodkéw pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciggu roku wydatkéw budzetu w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
w ciggu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Na konie roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, saldo
Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , saldo konta 961 przenosi si¢
na konto 960.

B. Ustala si¢ plan kont ksiggi glownej wraz z kontami pomocniczymi oraz kontami pozabilansowymi dla Urz¢du
Miejskiego jako jednostki budzetowej do ewidencji ksiggowej operacji w ramach realizowanych projektow
i programow finansowanych i wspoétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej, budzetu panstwa oraz
budzetu samorzadu terytorialnego.

1. Konta bilansowe

Konta w ukladzie Konta w ukladzie Nazwa konta
syntetycznym analitycznym
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 011 -2 Srodki trwate (w opisie nazwa projektu)
013 013 -1 Pozostale srodki trwate(w opisie nazwa
projektu)

Warto$ci niematerialne i prawne

Id: 29AE6CEF-0305-4457-8F22-850861 A7DEDS. Uchwalony Strona 6



020 020 -1 Warto$ci niematerialne i prawne umarzane
jednorazowo(w opisie nazwa projektu)

071 071-2 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych(w opisie nazwa
projektu)

072 072-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych(w
opisie nazwa projektu)

080 080- 1 Inwestycje (srodki trwate w budowie) — w
opisie nazwa projektu — dotyczy projektow
inwestycyjnych
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki
bankowe

130 130 -1 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
Dochody.

Analityka konta zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz w
opisie z nazwa projektu

Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

130 130-2 Wydatki.

Analityka konta zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz w
opisie z nazwa projektu

201 201- rozbudowane dla Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

kazdego kontrahenta Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
Rozrachunki z budzetami

225 225- 1 Podatek dochodowy ( z tytutu umowy

cywilno-prawnej)
Pozostale rozrachunki publiczno prawne
229 -1 (w opisie nazwa projektu)
229 229 -2 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
229-3 Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne
Sktadka na Fundusz Pracy

231 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen (w opisie
nazwa projektu)

240 240- rozbudowane Pozostate rozrachunki (w opisie nazwa
projektu)

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie.
400 - amortyzacja
401- zuzycie materialow
400 i energii Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie wedtug
402 - ustugi obce podzialek klasyfikacji budzetowej, w
403 — podatki i optaty podziale na projekty finansowane ze Srodkoéw
404 - wynagrodzenia biezacych
405 - ubezpieczenia
spot. iinne
$wiadczenia
409 - pozostate koszty
rodzajowe
Zespol 7 — Przychody , dochody i koszty
720 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
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Przychody finansowe
750 750 Pozostate odsetki ( § 0927, § 0929)
od $rodkdéw pochodzacych z Unii
Europejskiej lub budzetu panstwa na
finansowanie programéw i projektow
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
800 800 — 1 fundusz Fundusz jednostki (projektu)
jedn. ( projektu) Zwigkszenie funduszu
800 — 50 fund. w $rodk. Zmniejszenie funduszu
trwatych
860 860 — 1 Wynik finansowy
. konta pozabilansowe
Konto syntetyczne Konto analityczne Nazwa konta
1 2
975 975 Wydatki strukturalne
Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego
998 998 Analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacjg
budzetowa (w opisie nazwa projektu)
Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat
999 999 Analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacja
budzetowa(w opisie nazwa projektu)

Opis kont dla jednostki (Urzad Miejskiego w Kaluszynie prowadzacej obsluge finansowa projektow
z udzialem $Srodkéw unijnych)

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 shuizy do ewidencji stanu zwickszen izmniejszen wartosci poczatkowej Srodkoéw trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkdéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowag Srodkow
trwatych w korespondencji z kontami 130-2 lub 080-1

- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny w korespondencji z kontem 800-50

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci;

- wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 800-50
-ujawnione niedobory srodkow trwatych w korespondencji z kontem 800-50

- zmnigjszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny w korespondencji z kontem 800-50

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkdéw trwatych,
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b) ustalenia 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Zwigkszenie stanu Srodkow trwalych nastgpuje pod datag przyjecia do uzywania zinwestycji, od
dostawcow lub innych jednostek przekazujacych.

Zakupiony srodek trwaly zarowno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji majatkowej w cenie
nabycia, ktéra obejmuje:

- cen¢ zakupu nalezng sprzedajacemu,

-clo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane znabyciem (np. notarialne, skarbowe
1 inne),

- koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

- koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania,

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan oraz réznice kursowe od zobowigzan i przedptat dotyczacych
realizowanej inwestycji,

- nieodliczony podatek VAT.

Srodki trwale przejete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ w wartosci wszystkich
poniesionych naktadéw na dany obiekt.

Zwigkszenie dotychczasowej wartosci podstawowych §rodkow trwalych moze tez nastgpié
o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu §rodkow trwalych nastepuje pod datg postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia
niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;j.
Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwate”, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrgbnionej, ktore podlegaja umorzeniu
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stroniec Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronic Ma konta 013 zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych
srodkow trwalych wuzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji w
korespondencji z kontami 201,080.

- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych w korespondencji
z kontami 072 , 760

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

Wycofanie pozostatych §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetyczne] w
korespondencji z kontem 072

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowe;j 1 ilosci
poszczegdlnych pozostatych srodkdéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komoérek organizacyjnych,
u ktorych znajduja si¢ pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
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Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen izmniejszen wartosci poczatkowej wartoSci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej warto§ci niematerialnych iprawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychod warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontami 130, 201, 240

- przyjecie warto$ci niematerialnych 1 prawnych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji w korespondencji
z kontem 080

- nieodplatne otrzymanie wartosci niematerialnych 1 prawnych w korespondencji z kontem 800, lub 760

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

- rozchod warto$ci niematerialnych 1 prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sa
gospodarczo nieprzydatne , w korespondencji z kontami 071, 072

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie,
o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, ktére przeznaczone sa na wlasne potrzeby jednostki.

Konto 020 obcigza si¢ warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi nieodptatnie,
auznaje z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania oraz z tytulu odpisania wartosci niematerialnych
1 prawnych.

Wartos$ci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto§¢ w cenie nabycia przekracza wielkos¢ ustalong
w przepisach podatkowych finansuje si¢ ze §rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania rownej lub nizszej od
wartosci okreslonej w przepisach podatkowych, finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace iumarza
jednorazowo spisujac catg warto$§¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowg licencje na jej
uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz rok a warto$¢ przekracza 3.500,00 zt
wowczas aktualizacje takg nalezy zaliczy¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych finansowanych z inwestycji.
Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza
si¢ bezposrednio do kosztow finansowanych z wydatkoéw biezacych.

Do konta 020 prowadzona jest analityka — ewidencja ilosciowo-wartosciowa wg kart ewidencyjnych dla:
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do uzywania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkow trwalych oraz wartoSci
niematerialnych 1iprawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych

chyba, ze wumowie o dofinansowanie inwestycji przewidziano krétszy okres. W takim przypadku $rodki
trwale umarza si¢ w trakcie trwania umowy.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 z wyjatkiem gruntow. Umorzenie nalicza si¢ zardwno od tych s$rodkow trwatych, ktore sa
eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub remoncie).
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Umorzenie $§rodkow trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
te $rodki przyjeto do uzywania ido ewidencji do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zrownanie
wysokoséci umorzenia z ich warto$cia poczatkowa lub, w ktorym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji,
przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Umorzenie $rodkéw trwatych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej (wystepujacej w ewidencji jednostki)
wedhug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkéw trwatych (zakupionych jako uzywane), wprowadzonych po raz
pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do

uzywania inwestycji w obcych $rodkach trwalych, umorzenie moze by¢ naliczane wedlug indywidualnie
ustalonej stawki.

Naliczanie umorzenia tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére sg umarzane stopniowo, rozpoczyna
si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym ujeto je w ewidencji ksiegowej, i do
konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich warto$cig brutto lub, w ktorym
rozchoduje si¢ dang warto$c.

Umorzenia od ujawnionych warto$ci niematerialnych iprawnych, nieobjetych uprzednio ewidencja,
dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym wartosci te zostalty wprowadzone do
ewidencji.

Przy aktualizacji warto$ci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych aktualizacji podlega tez wartos$¢
dotychczasowego umorzenia poszczegodlnych srodkow trwatych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikow
przeliczeniowych.

Proporcje pomigdzy umorzeniem a warto$cig poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byty
przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencii z kontem 400.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegolnych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia moze by¢ tez
polaczona ze szczegdlowa ewidencja srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, i wowczas
prowadzi si¢ oddzielnie rubryki dla wartosci poczatkowej iskutkéw jej aktualizacji oraz oddzielnie dla
umorzenia ijego zmian
w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtlug stawek ustalonych na podstawie wyzej
podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 1 warto$ci niematerialnych iprawnych zkonta 020. Wobec tego w bilansie $rodki trwate i wartosci
niematerialne iprawne wykazuje si¢ w warto$ci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej
o dotychczasowe umorzenie.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkoéw

trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych 1 prawnych wycofanych z eksploatacji w
korespondenc;ji z kontami 011 020

- urzedowe zmniejszenie wartoSci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci Srodkow trwalych w
wyniku aktualizacji. w korespondencji z kontem 800 -50

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczego6lnosci :

- odpisy umorzeniowe podstawowych $rodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki w korespondencji z kontem 400
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- urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja warto$ci poczatkowej podstawowych
srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu w korespondencji z kontem 800-50

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 0111 020. Konto
071 moze wykazywacé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkow trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych , podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petne;j
wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem
401 — ,, zuzycie materialow i energii”. Wykaz pozostatych $rodkéow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych wpisywanych w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania zawiera § 6 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz.289 z p6zn. zm.)

Zakup tych skladnikéw majatku finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki Dbiezace iumarza
w pelnej warto$ci w miesigcu przyjecia ich do uzywania wpisujac ich warto§¢ w cigzar kosztow.
Na koncie 072 ksigguje si¢ umorzenie:
- ksigzek i1 innych zbiorow bibliotecznych,
- srodkéw dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno — wychowawczemu,
- odziezy i umundurowania o okresie uzywania powyzej roku,
- mebli i dywanow,

- pozostatych ~ $rodkéw  trwatlych  (wyposazenie) oraz  wartosci  niematerialnych i prawnych
o warto$ci nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodow w 100% ich warto$ci w miesiacu
oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub =zniszczenia, przekazanych nieodptatnie a takze
stanowigcych niedobor Iub szkode.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostalych s$rodkéw trwatych
i pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych sktadnikow
w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia rowna si¢ wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji
szczegotowej pozostatych $rodkow trwatych wuzywaniu oraz pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych.

Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald konta 013 oraz 020 w cz¢séci odnoszacej si¢ do pozostatych
wartos$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa sktadnikéw majatkowych ujetych na kontach 0131020
w czesci dotyczacej pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych i wobec tego warto$¢ bilansowa tych
sktadnikow jest zerowa.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych 1 prawnych rozchodowanych z tytutlu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
niedoboru lub szkody, wyltaczenia z ewidencji ksiggowej iloSciowo-wartosciowej w korespondencji z
kontami 013,020
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych
oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych wlaczonych do
ewidencji ksiggowej, sfinansowanych ze srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych iprawnych umorzonych w petlnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow inwestycji na
uzyskane efekty.

Do inwestycji ($Srodkoéw trwalych w budowie) zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz nowych $rodkéw trwatych lub zwigzane z ulepszeniem (przebudowa, modernizacja, adaptacja lub
rozbudowa) juz istniejagcych wilasnych $rodkéw trwatych, powodujacych zwigkszenie wartosci uzytkowej
srodka trwatego a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych srodkow trwalych w celu dostosowania ich do
potrzeb jednostki

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogot kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez
jednostke na majace powstac srodki trwale.

Koszty inwestycji obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych
sktadnikéw majatku i wykorzystanych ustug, warto§¢ wynagrodzen za pracg wraz z pochodnymi (narzutami
i odpisami), warto§¢ §wiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych
przedmiotoéw majatkowych.

Warto$¢ powstatych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwatego ustala si¢ w wysokosci kosztow ich
wytworzenia lub w cenie nabycia.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardéwno we wlasnym zakresie jak iprzez obcych
wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
5) Nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie).
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegolnosci:
1) srodkow trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,
4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konto 130 — rachunek biezacy jednostki (w opisie nazwa projektu)
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Konto stuzy do ewidencji stanu s$rodkoéw pieni¢znych oraz obrotow na wyodrebnionym rachunku
bankowym w zakresie ewidencji dochodow i wydatkéw projektu oddzielenie dla kazdego projektu).

Stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.
W systemie komputerowym zastosowano podzial konta na:

130 - 1- Dochody

130 — 2 - Wydatki

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych w oparciu
o wyciagi bankowe, wzwigzku zczym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka
a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny (czerwony) po obu stronach
konta.

Ewidencja szczegdtowa do konta jest prowadzona w szczegdtowos$ci planu finansowego dochodow
i wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa ztytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych musi by¢
prowadzona wedhlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa =z tytulu zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych musi by¢
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych.

Konto 130 — 1 - Dochody:

Na stronie winien: ujmuje si¢ wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
z tytulu nalezno$ci przypisanych w korespondencji z kontem 221 oraz nieprzypisanych w korespondencji
z kontem 221, 750.

Na stronie Ma ksieguje si¢ ksieguje si¢ zwroty nadptat w dochodach budzetowych w korespondencji
z kontem 750, okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych odprowadzonych na rachunek
budzetu w korespondencji z kontem 222, okresowe przeksiggowanie réwnowarto$ci dochodéw jednostki ,
ktore wptynety na rachunek budzetu a na koncie 130-1 byly ujete jako zapis wtorny.

Konto 130 - 2 - Wydatki :

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw §rodkow otrzymanych z budzetu przeznaczonych na wydatki projektu
w korespondencji z kontem 223, zwroty niewykorzystanych srodkow przekazanych na wydatki projektu.

Na stronie Ma: ksigguje si¢ zrealizowane wydatki projektu ujete w planie finansowym jednostki w formie
przelewow z tytutu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych ( dotyczacych dziatalnosci biezacej
lub inwestycyjnej) tj. 201, 225, 229, 231, 234, lub 240

Konto 201- Rozrachunki z dostawcami i wykonawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami i wykonawcami z tytutu dostaw, robot i ustug
zwigzanych z realizacja projektu.

Na stronie Wn: ujmuje si¢ zaplate zobowigzan (faktur irachunkow)  dotyczacych projektu
w korespondencji z kontem 130 - 2 — wydatki

Na stronie Ma: ujmuje si¢ operacje dotyczace nalezno$ci z tytutlu odebranych ustug ( czgSciowe,
koncowe) wedtug faktur lub rachunkéw wystawionych przez wykonawcow w korespondencji z kontem
402 1ub 080.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedhug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
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W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 — 1 - podatek dochodowy — umowy zlecenia, o dzielo itp., wg zleceniobiorcow
Konto 225 -2 - podatek dochodowy pracownikow (PIT 4)

Konto 225 — 3 - podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkéw — podatek
dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptaty do urzedu skarbowego z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen
0s0b fizycznych realizujgcych projekt, a po stronie Ma- powstate zobowigzania wobec urzedu skarbowego.

Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ w podziale na $rodki unijne i budzetu panstwa.

Konto moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
urzedu skarbowego.

Konto 229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegoélnosci z tytutu zasitkow,
sktadek na ubezpieczenia spoteczne izdrowotne. Na stronie Wn: ujmuje si¢ naleznosci ) np. z tytulu
wyplaconych zasitkow) , sptate 1 zmniejszenie zobowiazan ( korekty uprzednio naliczonych). Na stronie
Ma: ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wptaty i inne zmniejszenia naleznosci
z tytulu rozrachunkow publiczno-prawnych.

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa zapewniajgcg mozliwos¢ ustalenia stanu naleznos$ci
i zobowiazan wynikajacych zrozrachunkow z poszczegodlnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem
tytutéw tych rozrachunkow.

Konto moze wykaz dwa salda: saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu
rozrachunkéw publiczno-prawnych.

Konto 231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z osobami fizycznymi z tytulu naleznosci za wykonane prace na
podstawie umowy om prace¢, umowy zlecenia lub umowy o dzieto, ktére na podstawie odrebnych przepiséw
zaliczane sg do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyplaty oraz potracenia obcigzajace wynagrodzenia.
Na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowigzan tytutu wynagrodzen .
Do konta prowadzona jest ewidencja szczegdélowa w podziale na $rodki unijne i $rodki budzetu panstwa.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow ( zaliczki na
wynagrodzenia , nadptaty wynagrodzen) . Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a nie
wyptaconych wynagrodzen.

Konta zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Konto zespotu ,,4” stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.
‘Konto 400 - Amortyzacja.
‘Konto 401 - Zuzycie materialow i energii
- 421 Zakup materialdw 1 wyposazenia
- 422 Zakup srodkow zywnosci
- 426 Zakup energii
‘Konto 402 - Ushugi obce
- 427 Zakup ushug remontowych

Id: 29AE6CEF-0305-4457-8F22-850861 A7DEDS. Uchwalony Strona 15



- 428 Zakup ustug zdrowotnych
- 430 Zakup ushug pozostatych
- 434 Zakup uslug remontowo-konserwatorskich. ..
- 436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych
- 438 Zakup uslug obejmujacych ttumaczenia
- 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
- 440 Optlaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
‘Konto 403 - Podatki i oplaty
443 Roézne optaty i sktadki (np. oplaty za patenty, wynalazki)
448 Podatek od nieruchomosci
451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa
453 Podatek od towardw i ustug (VAT)
‘404 Wynagrodzenia
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe
-405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
412 Sktadki na Fundusz Pracy
414 Wptaty na PFRON
470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
-409 Pozostale koszty rodzajowe
430 Zakup ustug pozostatych (ustugi: reklamy, naukowo--badawcze i kultury)
441 Podroéze stuzbowe krajowe
442 Podroze stuzbowe zagraniczne
443 Rozne opflaty i sktadki

Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztow nie obowiazuje zasada ,,czystosci obrotow”,
co oznacza, ze ksieguje si¢ je na kontach 400—405, 409 po stronie Ma.

Konta 400-405, 409 moga wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza poniesione
od poczatku roku koszty dzialalnos$ci operacyjne;j.

W koncu roku obrotowego salda kont 400—405, 409 przenosi si¢ na konto 860.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. W szczegdlnosci konto dostosowuje
si¢ do potrzeb sporzadzania rachunku zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku jednostki w zakresie zrealizowanego projektu i jego
zmian, w szczegolnosci do wyodrebnionej ewidencji wydatkéw zrealizowanych w ramach projektu
w korespondencji ze strong Wn konta 223 .

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolno$ci przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych ( pod data okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach)
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w korespondencji z kontem 130 - dochody, ujemny wynik finansowy roku ubiegtego w korespondencji
z kontem 860 a takze zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
warto$ci poczatkowej Srodkdéw trwatych w zwigzku z aktualizacjg ich wartosci poczatkowej (
korespondencja z kontem 071).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 130 - wydatki, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkéw unijnych, dodatni wynik finansowy roku ubiegltego w korespondencji zkontem 860,
zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny ( warto$¢
brutto) w korespondencji z kontem 011.

Konto 860- Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki budzetowej realizujacej projekt. W koncu
roku obrotowego na stroniec Wn konta ujmuje si¢ sum¢ poniesionych kosztow  dziatalnosSci
w korespondencji z kontami zespotu 4 ( wedlug rodzaju), przeksiegowanie dodatniego wyniku
finansowego ( zysku netto) za rok ubiegly ( pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 720, przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych
w korespondencji z kontem 750, pozostalych przychodow operacyjnych w korespondencji z kontem
760 oraz przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego ( straty netto) za rok ubiegly ( pod data
przyjecia sprawozdania finansowego).

Saldo konta wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki w wyniku realizacji
projektu. Saldo to przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego
na konto 800.

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach , w ktorych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto§¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkow strukturalnych. ( zapis techniczny
zamkniecia ewidencji na koncie 975)

Konto 975 funkcjonuje do konca 2017 roku, za ktéry po raz ostatni sporzadzane jest odpowiednie
sprawozdanie.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢: zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji iinnych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na strong Wn przenosi si¢ rownowartos¢ zrealizowanych
w danym roku wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdania rocznego Rb 28S (roczne
sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych jst.).

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 59/2017
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 29 grudnia 2017 r.

Instrukcja sporzadzania i obiegu dokumentow ksiegowych dla projektow wspolfinansowanych Srodkami
europejskimi realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020:

I. Kontrola dowodow ksiegowych.

. Kontrole dowodow ksiggowych przeprowadza si¢ w celu sprawdzenia prawidlowosci, legalnosci i rzetelnosci
operacji gospodarczych.

. Dowody ksiggowe w szczegdlnosci: faktury, rachunki, listy plac, noty powinny by¢ przed dokonaniem zaplaty
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym.

Kontrola pod wzgledem merytorycznym polega na sprawdzeniu danych zawartych w dowodzie
Z rzeczywisto$cia oraz czy wyrazona w dowodzie operacja byta celowa i zgodna z projektem.

Kontrola pod wzglgdem formalno — rachunkowym polega na sprawdzeniu czy dowod posiada cechy
prawidtowego dowodu ksiggowego tj.

a) wiarygodne dane dostawcy

b) wykazuje strony uczestniczace w operacji

¢) posiada daty wystawienia dowodu i dokonania operacji

d) okresla przedmiot operacji oraz jego warto$¢

e) zawiera podpisy 0sob odpowiedzialnych za prawidlowe dokonanie operacji

f) nie zawiera bledow arytmetycznych
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Czynnosci kontrolnych dokonuja:

-w zakresie kontroli merytorycznej - P. Stanistawa Sadoch — Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju lub
P. Anna Komuda — Inspektor ds. funduszy pomocowych oraz rozwoju Gminy

- w zakresie kontroli formalno — rachunkowej P. Maria Gadomska — Inspektor ds. rozliczen finansowych
osoba odpowiedzialna za dokonywanie przelewow

-w zakresie wytonienia dostawcy zakupdw i ustug, zgodnie z ustawg Prawo
Zamowieniach Publicznych P. Stanistawa Sadoch — Kierownik Referatu Inwestycji
i Rozwoju

-kontroli wstepnej dokonuje Skarbnik Miejski - Pani Maria Bugno a w zastepstwie osoba upowazniona Z-
ca Skarbnika — Pani Mariola Dré6zdz

-do zaptaty zatwierdza Burmistrz Katuszyna — Pan Marian Soszynski a w zastgpstwie osoba upowazniona —
Z-ca Burmistrza Pani Henryka Sektas i P.Maria Bugno — Skarbnik Miejski a w zastepstwie osoba upowazniona
Z-ca Skarbnika — Pani Mariola Dr6zdz

‘Osoby dokonujace kontroli dowodu ksiggowego uwidaczniaja ten fakt poprzez umieszczenie na nim daty
kontroli oraz zlozenie wlasnorecznego podpisu.

W przypadku kontroli merytorycznej dowody ksiegowe winny zawierac :
a) Nazwg projektu
b) Nr umowy o dofinansowanie
¢) Opis wydatku zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
d) Kwote wydatku kwalifikowanego
e) Kwote dofinansowania
f) Srodki z budzetu UE
g) Srodki z budzetu krajowego
h) Kwota wktadu wtasnego
i) Nazwe programu , z ktérego uzyskano dofinansowanie
J) Zgodnos¢ zamdwienia z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych.
lub
I1. Zatwierdzanie i dekretacja dowodow ksiegowych

. Dowdd ksiegowy sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym jest zatwierdzany do
realizacji przez Skarbnika i Burmistrza Kaluszyna.

. Zatwierdzony dokument podlega zaptacie przelewem ( w uzasadnionych przypadkach — czekiem gotowkowym)

. Dowadd ksiegowy podlega dekretacji ksiegowej i dyspozycji zaksiggowania w ksiedze syntetycznej i analitycznej
prowadzonej odrebnie dla kazdego projektu

. Dekretacja dowodu ksiegowego obejmuje miedzy innymi:
-Chronologiczne utozenie dokumentéw wedtug daty wplywu
-Sprawdzenie czy dowod byl kontrolowany pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym

‘Umieszczenie na dowodzie zlecenia ksiggowania na okreslonych stronach kont syntetycznych, daty pod jaka
ma by¢ ksiggowany dany dowdd.

‘Nadanie dokumentom ksiggowym numeru umozliwiajacego jego tatwa identyfikacje
III. Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw ksiegowych
Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sa w osobnych segregatorach

W szczegblnosci archiwizacji podlegaja:
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- formularz ztozonego wniosku

- pismo informujace o przyznaniu pomocy

- umowa o dofinansowanie

- faktury i1 inne dokumenty finansowe potwierdzajace poniesienie wydatku

- wyciagi bankowe dokumentujace zaptate za faktury i inne dokumenty potwierdzajace
poniesienie wydatku

- pisma wysylane i otrzymywane , w tym zwlaszcza korespondencja dotyczaca zmian w
Projekcie

- umowy z Wykonawcami wraz z dokumentacja dotyczacg sposobu ich wylonienia

- wnioski o ptatnosé

- sprawozdania i dokumenty potwierdzajace zawarte w nich informacje

Po zakonczeniu operacji zwigzanej z realizacjg projektu, wszystkie dotyczace go dokumenty nalezy
przechowywaé w sposob zapewniajacy ich nienaruszalno$¢ w siedzibie Urzedu Miegjskiego w Katuszynie
przy ul. Pocztowa 1, zgodnie z wytycznymi ujetymi w umowie o dofinansowanie.
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