ZARZADZENIE NR 50.2019
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 19 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kaluszynie
dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym /t.j. Dz. U. z 2019 .
poz. 506/ Burmistrz Katuszyna zarzadza, co nastgpuje :

§1.

1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kaluszynie, ktére sa niezbedne przy
wykonywaniu czynnos$ci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

2. Legitymacj¢ sluzbowa wydaje Burmistrz Katuszyna lub upowazniona przez niego osoba na podstawie wniosku
ztozonego przez bezposredniego przelozonego pracownika, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi stanowisko pracy ds. organizacyjno-kadrowych
1 oswiatowych wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku :
1/ zmiany nazwiska,
2/ uszkodzenia lub zniszczenia,
3/ zmiany stanowiska.

2. Legitymacj¢ shuzbowa pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktéorym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj. dokonywaniu czynnos$ci kontrolnych poza siedziba
Urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

3. Legitymacje numerowane sg kolejng cyfra arabska oraz rokiem wydania.
4. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wyltacznie do celow stuzbowych.

5. legitymacja stuzbowa potwierdza, ze okazujaca jg osoba jest pracownikiem Urzedu Miejskiego i jest upowazniona
do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych czynno$ci stuzbowych w zakresie okreslonym odrgbnym
upowaznieniem, wydanym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa przez Burmistrza Katuszyna lub inng
upowazniong przez niego osobe.

§3.

Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do depozytu
w przypadku :

1. ustania stosunku pracy,

2. zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

3. nieobecnos$ci w pracy trwajacej nieprzerwanie powyzej trzech miesigcy,
4

. otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dluzszym niz trzy miesiace.

§4.

Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utratg i zniszczeniem.
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§5.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji stuzbowej pracownik zobowiazany jest niezwtocznie, nie p6zniej
niz w ciag trzech dni od zdarzenia, poinformowac¢ o tym Burmistrza Katuszyna.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowe;.

3. Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji sluzbowej odzyskal utracona legitymacje stluzbowa, jest
obowigzany niezwlocznie zwroci¢ ja pracownikowi ds. organizacyjno-kadrowych i o§wiatowych.

4. Legitymacja stuzbowa zachowuje swoja wazno$¢ do konca roku kalendarzowego, w ktorym zostata wydana.
Wazno$¢ legitymacji stluzbowej przedtuza si¢ na kolejny rok kalendarzowy prze uzycie pieczgci urzgdowej
z wizerunkiem orta oraz napisem Burmistrz Katuszyna.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Katluszyna

Arkadiusz Marcin Czyzewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 50.2019
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 19 wrze$nia 2019 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

Prosze o wydanie legitymacji stuzbowej dla :

Imie 1 nazwisko Pracownika @ ........ooiiiiii i e
Referat/komorka organizacyjna Urzedu .........cooiiniiiiiiiiiiii i e,
STANOWISKO = ..ttt e

Uzasadnienie — podstawa prawna wykonywania czynnos$ci kontrolnych, badz innych czynnosci stuzbowych

Jednoczes$nie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy /wlasciwe podkresli¢/ :
1. wydania pierwszej legitymacji,
2. wydania duplikatu legitymacji /z powodu zniszczenia, zagubienia lub kradziezy/
3. zmiany danych zawartych w legitymacji.

Do wniosku dotaczono aktualne zdjgcie.

/data i podpis bezposredniego przetozonego/
Akceptacja wniosku przez Burmistrza Katuszyna
Katluszyn, dnia ..................

/podpis i piecze¢ Burmistrza/
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 50.2019
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 19 wrze$nia 2019 r.

LEGITYMACJA Wazna na rok wystawienia ...
SLUZBOWA
- PRACOWNIKA Warnoéc legitymacyi przedhuza sie na rok:
zdjgcie SAMORZADOWEGO

MY i LSRR 200 .....L

podpis posisdarsa fegigmaji mp. mp. mp.

PanPane ..oy
Jest pracownikiem 20t | 201t | 201
TURZEDU MIEJSKIEGO - - m
W KALUSZYNIE “‘R A o
zatrudnionym na stanowislu

20 r 2001 20 I

mp. mp. mp.

data | podpis oseby wydajgeef legitvmacie
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Zatagcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 50.2019
Burmistrza Katuszyna

z dnia 19 wrzes$nia 2019 r.

EWIDENCJA WYDANYCH LEGITYMACJI SLUZBOWYCH

Lp. WYDANIE ZWROT
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