ZARZADZENIE NR 5/2026
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie regulaminu udzielenia zamowien
publicznych o wartosci 170 000,00 ziotych

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z
2025r., poz.1153 tj.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U z 2025r.
poz. 1483 t.j.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

. Zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza 170 000, 00zt udziela si¢ na podstawie przepisow
zawartych w niniejszym regulaminie.

. Wydatkowanie $rodkéw finansowych powinno by¢ dokonywane w sposob celowy 1ioszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposdb umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan.

. Niedopuszczalne jest dzielenie izanizanie wartosci zamowienia w celu ominig¢cia obowiazku stosowania
Ustawy o zamdwieniach publicznych.

. Udzielenie zamodwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (telefonicznie, faksem lub pisemnie) rynku
potencjalnych Wykonawcow, zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych Wykonawcéw decyduje Zamawiajacy,
biorac pod uwage charakter i przedmiot zamowienia oraz jego wartosc.

. Zamowienie nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia,
biorac pod uwage zarowno oferowana ceng¢ jak iinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, tj.
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci, itp.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcoéw nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze
wzgledu na szczeg6lny charakter irodzaj dostaw, ushug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie
realizacji konkretnemu Wykonawcy.

§2.

. Udzielajac zamoéwienia Gmina Kaluszyn winna faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki
przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

.Za przygotowanie iprzeprowadzenie postepowania odpowiedzialni sa kierownicy lub  pracownicy
merytoryczni zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy.

. Pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢ danego zamowienia wykonuja czynno$ci zawigzane
Z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania w sposob obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem
nalezytej starannosci.

§3.

. Zamowienie o warto$ci do 70 000,00zt netto moga by¢ realizowane po negocjacjach tylko zjednym
wykonawca.

. Udzielenie zamdwienia, ktorego warto$¢ neto przekracza 70 000,00 zt netto, za$ nie przekracza kwoty netto
130 000,00 zt netto poprzedza przeprowadzenie rozeznania rynku w formie telefonicznej, przez wystanie e-
maila, faksu, pisma lub dostarczenie pisma do przynajmniej 2 oferentow. Udzielenie zamoéwienia mozna
dokona¢ przy ztozeniu co najmniej 1 oferty.
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7.

.Dla zamoéwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 100 000,00 zt netto za$ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty netto 170 000,00 zt przeprowadza si¢ rozeznanie rynku poprzez
zapytanie ofertowe, skierowane co najmniej do 3 oferentdéw za pomocg e-maila, faksu, pisma z potwierdzeniem
nadania, wystania Iub dostarczenia. Udzielenia zamowienia mozna dokona¢ przy ztozeniu co najmniej 1 oferty.

. Rozeznanie rynku, o ktorym mowa w ust. 213 moze zosta¢ uzupelione ogloszeniem na tablicy ogloszen

w Urzedzie Miejskim lub w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedzie miejskim na okres min. 3 dni.

. W przypadku udzielenia zaméwienia o ktorym mowa w ust. 1 nie jest wymagane forma pisemna negocjacji.

Podstawg udokumentowania zaméwienia o warto$ci do 35 000,00zt neto jest faktura, opisana przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamowienia, za§ zamowienia powyzej 35 000,00zt netto
pisemne zamowienie/ zlecenie/ zatwierdzone przez kierownika jednostki.

. W zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia, ilo$¢, czas i miejsce

realizacji.

Zamoéwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory ztozyt oferte zawierajaca najnizsza ceng, lub ktérego oferta
jest najkorzystniejsza z innych powoddw, np. terminu wykonania zamowienia, jakosci, gwarancji.

. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajacego z innych powodéw niz najnizsza cena,

pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postepowania sporzadza na pi$mie uzasadnienie wyboru danego
wykonawcy.

.Z czynnosci o ktorych mowa w ust. 2 sporzadza si¢ notatke stuzbowa wg zatacznika Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

10. Z czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 3 1 ust. 6 sporzadza si¢ zestawienie ofert cenowych wg zatgcznika Nr.

2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie z wyjatkiem § 3 ust. 5 wymaga
sporzadzenia w formie pisemnej:

- zaméwien lub zlecen w przypadku dostaw i ustug;

- umow w przypadku robot budowlanych oraz dokumentacji projektowe;.

§5.

Dokumentacje postgpowan udzielanych na podstawie niniejszego regulaminu prowadzi i przechowuje
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje okreslonego zamowienia.

§6.

Zapisy niniejszego regulaminu nie wylaczaja zastosowania innych przepiséw dotyczacych obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjg¢cia.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Czyzewski
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 5/2026
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 13 stycznia 2026 r.

Notatka sluzbowa z rozeznania cenowego

Zamowienie publiczne na:

(wymieni¢ przedmiot zamoéwienia - towar, ustugg, roboty budowlane)

dokonatam(tem)/* zgodnie z obowigzujacym w Urzedzie Miejskim regulaminie postgpowania o
udzielanie zamowien publicznych rozeznania rynku w formie:

1/ sondazu telefonicznego;

2/ wystania e-maila;

3/ wystania faksu;

4/ wyslania pisma

5/ BIP Urzegdu Miejskiego /*/wlasciwe zaznaczy¢

Po rozeznaniu rynku w celu dokonania zakupu w sposoéb oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow finansowych ustalitam/em/*, ze firmy oferuja
realizacje zamowienia w cenie:

Lp |Nazwa firmy Adres firmy Oferowana cena
brutto

/jezeli zakup dotyczy zamowienia
specjalistycznego i brak jest 1 oferenta
lub dostep do informacji cenowej , czy
realizacji zamowienia jest utrudniony —
wymieni¢ oferentdéw, z ktérymi
kontaktowano si¢ piszac pod tabela,
»kontaktowano si¢ z firmami/firmg ale
nie jest ona zainteresowana lub ze
wzgledow technicznych dane
zamdwienie moze by¢ zrealizowane
tylko przez jednego wymienionego w
tabeli wykonawce/

ktora realizowa¢ bedzie w/w przedmiot zamowienia

Do niniejszej notatki zatgczam:

(dotaczy¢ wszelkie dokumenty — jezeli takie istniejg potwierdzajace fakt uzyskania informacji, np.
pisemne oferty cenowe, wydruki korespondencji prowadzonej z dang firmg itp./

........................................... Akceptuje:
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imi¢ 1nazwisko, st. stuzb.

podpis pracownika prow. poStePOW. e eea e
kierownik jednostki
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 5/2026
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 13 stycznia 2026 r.

Zestawienie ofert cenowych

ZamoOwienia publicznego /dostawy, ustugi, roboty budowlane/, ktorej wartos¢ jest rowna lub nie
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$§¢ kwoty netto 130 000,00zt

| S wA<Te 1800 T0 144200010} WA 151 1 : KR

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przestano do:
Lp |[Nazwa i adres wykonawcy Data i forma przestania
zaproszenia

—

Dodnia ....ccocveviveeiiennnne wplynety nastepujace oferty cenowe:

Lp |Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

Wybor oferty wraz z uzasadnieniem :

.......................................................... Akceptuje:
imi¢ i nazwisko st. shuzb.

oraz podpis pracownika s
prowadzacego postgpowanie Kierownik jednostki

Id: 68D9ASC3-08FF-4D79-8AB3-EB262614641A. Uchwalony Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 5/2026 BURMISTRZA KAŁUSZYNA z dnia 13 stycznia 2026 r.
	§ 1
	ust. 1 w § 1
	ust. 2 w § 1
	ust. 3 w § 1
	ust. 4 w § 1
	ust. 5 w § 1
	ust. 6 w § 1
	ust. 7 w § 1

	§ 2
	ust. 1 w § 2
	ust. 2 w § 2
	ust. 3 w § 2

	§ 3
	ust. 1 w § 3
	ust. 2 w § 3
	ust. 3 w § 3
	ust. 4 w § 3
	ust. 5 w § 3
	ust. 6 w § 3
	ust. 7 w § 3
	ust. 8 w § 3
	ust. 9 w § 3
	ust. 10 w § 3

	§ 4
	tir. 1 (1) w § 4
	tir. 2 (2) w § 4

	§ 5
	§ 6
	§ 7


