ZARZADZENIE NR 45/2016
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 2 listopada 2016 1.

w sprawie przegladu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne w zakresie zmiany lub zniesienia
klauzuli tajno$ci oraz zmiany okresu ochrony.

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016, poz
446 ze zm.), art. 6 ust. 41art.181 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2010 r. nr 182, poz. 1228 ze. zm.) oraz § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r.
w sprawie sposobu oznaczania materiatdw 1iumieszczania na nich klauzuli tajnosci (Dz. U. 2011,
Nr 288 poz. 1692) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Powoluje Komisje do przegladu materialdow zawierajacych informacje niejawne, zwang dalej Komisja, w sktadzie:
1. Jolanta Gojska - Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - przewodniczaca Komisji
2. Henryka Se¢ktas- Zastepca Burmistrza - cztonek Komisji
3. Jadwiga Cudna - Inspektor ds. obywatelskich i obronnych - cztonek Komisji.

§2.

1. Komisja, o ktorej mowa w § 1 dokona przegladu dokumentéw niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne"
1,,zastrzezone":

1) przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie wytworzonych przez Urzad Miejski w Katuszynie, lub
dla ktorych Urzad Miejski jest nastepca prawnym,

2) przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Katuszynie, ktorych Urzad Miejski Katuszyn nie jest wytworca.
2. Komisja dokona przegladu oraz sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego.

3. Komisja oceniajac materialy zawierajace informacje niejawne ustali, ktore kwalifikuja si¢ do zachowania,
dokonania zmiany oraz zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci.

4. Komisja dokona spisu materiatow zawierajace informacje niejawne otrzymanych od innych jednostek.

§3.
1. Komisja przeprowadzi czynnosci o ktorych mowa w § 2 w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia 2017 roku.

2. Z czynnosci, o ktorych mowa w § 1 Komisja sporzadzi protokét wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4.

Za wykonanie dalszych czynno$ci zwiazanych z archiwizacjg dokumentéow odpowiedzialny jest inspektor ds.
obywatelskich i obronnych w Urzgdzie Miejskim w Kaluszynie.

§5.
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Realizacje zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Marian Soszynski

Id: 713EBCD2-FCD3-43A6-972E-ED9A8220D58D. Uchwalony Strona 2



Wzor
Zakgcznik do Zarzadzenia Nr 45/2016
Burmistrza Katuszyna z dnia 02 listopada 2016 r.

Zatwierdzam

(podpis i piecze¢ kierownika jednostki)

Protokot
z przegladu wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Katuszynie
materiatow zawierajacych informacje niejawne

Komisja w sktadzie:

1. Jolanta Gojska - Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - przewodniczaca Komisji
2. Henryka Sektas- Zastepca Burmistrza - czionek Komisji

3. Jadwiga Cudna - Inspektor ds. obywatelskich i obronnych - czionek Komisji

W dniach ... dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie Miejskim

w Katuszynie materiatow zawierajgcych informacje niejawne, w celu ustalenia , czy
spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych.

Komisja przedkiada spis materiatow niejawnych:

1) przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Katuszynie wytworzonych przez Urzad  Miejski
w Katuszynie, lub dla ktérych Urzad Miejski jest nastepca prawnym (zatgcznik nr 1 do
protokétu)), w stosunku do ktérych ustaty lub zmienity sie ustawowe przestanki ochrony i
proponuje dokonaé zniesienia klauzuli tajnosci tych materiatdw;

2) przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Katuszynie, ktorych Urzad Miejski Katuszyn
nie jest wytworcg (zatacznik nr 2 do protokotu), w stosunku do ktérych ustaty lub zmienity
sie ustawowe przestanki ochrony i proponuje wystgpi¢ do wytwdrcow celem wyrazenia
zgody na zniesienie klauzuli tajnosci tych materiatow .

Przeglad obejmowat materiaty niejawne za lata: ..........ccccccevviiiiiiieciiciiece . W tym
teczki aktowe spraw zakonczonych. Podczas przegladu nie/stwierdzono/t niezgodnosci
stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym.

017 T PRSPPI

Podpisy cztonkdéw Komisji:

1)
2)
3)
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Zatgcznik nr 1 do Protokdtu
Wykaz
dokumentow zawierajgcych informacje niejawne przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Katuszynie wytworzonych przez Urzad Miejski w
Katuszynie, lub dla ktérych Urzad Miejski jest nastepcg prawnym, ktore podlegaja przegladowi w celu ustalenia czy spetniajg ustawowe
przestanki ochrony

Lp Nazwa dokumentu lub czego dotyczy Numer dokumentu i Liczba Dotychczasowa Rekomendacja co do klauzuli tajnosci Uwagi
data wytworzenia stron/ klauzula tajnosci
dokumentu kart
Znies$é Zmieni¢ utrzymacé
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Zatgcznik nr 2 do Protokdtu

Wykaz
dokumentdw zawierajgcych informacje niejawne przechowywanych w Urzedzie Miejskim w Katuszynie,
ktorych Urzad Miejski Katuszyn nie jest wytworcg

Lp Data Liczba Numer Klauzula Uwagi
Nazwa dokumentu lub czego dotyczy Numer wytworzenia stron/ka Egzempla- tajnosci
dokumentu dokumentu rt/doku rza Wytwdrca dokumentow
mentu
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