
ZARZĄDZENIE NR 38/2026 
BURMISTRZA KAŁUSZYNA 

z dnia 30 czerwca 2026 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 5/2026 Burmistrza Kałuszyna  z dnia 13 stycznia  2026 roku  
w sprawie  wprowadzenia w Urzędzie Miejskim w Kałuszynie regulaminu udzielania zamówień 

publicznych o wartości  170 000,00 złotych 

Na podstawie art. 30 ust. 1, art.33 ust3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie  gminnym (t. j. Dz.U. 
z 2026 r. poz. 222 z późn. zm.) oraz  art.44 ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych   (t. j. 
Dz. U. 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1.  

W Zarządzenia Nr 5/2026 Burmistrza Kałuszyna  z dnia 13 stycznia  2026 roku  w sprawie  wprowadzenia 
w Urzędzie Miejskim w Kałuszynie regulaminu  udzielenia zamówień publicznych o wartości 
170 000,00 złotych wprowadza się następujące zmiany: 

1. W § 3 ust. 1, 2, 3, 5 otrzymują brzmienie:   

„1. Zamówienia o wartości  do 30 000,00 zł netto mogą być  realizowane  po negocjacjach  tylko z jednym 
wykonawcą.”. 

„2. Udzielenie zamówienia, którego wartość   przekracza  30 000,00 zł netto, zaś nie przekracza  kwoty 
70 000,00 zł  netto poprzedza  przeprowadzenie  rozeznania  rynku  w formie  telefonicznej, przez wysłanie  
e-maila, faksu, pisma lub dostarczenie  pisma  do przynajmniej  dwóch oferentów. Udzielenia zamówienia 
można dokonać  przy złożeniu  co najmniej  jednej oferty.”. 

„3. Dla zamówień, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 70 000,00 zł netto zaś nie przekracza 
wyrażonej w złotych równowartości kwoty netto 170 000,00 zł  przeprowadza się rozeznanie rynku poprzez 
zapytanie ofertowe, skierowane co najmniej do trzech  oferentów za pomocą e-maila, faksu, pisma 
z potwierdzeniem nadania, wysłania lub dostarczenia. Udzielenia zamówienia można dokonać przy złożeniu 
co najmniej 1 oferty.”. 

„5. W przypadku o którym mowa w ust. 1 udzielenia zamówienia realizowane jest w następujący sposób: 

1) Zamówienia  o wartości przekraczającej 2 000,00 zł netto, ale nieprzekraczającej  30 000,00 zł netto 

wymagają  uprzedniego sporządzenia pisemnego zlecenia zakupu przed dokonaniem  zamówienia  u dostawcy 

lub wykonawcy. Zlecenie zakupu  sporządzane jest   wg wzoru  stanowiącego załącznik   do  niniejszego 

zarządzenia (załącznik Nr 3 do Regulaminu)  i stanowi załącznik  do faktury  lub rachunku dokumentującego  

realizację zamówienia. 

2) Przy zamówieniach  o wartości  do 2 000,00 zł netto  dopuszczalny jest  zakup bezpośredni, bez 

formalnego stosowania  rozeznania rynku, z uwzględnieniem celowości. Dowodem zakupu jest faktura , 

rachunek, paragon).”. 

2. § 4.  Otrzymuje brzmienie:  

„§ 4. § 4 

1. Udzielenie zamówienia, o którym mowa w niniejszym regulaminie z wyjątkiem § 3 ust. 5 pkt 2 wymaga 
sporządzenia w formie pisemnej: zamówień lub zleceń w przypadku dostaw i usług, umów w przypadku robót 
budowlanych oraz dokumentacji projektowej. 

2. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich, KPO lub innych źródeł zewnętrznych realizowane 
są zgodnie z niniejszym Regulaminem, o ile przepisy programu, wytyczne dotyczące kwalifikowalności 
wydatków, umowa o dofinansowanie lub zasada konkurencyjności nie przewidują odmiennych wymagań. 
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3. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiającego może odstąpić od procedur opisanych 
w niniejszym regulaminie. 

4. Przypadki, o których mowa w ust. 3 mogą obejmować w szczególności: 

1) konieczność usunięcia awarii (np.: urządzeń technicznych, infrastruktury technicznej, instalacji), 

2) skutki zdarzeń losowych, sytuacji kryzysowych, 

3) wyjątkową sytuację, niewynikającą z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której wcześniej 

nie można było przewidzieć, a wymagane jest  natychmiastowe  wykonanie zamówienia, 

4) ze względu na szczególny charakter zamówienia   uzasadnione jest zlecenie realizacji zamówienia 

konkretnemu wykonawcy, a brak  konkurencji  nie jest wynikiem  sztucznego zawężenia  parametrów 

zamówienia, 

5) zamówienia mogą być świadczone tylko przez jednego wykonawcę, w przypadku udzielania 

zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej, 

6) udzielania zamówienia publicznego w zakresie obsługi prawnej, 

7) udzielania zamówienia związanego z przedłużeniem dostępu lub aktualizacji systemów operacyjnych, 

programów i licencji wykorzystywanych do spełniania zadań własnych. 

5. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 3, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania 
wydatków wynikających z innych aktów prawnych, w szczególności dotyczących finansów publicznych, 
a także wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania 
zamówień współfinansowanych ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych.”. 

§ 2.  

Zarządzenie  podlega  podaniu do wiadomości  pracownikom  Urzędu Miejskiego   w Kałuszynie   poprzez 
zapoznanie się  z jego treścią  i potwierdzenie złożeniem podpisu. 

§ 3.  

2. Nadzór nad realizacją Zarządzenia sprawują  kierownicy poszczególnych komórek organizacyjnych Urzędu. 

§ 4.  

Do postępowań  wszczętych i niezakończonych  przed dniem wejścia w życie  niniejszego zarządzenia  
stosuje się przepisy dotychczasowe. 
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§ 5.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Kałuszyna 
 
 

Arkadiusz Czyżewski 
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Załącznik do Zarządzenia  Nr 38/2026 
                                                                                                       Burmistrza Kałuszyna z dnia 30 czerwca 2026 r. 
 

Kałuszyn, dnia ………………………………………… 

 

 

ZLECENIE Nr ………………… 

Wykonawca: 
 

  ………………………………………….  
                              (nazwa firmy)                                                                                       

.…………………………………………  

………………………………………….  
              (siedziba, adres) 

    NIP:  ..……………………………… 

  
 

Gmina  Kałuszyn    zleca  realizację …………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………. (zgodnie ze złożoną ofertą) . 

Wartość zlecenia : ……………………….. zł netto; ………………………………. zł brutto. 

Termin realizacji: Zlecenie należy wykonać w terminie ………………………………………. 

Warunki płatności: Zapłata za wykonanie zlecenia  nastąpi przelewem po  wykonaniu  zlecenia  

i przedstawieniu prawidłowo wystawionej faktury, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. Fakturę  

należy wystawić  na następujące dane: 

Nabywca: Gmina Kałuszyn, ul. Pocztowa 1, 05-310 Kałuszyn, NIP: 822 21 58 817 ( w KSeF 

Nabywca występuje jako Podmiot  2, pole „JST” 1 ); 

Odbiorca: Urząd Miejski w Kałuszynie, ul. Pocztowa 1, 05-310 Kałuszyn, NIP: 822 10 02 958, ( w 

KSeF Odbiorca występuje jako Podmiot 3, pole „rola” 8); 

Dodatkowe warunki realizacji/uwagi :  

…………………………………………………………………………………………………………. 

 

Zleceniodawca:                                                                   Kontrasygnata Skarbnika  
                                                                                                lub osoby upoważnionej: 

 

………………………………………..                               ……………………………….. 

………………………………………..                               ……………………………….. 

 

Załącznik do zarządzenia  nr  38/2026

Burmistrza Kałuszyna

z dnia 30 czerwca 2026 r.
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DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE 

  
Dane podpisywanego dokumentu 
Typ dokumentu Zarządzenie 
Numer dokumentu 38/2026 
Data dokumentu 2026-06-30 
Organ wydający Burmistrz Kałuszyna 
Przedmiot regulacji w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 5/2026 Burmistrza Kałuszyna  z dnia 

13 stycznia  2026 roku  w sprawie  wprowadzenia w Urzędzie Miejskim 
w Kałuszynie regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości  
170 000,00 złotych 

Identyfikator dokumentu B4EAF384-8DD5-472E-945D-5FAC7DF3BCA9 
  
  
Informacje o złożonych podpisach elektronicznych 
Podpis: 
Sygnatura Signature-1817525937 
Numer seryjny 5028A228FCF688A84E957E0F2023E962CE1F74D5 
Osoba podpisująca Arkadiusz Marcin Czyżewski 
Instytucja Urząd Miejski w Kałuszynie 
Kraj PL 
Data złożenia podpisu 2026-06-30 10:42:00 
Zakres podpisu Podpis całego dokumentu 
Wystawca certyfikatu VATPL-5260300517 COPE SZAFIR - Kwalifikowany Krajowa Izba 

Rozliczeniowa S.A. PL  
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