Elektronicznie podpisany przez:
Arkadiusz Marcin Czyzewski
dnia 18 czerwca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 31/2026
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 18 czerwca 2026 r.

w sprawie okres$lenia rol uzytkownikow oraz wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie
wProcedury rejestrowania umow w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych”

Na podstawie art. 30 ust.1 iart. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t.
Dz.U. 72026 r. poz. 222 z p6zn.zm.) oraz art. 34a-34b w zwiazku z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn.zm.) i rozporzadzenia
Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

. W celu zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji obowiazku udostgpniania i aktualizacji informacji
oumowach w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (zwanym dalej CRU
JSFP), zawartych w imieniu ina rzecz gminy Katuszyn w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie ustala si¢
nastepujace role uzytkownikow kont Gminy Katuszyn oraz Urzedu Miejskiego w Katluszynie w systemie
CRU JSFP:

1) uzytkownik z rolg administratora,
2) uzytkownika wprowadzajacego,
3) uzytkownika publikujacego.

. Uprawnienia administratora konta posiada Burmistrz Katuszyna.

. Uprawnienia uzytkownikow 16l wymienionych w ust. 1. pkt 1) -3) wykonujg pracownicy Urzedu Miejskiego
na podstawie imiennych upowaznien Burmistrza.

. Imienne wyznaczenie pracownikow, o ktérych mowa w ust. 3 oraz ewentualne ich zastgpstwa, nastgpuje
w drodze odrgbnego upowaznienia stanowigcego zalacznik do indywidualnego zakresu obowigzkow
pracownika.

§2.

. Uzytkownik konta z rolg administratora:
1) Akceptuje wnioski o zatozenie konta osoby fizycznej dla pozostatych uzytkownikéw konta jednostki,
odbiera uprawnienia uzytkownikom tego konta i dokonuje zmiany tych uprawnien. CzynnoS$ci podejmowane
przez uzytkownika wymagaja wczesniejszego uzgodnienia i zaakceptowania przez administratora,

o ktorym mowa w § 1 ust. 2.
2) Generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktore zostaly zarejestrowane na koncie jednostki.

. Uzytkownik konta zrolg wprowadzajacego jest uprawniony do wprowadzania informacji o umowie do
systemu, w tym dokonywania ich zmian.

. Uzytkownik z rolg publikujacego :
1) Udostepnia i1 aktualizuje informacje o umowie w CRU JSFP;

2) Wycofuje informacje o umowie udostepnione w CRU JSFP;
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3) Zasila CRU JSFP danymi zinnych systemow teleinformatycznych za pomocg interfejsu
programistycznego aplikacji udostgpnionego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obshugujacego Ministra Finansow.

4. Uzytkownicy konta systemu teleinformatycznego korzystaja ztego konta wylacznie w celu realizacji
obowigzkow stuzbowych.

§3.

Zasady udostepniania i aktualizowania informacji o umowach zawartych w imieniu ina rzecz gminy
Katuszyn w Urzedzie Miejskim w Katuszynie w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych zostaty ustalone w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia pn. ,,Procedura rejestrowania umow
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych”.

§ 4.

1. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom Urzedu Miejskiego w Katuszynie poprzez
zapoznanie si¢ z jego tre$cig i potwierdzenie ztozeniem podpisu.

2. Nadzo6r nad realizacjg Zarzadzenia sprawuja kierownicy poszczego6lnych komorek organizacyjnych Urzedu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Czyzewski

Id: 79F6B33A-85CF-426C-9587-D85BB8ES408D. Podpisany Strona 2



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 31/2026
Burmistrza Katluszyna
z dnia 18 czerwca 2026 r.

Procedura rejestrowania uméw w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych

I. Postanowienia ogo6lne

Niniejsza Procedura okresla zasady kwalifikowania umoéw zawieranych przez Burmistrza Katluszyna
w Urzedzie Miejskim w Katuszynie w imieniu i na rzecz gminy Kaluszyn pod katem obowigzku publikacji
informacji o nich w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (zwanym dalej
,CRU JSFP”).

§1.
Procedura ma na celu:
1) zapewnienie prawidtowej i terminowej realizacji ustawowych obowigzkéw Burmistrza Katuszyna jako

kierownika jednostki sektora finanséw publicznych;

2) zapewnienie kompletnosci, jednolitosci, rzetelnosci i przejrzystosci informacji udostepnianych w CRU

JSFP;

3) wdrozenie zasady ,,dwoch par oczu” (rozdzielenia czynno$ci wprowadzania danych od ich publikacji)

jako mechanizmu ograniczajacego ryzyko btedow i nieprawidtowosci;

4) zapewnienie ochrony danych osobowych oraz prawidtowego wywazenia jawno$ci gospodarowania

srodkami publicznymi z prawem do prywatno$ci i innymi tajemnicami prawnie chronionymi;

5) ustanowienie wewnetrznych mechanizmow kontroli zarzadczej w zakresie realizacji obowigzku

publikacji.

§2.

Procedurg opracowano na podstawie:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn.zm.) —

w szczegdlnosci art. 34a, art. 34b oraz art. 34d, zwanej dalej uofp;

2)ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien publicznych (.t. Dz.U. z2024r.
poz. 1320 z p6ézn.zm.), zwanej dalej Pzp; - w szczego6lnosci  art. 7 pkt 32 / je§li mowa o zamowieniu — nalezy
przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest

nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug/;

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw i1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru

Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440), zwanego dalej rozporzadzeniem;

4)ustawy zdnia 6 wrzesnia 2001 r. odostepie do informacji publicznej (j.t. Dz.U. z2022r.

poz. 902 z p6zn.zm.) — w szczegdlnosci art. 5 ust. 1 i 2-2b, zwanej dalej u.d.i.p.;
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5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, zwane dalej RODO;

§3.
Definicje i skroty:
Ilekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

1) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Katuszynie;
2) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Katuszyna;

3) CRU JSFP /Rejestrze — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych prowadzony przez Ministra Finanséw w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 34b

ust. 1 uofp;

4) Systemie — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny, w ktérym jest prowadzony CRU JSFP

udostepniony przez Ministra Finansow;

5) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komoérki merytorycznej, ktoremu

powierzono prowadzenie sprawy danej umowy lub jej realizacje;

6) pracowniku wprowadzajacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzgdu posiadajacego w Systemie

uprawnienie uzytkownika z rolag wprowadzajacego informacje o umowie;

7) pracowniku publikujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu posiadajacego w Systemie

uprawnienie uzytkownika z rolg publikujacego informacje o umowie;

8) administratorze konta jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza badz pracownika Urzedu

posiadajgcego w Systemie uprawnienie uzytkownika z rolag administratora;
9) IOD — nalezy przez to rozumie¢ Inspektora Ochrony Danych Urzedu;

10) umowie podlegajacej wpisowi — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ spetniajaca lacznie warunki

okreslone w art. 34a ust. 1 uofp, niewylgczong na podstawie art. 34a ust. 5 uofp;

11) zasadzie ,,dwoch par oczu” — nalezy przez to rozumieé¢ przyjety w niniejszej Procedurze model
rozdzielenia czynno$ci wprowadzania danych do Systemu (pracownik wprowadzajacy) od czynnos$ci ich

weryfikacji i publikacji (pracownik publikujacy).

§ 4.

. Procedura ma zastosowanie do wszystkich pracownikow Urzedu uczestniczacych w przygotowaniu, zawieraniu
lub realizacji umoéw zawieranych przez Gming lub na jej rzecz.

. Procedura nie ma zastosowania do uméw zawieranych przez samorzadowe jednostki budzetowe, samorzadowe
zaklady budzetowe oraz samorzadowe instytucje kultury Gminy, ktére — jako odrebne jednostki sektora
finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 uofp — samodzielnie realizujg obowigzki wynikajace z art. 34a uofp
i wprowadzajg informacje o swoich umowach do CRU JSFP w ramach wtasnych kont jednostki.

II. Kwalifikacja i wprowadzanie uméw do CRU JSFP
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§ 5.

. Obowiazek rejestracji umow  w CRU JSFP dotyczy wszystkich umow zawartych w imieniu i na rzecz
gminy Kaluszyn przez Urzad Miejski, ktore stanowiag zamdwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz 1320 z pdzn. zm. ) i zostaly zawarte
w formie pisemnej , dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczeg6lnej, z wylaczeniem:

1) uméw wynikajacych z zakresu prawa pracy,

2) umoéw w dziedzinie obronno$ci i bezpieczenstwa, atakze dotyczacych czynnosci operacyjno —

rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,
3) umoéw i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

. CRU JSFP jest prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostgpnionym przez Ministra Finansow.

. Numeracje wpisow w CRU JSFP prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego zgodnie
z dostarczonym systemem teleinformatycznym.

.Numer rejestrowy niejest tozsamy znumerem umowy/sprawy, nadawanym zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujagcymi w Urzedzie.

§6.

. Za kwalifikacje umowy pod katem obowigzku publikacji w CRU JSFP odpowiedzialny jest pracownik
merytoryczny, ktory przygotowuje dang umowe.

. Kwalifikacja dokonana przez pracownika merytorycznego podlega akceptacji przez kierownika Referatu lub
osobe nadzorujgcg stanowisko pracy.

. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych co do obowigzku rejestracji umowy ostateczng decyzje
podejmuje Kierownik Jednostki po zasi¢ggnigciu opinii radcy prawnego.

§7.
. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.

. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do anekséw umow.

§8.

. Przed wprowadzeniem informacji o umowie do CRU JSFP osoba uprawniona - pracownik wprowadzajacy
dokonuje oceny dopuszczalno$ci udostepnienia informacji w CRU JSFP, uwzgledniajac wymogi okreslone
w art. 34a uofp. Dane osobowe udostepniane w CRU JSFP powinny by¢ ograniczone do oznaczenia stron
umowy. Wsrod informacji o stronach umowy wigkszo$¢ odnosi¢ si¢ bedzie do przedsigbiorcow, jednak moga
tam znalez¢ si¢ informacje o osobach fizycznych, z ktérymi umowa zostata zawarta. W przypadku gdy strona
umowy jest osoba fizyczna, oznaczeniem strony umowy jest imi¢ inazwisko tej osoby. W zakresie
oznaczenia stron umowy nie mieszczg si¢ inne dane oséb fizycznych, w szczegolnosci numery PESEL i adresy
zamieszkania, ktore sg zawarte w umowach, jednak nie podlegaja udostgpnianiu w CRU JSFP.

.Kazda komoérka merytoryczna przygotowujaca umowe z osobg fizyczna zobowigzana jest dotaczy¢ do tej
umowy odebrang od wykonawcy podpisang klauzulg informacyjng RODO dotyczaca publikacji danych
w CRU JSFP, ktorej wzor stanowi Zatacznik do niniejszej procedury.

. Zgodnie z art.34a ust. 7 u.o f.p. w Centralnym Rejestrze Umow JSFP udostepnia si¢ i aktualizuje nastgpujace
informacje o umowie:

1) numer umowy — o ile taki numer nadano;
2) dat¢ zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostala zawarta;
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4) oznaczenie stron umowy;
5) wskazanie przedmiotu umowy;
6) wartos¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze $rodkow, o ktdorych mowa w art. 5 pojecie srodkow

publicznych i dochodow publicznych ust. 1 pkt 2-3;
8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawng nicudostgpnienia informacji o umowie oraz organ lub osobg, ktore dokonaty

wylgczenia jawnos$ci danej informacji — w przypadku, o ktorym mowa w ust. 8;
10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej aktualizacji.

. Jezeli w zakresie informacji o umowie podlegajacych udostepnieniu w CRU JSFP znajdujg si¢ dane osobowe,
ktore podlegaja wylaczeniu z udostgpniania na podstawie art. 34a ust. 8 u.o f.p. (w CRU JSFP nie udostepnia
si¢ informacji o umowie, co do ktoérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie
art. 5 ust. 1 1 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej), wowczas tego rodzaju
dane nalezy zanonimizowaé. Dotyczy to w szczegdlnosci informacji obejmujacych wskazanie przedmiotu
umowy, z ktoérego wprost badz posrednio mozliwe byloby ustalenie informacji odnoszacych si¢ do sfery
prywatnosci osoby fizycznej — wtym przypadku nalezy dokona¢ anonimizacji tego rodzaju danych.
W przypadku wylaczenia jawno$ci ze wzgledu na prywatno$¢ osoby, w CRU JSFP nalezy zamiescié
wzmianke o przyczynie wylaczenia jawnosci (jednostke redakcyjna itytut aktu prawnego stanowigcych
podstawe prawng nieudostgpnienia informacji oraz nazwe¢ organu lub stanowisko osoby dokonujacej
wylaczenia jawnosci informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9 u.o f. p. oraz §3 pkt 7 rozporzadzenia ).

§9.

. Pracownik wprowadzajacy niezwlocznie po zawarciu umowy, ktora podlega wpisowi w CRU JSFP,
nie pozniej jednak niz w terminie ustalonym wewngtrznie - 7 dni kalendarzowych od dnia jej zawarcia
wprowadza do CRU JSFP informacje o umowie.

2 Do CRU JSFP wprowadza si¢ informacje o kazdej zmianie umowy (aneks, wypowiedzenie, cesja praw,
rozwiazanie, korekta btedu i inne) — w sposob okreslony w ust. 1.

. Pracownik wprowadzajacy odpowiada za:
1) prawidlowa kwalifikacjc umowy, w tym ocen¢ speinienia obu przestanek z art.34a ust. 1 u.o.f.p.
(zamoéwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Pzp oraz forma pisemna, dokumentowa, elektroniczna albo inna

szczegolna);
2) prawidlowe ustalenie warto$ci umowy zgodnie z § 2 rozporzadzenia, w tym:

a) wpisanie warto$ci w PLN z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,

b) wskazanie  wartoSci umowy bez podatku od towarow iustug (netto) — §
2 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia,

¢) uwzglednienie warto$ci opcji oraz wznowien (§ 2 ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia),

d) w przypadku uméw na czas nieoznaczony — wskazanie wartosci za okres pierwszych 48 miesiecy
wykonywania umowy,

e) w przypadku umow w walucie obcej — przeliczenie warto$ci na PLN wedlug wlasciwego kursu
sredniego NBP z dnia zawarcia umowy;

Id: 79F6B33A-85CF-426C-9587-D85BB8ES408D. Podpisany Strona 4



3) rzetelne izwigzle opisanie przedmiotu umowy w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje, bez
nadmiarowego ujawniania danych osobowych.
. Umowy zarejestrowane w CRU JSFP, aneksy i inne dokumenty dotyczace zmiany umowy przechowywane
sa w komorkach organizacyjnych Urzedu, na ktorych cigzy obowigzek ich rejestracji.

. Wraz z dokonaniem wprowadzenia do Systemu jeden egzemplarz umowy, aneksu iinnych dokumentow
dotyczacych zmiany umowy  podlega przekazaniu przez pracownikA wprowadzajacy do Referatu
Finansowego.

ITII. Udostepnianie i aktualizacja informacji o umowie

§ 10.

. Udostepniania i aktualizacji informacji o umowie w CRU JSFP dokonuje pracownik Referatu Finansowego
- uzytkownik konta w systemie CRU JSFP z rolg publikujacego.

.Przed dokonaniem  udostgpnienia lub aktualizacji informacji oumowie pracownik publikujacy jest
zobowigzany dokona¢ ostatecznego przegladu wprowadzonych danych o umowie i o zmianach oraz dokonaé
weryfikacji zgodno$ci  zakresu udostgpnianych danych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
zasadami okre$lonymi w niniejszej procedurze.

. Pracownik publikujacy:

1) Wycofuje informacje o umowie udostepnione w CRU JSFP;

2) Zasila CRU JSFP danymi zinnych systemow teleinformatycznych za pomocg interfejsu
programistycznego aplikacji udostgpnionego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obshugujacego Ministra Finansow.

. Informacje o umowie udostepnia si¢ i aktualizuje w CRU JSFP bez zbednej zwtloki, nie poézniej jednak niz

w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie. Do terminu nie wlicza
si¢ dni, w ktorych wystapila awaria systemu teleinformatycznego CRU JSFP.

. Dokonanie rejestracji umowy w CRU JSFP potwierdza si¢ poprzez opatrzenie adnotacja o nastepujacej
tresci:

., Zarejestrowano w Centralnym  Rejestrze Umow JSFP wdniu ..........cc......... . pod numerem
wevveeeee o (C2ytelny podpis pracownika rejestrujgcego ).” .

. Faktury lub rachunki /oraz inne dowody ksi¢gowe/ stanowigce realizacj¢ umowy zarejestrowanej w CRU JSFP
nalezy opatrzy¢ adnotacja o tresci: ,,Realizacja umowy zarejestrowanej w CRU JSFP pod nr

§ 11.

W zwiazku z wdrozeniem zasady ,,dwoch par oczu” (rozdzielenia czynno$ci wprowadzania danych od ich
publikacji) jako mechanizmu ograniczajacego ryzyko btedow i nieprawidlowosci pracownicy z przypisanymi
rolami  wprowadzajacego i publikujacego przekazujg wzajemnie informacje o nieprawidtowosciach celem
ich wyeliminowania.

IV. Bezpieczenstwo i odpowiedzialno$¢

§ 12.

. Do wprowadzania danych wykorzystuje si¢ wylacznie stuzbowy sprzgt komputerowy, autoryzowane $rodki
uwierzytelnienia (np. Profil Zaufany, e-dowod, kwalifikowany podpis elektroniczny pracownika posiadajacego
odpowiednie uprawnienia nadane w urzg¢dzie skarbowym/MF oraz certyfikat uwierzytelniajacy.

. Zabrania si¢ udostepniania poswiadczen dostgpowych (logindw, haset ) do portalu CRU osobom trzecim.
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§ 13.

1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do CRU JSFP odbywa si¢ zposzanowaniem,
przepisow prawa dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczeg6lnosci zuwzglednieniem zasad
minimalizacji danych, integralnosci i poufnosci danych osobowych.

2. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostegpnianie odbywa si¢
wylacznie na podstawie przepiso6w prawa albo upowaznienia nadanego przez kierownika jednostki lub inng
osobg upowazniona.

3. Nadzor nad prawidtowo$cia przetwarzania danych osobowych w procesie rejestracji umow sprawuje Inspektor
Ochrony Danych Osobowych.
§ 14.
Nadzér nad terminowg i wlasciwa realizacjg zadan zwigzanych z rejestracjg umoéw w Systemie sprawujg:
1) w zakresie kwalifikowania i obowigzku wprowadzenia umowy do Systemu — Kierownicy referatow
odnosnie pracownikéw merytorycznych referatu i 1ol przypisanych pracownikom referatu oraz kierownicy

nadzorujacy samodzielne stanowiska pracys;

2) w zakresie udostgpniania i aktualizacji informacji o umowie oraz powigzania z obiegiem dokumentow

finansowo-ksiegowych Kierownik Referatu Finansowego.

V. Postanowienia koncowe

§ 15.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje si¢ przepisy u.of.p., rozporzadzenia, Pzp,
u.d.i.p., RODO, a takze aktualne wytyczne Ministra Finanséw dotyczace CRU JSFP.

2. Procedura podlega biezacej aktualizacji w razie zmiany przepisOw prawa lub potrzeb organizacyjnych Urzedu.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 31/2026
Burmistrza Katluszyna

z dnia 18 czerwca 2026 r.

Klauzula informacyjna (RODO)

Klauzula informacyjna (RODO)
W zwiazku z obowigzkiem publikacji danych w Centralnym Rejestrze Umow JSFP

1. Administratorem  danych osobowych jest Burmistrz Kaluszyna, z siedzibg w Katuszynie ul. Pocztowa nr 1,
tel. 25 75 76 618, e-mail: sekretariat@kaluszyn.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD): kontakt: e-mail: iod@kaluszyn.pl _, tel.25
7576 618, lub listownie: Urzad Miejski w Katuszynie, ul. Pocztowa 1, 05-310 Katuszyn

3. Przetwarzanie Panstwa danych nastgpuje wylacznie w celu wykonania zadan Administratora wynikajgcych
z przepisow prawa oraz zadan realizowanych w interesie publicznym, na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L
119z 4.05.2016).

4. Pani/Pana dane osobowe  przetwarzane beda w celu wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, (art. 6 ust. 1 lit.c RODO) wynikajacego z art.34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, polegajacego na udostgpniania umoéw w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora
Finanso6w Publicznych iich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej
rzecz.

4.1 W ramach Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP publicznie zostang udostgpnione wylacznie nastepujace
Pani/Pana dane:

a) Imig 1 nazwisko;

b) Przedmiot zawartej umowy;

c¢) Data zawarcia umowy oraz okres jej obowigzywania;

d) Warto$¢ przedmiotu umowy (kwota wynagrodzenia brutto)
e) Miejsce wykonania umowy.

4.2 Pani/Pana dane osobowe w zakresie wymienionym w pkt4.1 bgda powszechnie dostgpne w Centralnym
Rejestrze Uméw JSFP prowadzonym w systemie teleinformatycznym przez Ministra Finanséw. Odbiorcami
danych moga by¢ takze podmioty uprawnione do obstugi systeméw IT Administratora.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP przez okres wynikajacy
z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego oraz przepisOw dotyczacych archiwizacji dokumentow
w jednostkach sektora finanséw publicznych.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
a) Prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych;

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na jego adres lub droga
elektroniczng kierujac korespondencje na adres: iod@kaluszyn.pl

7.7 uwagi na to, ze przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym nie przystuguje Pani/Panu
prawo do usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania ani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.
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8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych ( ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli uzna Pani/Pan , jezeli przetwarzanie danych narusza
przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencja niepodania danych jest brak
mozliwos$ci zawarcia umowy.
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