Elektronicznie podpisany przez:
Arkadiusz Marcin Czyzewski

ZARZADZENIE NR 20/2022 dnia 27 kwietnia 2022 1.
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2022r.
poz. 559) oraz art. 86a - 860 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z2021r.
poz. 1540) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 roku o zmianie
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy —
Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018r poz. 2193 ze zm.) wprowadzajacej do ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.U. z 2021r poz. 1540) nowy rozdziat 11a (art. 86a - 860),
w Gminie Katuszyn (zwanej dalej: Gming) wprowadza si¢ wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywania si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwang dalej: Procedura
MDR) stanowiacg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

. Pracownikow na samodzielnych stanowiskach, Kierownikow referatow Urzedu Miejskiego oraz Kierownikow
jednostek organizacyjnych zobowiazuje si¢ do:

1) poinformowania podleglych pracownikdéw o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2) zapoznania pracownikow z Procedura MDR oraz jej zatgcznikami,
3) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w procedurze MDR oraz jej zatacznikach.

. Pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy, dyrektorow / kierownikow oraz pracownikow zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach zobowiazuje si¢ do przestrzegania regulacji okreslonych w art.86a — 860 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021r poz. 1540).

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom/Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownikom
referatow, Pracownikom zajmujacym samodzielne stanowiska w Urzgdzie Miejskim w Katuszynie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Marcin Czyzewski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 20/2022
Burmistrza Katuszyna

z dnia 27 kwietnia 2022 r.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisana/y
oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em si¢ z Wewnetrzng procedurg w  zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(dalej jako: Procedura wewnetrzna), obowiazujaca w Urzegdzie Miejskim w Kaluszynie;

2) zobowiazuj¢ si¢ przestrzega¢ postanowien Procedury wewngtrznej 1 postgpowac
w zgodzie z okreslonymi w jej tre$ci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznalam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych oraz zobowigzuje¢ si¢ do monitorowania zmieniajacych sie
przepisow prawa w zakresie obowiazkoéw JST zwigzanych z raportowaniem

4)  schematéw podatkowych;

5) jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w Procedurze wewnetrznej
jest traktowane, jako niewykonanie lub nienalezyte wykonywanie obowigzkow
pracowniczych (sluzbowych), ktore skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestgpstwa lub wykroczenia okreslone w
ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy.

(miejscowosc, data) ( czytelny podpis)

Id: 47820AE5-481C-4518-A101-37ABD2AE7972. Podpisany Strona 1



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 20/2022

Burmistrza Katuszyna

z dnia 27 kwietnia 2022 r.
OSWIADCZENIE
Ja, NIZE] POAPISANA/Y...eecevieiieeiiieiie ettt ettt ettt ettt et e s ae e bt e saaesnbeesabeesbeessseenseeenseenseannns
- dziatajac, jako dyrektor/kierownik
...................................................................................................................................................... dalej:”
Jednostka™) (nazwa jednostki organizacyjnej)

oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

zapoznalam/em si¢ z Wewnetrzng procedura w  zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(dalej jako: Procedura wewnetrzna), obowigzujaca w Urzedzie Miejskim w Katuszynie;
zobowigzuje si¢ przestrzega¢ postanowien Procedury wewnetrznej 1 postgpowac
w zgodzie z okreslonymi w jej tre$ci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

zapoznatam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych oraz zobowigzuje¢ si¢ do monitorowania zmieniajacych si¢
przepiséw prawa w zakresie obowiazkow JST zwigzanych z raportowaniem schematow
podatkowych;

jestem $wiadomaly, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w Procedurze wewnetrzne;j
jest traktowane, jako niewykonanie lub nienalezyte wykonywanie obowigzkow
pracowniczych (stuzbowych), ktore skutkowaé¢ moze poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnos$ci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okre§lone w
ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy.

przekazatem informacje, o ktorych mowa w pkt 1-4 niniejszego oswiadczenia
pracownikom Jednostki oraz odebralem od tych pracownikow oswiadczenia zgodne ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrzne;.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 20/2022
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 27 kwietnia 2022 r.

Wewnetrzna procedura postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywania

sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR
w Gminie Katuszyn

Informacje wstepne

. Niniejsza wewnetrzna procedura ma na celu przeciwdzialanie niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowe;.

. Procedura podlega wdrozeniu we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Katuszyn.

§2.
Definicje
Ilekro¢ w wewngtrznej procedurze jest mowa o:

. Przepisach MDR — rozumie si¢ przez to przepisy Rozdziatu 11a - Informacje o schematach podatkowych ustawy
z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

. Raportach MDR — rozumie si¢ przez to raporty:

a.raport MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 112, oraz
art. 86d § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

b.raport MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6 oraz art. 86d
§ 315 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

c.raport MDR-3 - Informacja korzystajacego o zastosowaniu schematu podatkowego na podstawie art. 86j §
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

d.raport MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na
podstawie art. 86f § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

. Informowaniu uczestnikow — rozumie si¢ realizacj¢ obowigzkow informacyjnych wobec innych uczestnikow
uzgodnienia, ktore zostaly przewidziane w Przepisach MDR.

. Bramka MDR - Struktura logiczna w postaci elektronicznych informacji izawiadomien, o ktérych mowa
wart. 86b § 116, art. 86¢c § 112, art. 86d § 3, 415, art. 86f § 4 oraz art. 86] § 1 Ordynacji podatkowej dostgpna
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzgdu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw
finans6w publicznych.

. Korzystajagcym — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub  jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktorej wdrazane jest uzgodnienie, lub
ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu tego uzgodnienia.

. Promotorze - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osob¢ prawng lub  jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, w szczegolnosei doradce podatkowego,
adwokata, radc¢ prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego klientom, rowniez
w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktora
opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienia lub zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.
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7. Wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobg¢ prawng lub jednostke
organizacyjna niemajaca osobowosci prawne;j, w szczegdlnosci bieglego rewidenta,
notariusza,  osob¢  $§wiadczaca  uslugi  prowadzenia  ksigg  rachunkowych,  ksiggowego  lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, atakze ich pracownika, ktora
przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu  zawodowego  charakteru  dziatalno$ci,  obszaru  specjalizacji  oraz = przedmiotu
wykonywanych  czynno$ci, podjeta si¢ udzielic, bezposrednio lub za posrednictwem innych
os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych  opracowania, wprowadzenia do  obrotu,
organizowania, udostgpniania do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

8. Udostepnianiu - rozumie si¢ przez to:

a.oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji
o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b.przekazywanie korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, wtym droga elektroniczng, telefoniczng lub
osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczego6lnosci poprzez przedstawianie jego zatozen.

9. Uzgodnieniu — rozumie si¢ przez to czynnosSci lub zesp6ol powiazanych ze soba czynnosci,
w tym czynno$¢ planowang lub zesp6t czynno$ci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktore maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego;

10. Wdrozeniu — rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub  prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a.zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzenie czynnosci zwigzanych
z uzgodnieniem, takze, gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy wykonanie uzgodnienia przez inny
podmiot,

a.posredniczenie lub udzielenie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

b.dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia lub
oferowanie czynnos$ci wskazanych wlit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg czynnos$ci, lub
przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

11. Schemacie podatkowym — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a.spehnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogodlng ceche rozpoznawcza, ktére zostalty zdefiniowane
w art. 86a § 1 pkt 6 1 § 2 Ordynacji podatkowej,

b.posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w art. 86a § 1 pkt 13 Ordynacji podatkowe;j lub,
c.posiada inng szczego6lna cechg rozpoznawczg zgodnie z art. 86a § 1 Ordynacji podatkowe;.

12. Schemacie podatkowym standaryzowanym — rozumie si¢ przez to schemat podatkowy
mozliwy  do  wdrozenia  lub  udostepnienia  uwigcej niz  jednego  korzystajacego  bez
koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegodlnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach schematu podatkowego;

13. Schemacie podatkowym transgranicznym — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore spetnia kryterium
transgraniczne oraz:

a.spehnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ktorakolwiek z ogdlnych cech rozpoznawczych,
b.posiada szczeg6lna cechg rozpoznawcza;
14. Korzysci podatkowej — rozumie si¢ przez to:

a.niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub
obnizenia jego wartosci;

b.powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;
c.powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku;

d.brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on  z okoliczno$ci
wskazanych w lit. a;
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e.podwyzszenie = kwoty = nadwyzki  podatku  naliczonego  nad  naleznym,  w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw iustug, do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy;

f.niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzania i przekazywania
informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

15. Kryterium glownej korzySci - rozumie si¢ przyjecie na podstawie istniejacych
okolicznos$ci oraz faktow, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz
osiggniecie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybraé¢ inny sposob postgpowania, z ktérym nie wigzatoby sie¢

uzyskanie korzysci podatkowe;j rozsadnie
oczekiwanej lub  wynikajacej  z wykonania  uzgodnienia, akorzy$¢  podatkowa  jest glowna
lub  jedyna  zgléwnych  korzysci,  ktora  podmiot  spodziewa  si¢  osiggnaé  w zwigzku

z wykonaniem uzgodnienia.

16. ArchiwiScie — osobie wyznaczonej do archiwizowania informacji o schematach podatkowych wyznaczonej przez
Burmistrza Kaluszyna, a w kazdej jednostce organizacyjnej Gminy Katluszyn przez jej Dyrektora/Kierownika.

§3.

Czynno$ci podejmowane w celu wprowadzenia istosowania procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych:

1. Kazdy pracownik, ktory jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczace schematu podatkowego jest
zobowiazany zapoznaé si¢ z Procedura wewnetrzng i ztozy¢ o$wiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik do Procedury wewnetrznej oraz na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.

2. Pracownicy Urzgdu Miasta ijednostek organizacyjnych Gminy Katuszyn sktadaja os$wiadczenie zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do Procedury wewngtrznej, z tym, ze pracownicy Urzedu Miasta sktadaja
o$wiadczenie do Referatu Finansowego, natomiast pracownicy jednostek sktadaja o$wiadczenie kierownikowi
jednostki organizacyjnej.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych skladaja do Referatu Finansowego o$wiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do Procedury wewngtrzne;.

4. Zasady niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do nowozatrudnionych pracownikow.
§ 4.

Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych:

1. Pracownicy Urzedu Miasta Katuszyn oraz jednostek organizacyjnych Gminy Katluszyn w trakcie wykonywania
obowigzkéw stuzbowych, w celu zidentyfikowania i zakwalifikowania zdarzenia, jako schemat podatkowy
podlegajacy zgloszeniu zobowiazani sa do podejmowania nastepujacych czynnosci:

a.analizowania planowanych i przeprowadzanych dziatah w kontekscie obowigzku raportowania
o schematach podatkowych (analiza u podstaw, tj. w momencie planowania, podejmowania decyzji),

b.monitorowania celow podejmowanych uzgodnien w konteks$cie ich kwalifikowania jako schematy
podatkowe,

c.identyfikacji poszczegolnych uczestnikow uzgodnien z udzialem jednostek organizacyjnych Gminy,

d.weryfikacji realizacji obowigzkéw w zakresie raportowania o schematach podatkowych przez pozostatych
uczestnikow uzgodnienia,

e.zasiggniecia opinii radcy prawnego lub doradcy podatkowego, w przypadku watpliwosci zaistniatych
w zwigzku z wypelianiem obowiazkow zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych,

f.ciaglego monitorowania uzgodnien, ktore podlegaty raportowaniu jako schematy podatkowe, w kontekscie
dodatkowych obowigzkéw zwigzanych zraportowaniem o schematach podatkowych i niezwlocznego
informowania o koniecznosci ich dokonania.
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2. Dyrektorzy / kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kaluszyn oraz kierownicy referatow Urzedu Miasta
Katluszyn maja obowigzek zgloszenia uzgodnien podlegajacych raportowaniu o schematach podatkowych
dotyczacych podatku VAT do Referatu Finansowego w terminie 10 dni:

a.od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b.od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

c.od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego, projektu schematu
podatkowego MDR;

d.od uzyskania informacji, ze osoba trzecia zglosi schemat podatkowy w terminie p6zniejszym

e. anastepnie informowa¢ w/w Referat o obowigzku dokonania pozostalych obowiazkow zwigzanych
z raportowaniem o schematach podatkowych, ktore zostaty okreslone w Przepisach MDR, a w szczegdlnos$ci
o konieczno$ci zlozenia odpowiednich raportow MDR badZz obowigzku informowania uczestnikow. Przy czym
obowigzki te dokonywane sg bezposrednio przez dyrektora/kierownika w/w Referatu.

3. Realizacja obowigzkow raportowania o schematach podatkowych, ktore dotycza pozostatych podatkéw (m. in.
podatku dochodowego) cigzy na dyrektorach/kierownikach jednostek organizacyjnych Gminy Kaluszyn w terminie
30 dni:

a.od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b.od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

c.od dnia dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,

N

. Realizacja obowiazkéw zwigzanych zraportowaniem o schematach podatkowych odbywa si¢ w zgodzie
z wymogami i terminami natozonymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

W

. Raporty MDR dotyczace Gminy Katuszyn sa przygotowywane i wystane w oparciu o Bramk¢ MDR.

§6.

Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji:

p—

. Wszystkie dokumenty, atakze informacje zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych muszg by¢
przechowywane w sposOb zapewniajacy ich poufno$¢ oraz wilasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem,
uszkodzeniem lub urata.

[\

. Dokumenty nalezy przechowywaé albo w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpisow lub na
powszechnie uznawanych nosnikach danych.

W

. Obowiazek przechowywania dokumentdéw iinformacji dot. Schematow podatkowych spoczywa na jednostkach
organizacyjnych przez okres 6 lat.

4. Archiwista schematow podatkowych MDR i informacji o schematach podatkowych  jest
w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie osoba zatrudniona na stanowisku archiwisty. Archiwista w Urzedzie Miejskim
Katuszynie podejmujac czynnosci realizuje je zgodnie z odrebnymi przepisami prawa w tym RODO.

9]

. Kazdy Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Katuszyn wyznacza Archiwiste w swojej jednostce
sposrdd pracownikéow jednostki. Archiwista podejmujac czynno$ci realizuje je zgodnie z odrgbnymi przepisami
prawa w tym RODO.

§7.

Zasady upowszechniania wsréd pracownikéw jednostek organizacyjnych wiedzy z zakresu schematow
podatkowych:

—

. W zwigzku z wprowadzeniem przepiséw MDR, Gmina zobowigzana jest do zapewnienia pracownikom dostepu do
powszechnie obowiazujacych aktéw prawnych regulujacych problematyke przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz udostgpnienia zarzadzenia wdrazajacego procedur¢ raportowania schematoéw podatkowych,
a takze informowania o wszelkich zmianach w w/w zakresie.

N

.Celem  przekazania  wiedzy  zzakresu  schematow  podatkowych, Gmina  zobowigzana  jest
do rozpowszechniania informacji o schematach podatkowych za posrednictwem elektronicznych form przekazu.
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3. Dyrektorzy/kierownicy zobowigzani sa do zapoznawania si¢ z przekazywanymi informacjami o schematach
podatkowych.

§8.

Zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw o schematach
podatkowych:

1. Jezeli pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca czynno$ci w imieniu Gminy Katuszyn, ktory
powzigl uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu
informowania o schematach podatkowych, ma obowigzek niezwlocznie poinformowac pisemnie o tym fakcie
swojego kierownika oraz Referat Finansowy.

2.Jezeli pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujgca czynnosci W imieniu
Gminy Kaluszyn uzyskala informacje, iz zasady informowania o raportowaniu  schematow
podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej lub niniejszym zarzadzeniu, sa niewtasciwie wykonywane, jest on
zobowigzany niezwtocznie poinformowac pisemnie o tym fakcie swojego kierownika oraz Referat Finansowy.

3.Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa wpkt 112, Referat Finansowy
niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do usunigcia nieprawidlowosci
w wykonywaniu zasad informowania o schematach podatkowych okreslonych w Ordynacji podatkowej lub
niniejszej procedurze.

§9.

Zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepiséw o informowaniu o schematach podatkowych oraz
zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze:

1. Kontrole wewngtrzna/audyt przestrzegania przepisow o schematach podatkowych oraz zasad postgpowania
okreslonych w Procedurze wewngtrznej wykonuja dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych oraz
kierownicy referatow Urzgdu Miasta w Katuszynie w ramach kontroli zarzadczej - funkcjonalnej, lub inne
upowaznione przez Burmistrza Katuszyna osoby — w ramach kontroli planowanej badz audytu.

2.celem  kontroli  wewngtrznej/audytu  jest  zapewnienie  wlasciwego  wypelienia  obowigzkow
informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych raportowania
schematow  podatkowych,  zasad  okreSlonych ~ w Procedurze @~ wewngtrznej oraz  podniesienie
sprawnosci  funkcjonowania  procedury  poprzez  eliminacje = w przysziej pracy  ujawnionych
watpliwosci.

§ 10.
Postanowienia koncowe

1. Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowiazek stuzbowy pracownikow.
Nadzér nad wdrozeniem i biezacym stosowaniem Procedury wewnetrznej w Gminie Kaluszyn sprawuje Skarbnik
Miejski.

2. W sprawach nieuregulowanych Procedurg wewnetrzng stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie obowigzujacego,
w tym w szczegdlnosci przepisy Ordynacji podatkowej, dotyczace raportowania schematéw podatkowych.

3. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji 1 moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana, o kazdorazowe;j zmianie/aktualizacji procedury informowani sa kierownicy
referatbw  Urzedu Miasta w Kaluszynie oraz  dyrektorzy/kierownicy jednostek  organizacyjnych.
W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie = Procedury = wewngtrznej bylo  niezgodne
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa (w szczegolnosci w przypadku zmiany przepisow dotyczacych
informowania o schematach podatkowych), w celu prawidtowego wykonywania obowigzkéw Gminy Kaluszyn
nalezy stosowac powszechnie obowigzujace
przepisy prawa. Zasada, oktorej mowa wzdaniu poprzedzajagcym powinna réwniez  znalezé
odpowiednie = zastosowanie =~ w odniesieniu  do  urzgdowych  wyjasnien  publikowanych  przez
Ministra Finansow, w szczegolnosci objasnien podatkowych.
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4. Procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia W sprawie
wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.
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