Zarzgdzenie Nr 40
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 20 wrzesnia 2006r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powotluje Komisje inwentaryzacyjna do odwolania w skladzie:
1. Sektas Henryka — Przewodniczgca Komisji
2. Sadoch Stanistawa — czionek
3. Tenderenda Jolanta - cztonek
§2

Do obowiazkéw i uprawnien Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

nalezy:

1. Organizacyjne przygotowanie spisu,

2. Stawianie wnioskow w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej oraz
zespotow spisowych,

3. Przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz
zespolow spisowych,

4. Prowadzenia rozliczenia arkuszy spisowych,

. Stawianie wnioskéw w sprawie terminéw i zakresu inwentaryzacji,

6. Kontrolowanie przygotowan i przebiegu spisow z natury pod wzgledem
formalnym i rachunkowym wypelnianych przez zespoly spisowe arkuszy
spisowych oraz innych dokumentéw z inwentaryzacji,

7. Ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienie
wnioskéw w sprawie ich rozliczenia,

8. Dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

9. Ocena przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatkowych objetych spisami,
stawianie wnioskéw w sprawie zagospodarowania zapaséw zbednych i
nadmiernych oraz ich nieprawidtowosci w gospodarce sktadnikami majatku
stwierdzonych w czasie spisu,

10. Przygotowanie ewentualnych wnioskéw dla Komisji Likwidacyjnej wykazu

n



sktadnikow majatkowych zuzytych lub nieprzydatnych do dalszego
uzytkowania,
11, Sporzadzenie protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji.

B

Przewodniczacy czeéé z wymienionych obowiazkow i czynnosci moze zleci¢ do
wykonania cztlonkom Komisji inwentaryzacyjnej oraz przewodniczacym
zespoléw spisowych. Przewodniczacy pomimo przekazanych uprawnien ponosi
odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe i1 terminowe wykonanie.

§4

Do obowigzkow Komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1. Opracowanie harmonogramu inwentaryzacji skladnikéw majatku,

2. Przeprowadzenie kontroli prawidlowosci spisow z natury,

3. Wspoétdziatanie z dziatem ksiegowosci i pracownikami podlegtych placowek
przy organizowaniu i przeprowadzeniu inwentaryzacji,

4, Ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych ujawnionych w
wyniku spisu z natury,

5. Stawianie umotywowanych wnioskéw co do sposobu rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych,

6. Dokonanie oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatku
kazdorazowo objetych spisem z natury,

7. Wystepowanie z wnioskami o uznanie niedoboru w czesci lub w calosci za
zawiniony lub niezawiniony,

8. Wystepowanie z wnioskiem o ustalenie wysokosci odszkodowania na rzecz
Urzedu wobec oséb winnych za powstala szkodg,

9. Wystepowanie z wnioskiem o przeksiggowanie lub odpisanie r6znic
inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych,

Kazde posiedzenie Komisji inwentaryzacyjnej powinno by¢ protokotowane.

§5
Odpowiedzialnoéé za prace Komisji ponosi Przewodniczacy Komisji.
§ 6

Traci moc Zarzadzenie Nr 24/98 Burmistrza Miasta Katuszyn z dnia 03 grudnia
1998r. w sprawie powotania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i
Zarzadzenie Nr 27/98 z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej.



§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.
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