Burmistrz Kaluszyna
oglasza nabor na stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim —
mlodszy referent ds. sportu i rekreacji

Wymagania niezbedne :

umiejetnos$¢ obstugi podstawowych programow komputerowych,
korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione z winy umyslne;j,
prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe :

znajomos¢ procedury administracyjnej,
umiejetnos$¢ organizacji przedsiewzie¢ o charakterze sportowym i rekreacyjnym

Wyksztalcenie :

minimum Srednie

Podstawowe obowigzKi :

1.

2.

9.

Inicjowanie organizacji imprez, zaje¢ sportowych, rekreacyjnych 1 turystycznych oraz
innych promujacych miasto i gming¢ oraz aktywny sposob spedzania czasu.
Przedstawianie Burmistrzowi projektu harmonogramu wydarzen sportowych,
rekreacyjnych i turystycznych na dany rok, uwzgledniajacych warunki
poszczegblnych obiektow.
Przygotowanie i organizacja wydarzen sportowych, rekreacyjnych i turystycznych.
Wspotpraca z placowkami oswiatowymi, kulturalnymi, stowarzyszeniami zakladami
pracy i innymi podmiotami, w zakresie organizacji wydarzen /imprez/.
Inicjowanie imprez na rzecz osob niepetnosprawnych.
Sporzadzanie 1 prowadzenie preliminarzy kosztéw, kalkulacji 1 odpowiedniej
dokumentacji i sprawozdan z organizowanych imprez.
Pozyskiwanie pozabudzetowych srodkow finansowych /krajowych, unijnych
1 innych/ na realizacj¢ przedsiewzie¢ z zakresu prowadzonych spraw.
Wspotpraca z mediami w zakresie organizowanych przez gming wydarzen sportowych i
rekreacyjnych oraz promowanie i reklamowanie podleglych obiektéw sportowych i
rekreacyjnych.
Przygotowywanie projektow regulaminéw obiektéw pod obrady Rady Miejskie;.

10. Sporzadzanie sprawozdan z zakresie kultury fizycznej , sportu

i rekreacji oraz informacji z zakresu prowadzonych spraw na potrzeby Burmistrza
I Rady Miejskiej.

11. Nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania i eksploatacji obiektow sportowych i

rekreacyjnych podlegtych gminie.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

napisany wlasnorecznie list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae opatrzony wlasnorgcznym podpisem
kwestionariusz osobowy,

kopie $wiadectw pracy, za§wiadczen o zatrudnieniu*®

kopie dyploméw/swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie zaswiadczen/dyploméw o ukonczonych kursach, szkoleniach,*



7) oryginal zaswiadczenia o niekaralnosSci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego
oraz umyslne przestgpstwa skarbowe.

8) oswiadczenia kandydata: o nieposzlakowanej opinii, o stanie zdrowia pozwalajagcym na
zatrudnienie na stanowisku urzgdniczym, o nie prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej badz
o profilu prowadzenia takiej dziatalnosci.

9) kopie referencji*

*- 0 ile s3 wymagane lub o ile kandydat posiada

Wymagane dokumenty aplikacyjne sktada si¢ w zaklejonych i opisanych kopertach: ,,Nabér na
stanowisko mlodszego referenta ds. sportu i rekreacji” w sekretariacie Urzedu Miejskiego w
Katuszynie lub przesyta droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Katuszynie, 05 — 310
Katuszyn ul. Pocztowa 1. z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko mlodszego referenta ds. sportu
I rekreacji”. Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 18 stycznia 2013 roku. W przypadku
przesylki pocztowej wazny jest dzien wptywu do Urze¢du (data stempla pocztowego — data
nadania nie ma znaczenia).

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem: www.umgkaluszyn.bip.org.pl oraz na tablicy ogloszen Urzgdu
Migjskiego.

Dokumenty aplikacyjne, ktore zgodnie z przepisami tego wymagaja, muszg by¢ opatrzone
klauzulg o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (j. t. z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz.926 ze zm.) oraz
ustawq z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (j. t .z 2001 r. Dz. U. Nr 142.
p0z.1593 ze zm.).

Burmistrz Katuszyna

Marian Soszynski

Katuszyn, 8.01.2013 1.


http://www.umgkaluszyn.bip.org.pl/

