il i Kaluszyn, dnia 24 wrzesnia 2018r.
z siedzibq
05-310 Katuszyn, ul. Pocztowa 1
NIP 822-215-88-17

ZAPYTANIE OFERTOWE

na $wiadczenie zamowienia - ustugi pod nazwg -
» Bankowa obsluga budzetu Gminy Kaluszyn wraz z podleglymi jednostkami
organizacyjnymi w okresie od 01.01.2019r do 31.12.2022r.

Postgpowanie prowadzone na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamOwien publicznych ( t.j. Dz. U z 2017 r poz. 1579 z pézn. zm.) - warto$¢ zamowienia nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro)

CPV -66110000-4 — ustugi bankowe

1. Zamawiajacy:
Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Katuszyn
Aderes: ul. Pocztowa 1, 05-310 Katuszyn
Telefon: (25) 7576618
Fax.: (25) 7576026
e-mail: umkaluszyn@kaluszyn.pl
2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa bankowa obstuga budzetu Gminy Katuszyn
wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi w okresie od 01.01.2019r do 31.12.2022r.

Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

1. Otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkéw funduszy specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem
srodk6w otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej gminy i jej jednostek
organizacyjnych.

obstuga operacji finansowych budzetu gminy i jednostek organizacyjnych

przyjmowanie wplat na gotowkowych na prowadzone rachunki

dokonywanie wyplat gotéwkowych

sporzadzanie codziennie wyciaggdéw bankowych oraz potwierdzanie sald

wydawanie blankietéw czekow gotowkowych ( ksigzeczki czekowe)

mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

realizacja zlecen platniczych — przelewdw na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz banku prowadzacym obstuge rachunku, przekazywanych w formie

elektronicznej lub papierowe;j , przy czym zlecenia platnicze ztozone do godziny

14-tej realizowane powinny by¢ w tym samym dniu, za$ przelewy ztozone po tej
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godzinie zostang przekazane do realizacji najpdzniej w nastepnym dniu roboczym,

10. dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia
1 udostgpnianie tego zestawienia w formie wyciagu bankowego w dniu nastepnym
do godziny 11-tej,

11.  mozliwos¢ deponowania srodkow na lokatach terminowych,

12.  kapitalizacja odsetek bankowych od srodkéw na rachunkach bankowych na koniec
kazdego miesigca,

13.  wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego oraz innych
czynnosci bankowych np. zmiana karty wzoréw podpisow, itp.

Zamowienie obejmuje wykonanie wyzej wymienionych czynnosci dla:

l. Gminy Kaluszyn
1. jednostek organizacyjnych gminy :
- Urzad Miejski w Katuszynie
- Przedszkole Publiczne w Kaluszynie
Osrodek Pomocy Spolecznej w Kaluszynie
Gimnazjum im. 6 P.P. Leg. J. Pilsudskiego w Kaluszynie
Szkola Podstawowa im. B. Prusa w Kaluszynie
Dom Kultury w Kaluszynie
Biblioteka Publiczna w Kaluszynie
Gminny Zlobek w Kaluszynie

3. Zasady wspoélpracy w_ zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajacym a
Bankiem w trakcie Swiadczenia uslug oraz systemu bankowosci elektronicznej

1. Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg lub osoby w Banku , ktérych zadaniem
beda biezace kontakty operacyjne z Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji,

2. Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat
operacji prowadzonych w ramach obstugi bankowej ,

3. Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu
bankowosci elektronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego
oprogramowania w ilodci terminali - zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego
oraz bezplatnie przeszkoli¢ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udziela¢
Zamawiajgcemu porad i konsultacji . Ilos¢ i zakres obstugi moze ulec zmianie w
trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych z
funkcjonowania gminy Katuszyn. W przypadku awarii uniemozliwiajacej
wysylanie przelewéw w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezplatne
wykonanie przelewéw w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

W trakcie realizacji zamoéwienia liczba rachunkéw, innych czynno$ci bankowych, ustug i
produktow bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni spelnienie wymagan Zamawiajgcego , ktéry zada aby:
i Wykonawca nie pobierat:

a) innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytutu otwarcia
1 prowadzenia rachunkow,
b) prowizji i oplat za realizacj¢ polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajacego,

na rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzez Zamawiajacego
c) prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajacego,



d) prowizji i optat od wplaty gotéwkowej na rachunki Zamawiajacego,
e) prowizji i oplat za sporzadzenie wyciagdéw bankowych,

f) innych niz okreslone w ofercie prowizji i optat z tytutu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajacego,

g) opfaty za uruchomienie dopuszczalnego ujemnego salda w rachunku biezacym.

Z. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $rodkéw w innych
bankach.

- 3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu
zaciggania kredytu w rachunku biezgcym.

4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat
terminowych.

Informacje dodatkowe — wg. stanu na 24.09.2018 r.

Plan dochodéw budzetu Katuszyn na 2018 r. —28.828.242,74 zt

Plan wydatkow budzetu gminy Katuszyn na 2018 r. — 30.467.142,74 zi

Stan zaciggnigtych kredytow i pozyczek dtugoterminowych — 8.258.086,36 z

[los¢ otwartych i obstugiwanych rachunkéw bankowych w gminie i jej jednostkach
(wg. stanu na 24.09.2018r.) - 40 szt.

5. Inne dokumenty dotyczace sytuacji finansowej gminy dostepne sa na stronie BIP
Urzedu Miejskiego w Katuszynie w zakladce - sprawozdania z realizacji budzetu
gminy.

el

4. Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2019r. do 31.12.2022r.

S. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkoéw.

O zamdwienie publiczne moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakltadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie 3rt. 24 ust. 1 i 2 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych

3) spetniajg wymogi okreslone w 3rt. 22 ust.1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych,

4) posiadaja zezwolenie , o ktorym mowa w 3rt.30a ustawy — Prawo bankowe lub sa

utworzone na podstawie przepisow 3rt. 1 w/w ustawy.
Zamawiajacy oceni spefnienie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
dokument6éw zatgczonych do oferty. Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
zostanie dokonana wg. formuly ,, Spelnia badz nie spelnia”.
Nie spelnienie chociazby jednego z warunkéw spowoduje wykluczenie wykonawcy z
postgpowania oraz uznanie jego oferty za odrzucona.

6. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw_jakie maja dostarczyé Wykonawcy.

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — zalacznik Nr 1
v Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed



uplywem terminu skladania ofert potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawcy do
obrotu prawnego w zakresie objetym niniejszym zamdéwieniem.

Zezwolenie Prezesa NBP na wykonywanie czynnosci bankowych lub inne
wynikajace z prawa bankowego.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw zgodnie z zalgcznikiem Nr 2

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

o=

b)

9.

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Maria Bugno — Skarbnik Miejski, ul. Pocztowa 1, 05-310 Kaluszyn,

tel. (25) 7576618 w.14

e-mail: skarbnik@kaluszyn.pl

w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 do 15:00

Opis sposobu przygotowania oferty.

Sktadana oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zalgeznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

Oferte nalezy napisa¢ w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub inng trwata i
czytelng technika.

Upowaznienie do podpisywania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z dokumentéw do niej zatgczonych.

W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentéw, musza by¢ one
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg uprawniong do podpisywania
oferty. Niepotwierdzona kopia dokumentu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmienié¢ lub wycofaé
ofert¢, pod warunkiem , iz Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

Oferta winna by¢ ztozona w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu adresowanym
na Zamawiajgcego, opatrzonym:

nazwg i doktadnym adresem wraz z numerem telefonu i faxu Wykonawcy

napisem — oferta na zapytanie ofertowe dotyczgce ,, Bankowa obsluga budzetu
Gminy Kaluszyn wraz z podleglymi jednostkami organizacyjnymi w okresie od
01.01.2019r do 31.12.2022r. z dopiskiem ,, Nie otwieraé¢ przed dniem 10.10.2018

r. godz.12:00”

Miejsce oraz termin skladania ofert

Ofertg nalezy ztozy¢ w zabezpieczonej kopercie oznaczonej jak w pkt.8 ppkt. 6 niniejszego
zapytania ofertowego w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Katuszynie , ul. Pocztowa 1,
05-310 Katuszyn do dnia 10.10.2018r do godz. 12:00

1.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Katuszynie,

ul. Pocztowa 1, 05-310 Katuszyn , sala nr 13 ( sala konferencyjna) w dniu
10.10.2018r. o godz. 13:00

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania i nie
dokonywania wyboru oferty bez podania przyczyny i bez mozliwosci dochodzenia
przez oferentdw roszczen z tego tytutu.



10.  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow.

1. Wszystkie wazne oferty zlozone w niniejszym postgpowaniu oceniane beda wg
nastepujacych kryteriow:

l.p Nazwa kryterium Waga Ocena wagi
1. | Zryczaltowana oplata miesi¢czna Maksymalna ilos¢ punktow
20 pkt dla oferty najtanszej w tym
kryterium
2. | Oprocentowanie srodkéw pienieznych na Maksymalna ilo$¢ punktow
rachunkach biezacym i pomocniczych 20 pkt dla oferty o najwyzszym
oprocentowaniu w tym
kryterium
3. | Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym Maksymalna ilo$¢ punktéw
20 pkt dla oferty najtanszej w tym
kryterium
4. | Prowizja jednorazowa od kredytu w rachunku Maksymalna ilo$¢ punktow
biezgcym 20 pkt dla oferty najtafiszej w tym
kryterium
5. | Prowizja miesigczna od kredytu w rachunku Maksymalna ilos¢ punktow
biezacym 20 pkt dla oferty najtaniszej w tym
il P kryterium

Liczba punktéw , jakg dana oferta otrzyma za stopieni spetnienia poszczegélnych kryteriow,
bedzie obliczana w nastepujacy sposob:

Zamawiajacy przyporzadkowuje najkorzystniejszej wartosci maksymalng ilos¢ punktow,
zgodnie ze wskazang w tabeli, ocena wagi w poszczegdlnych kryteriach.

Do obliczenia liczby punktéw dla kryterium — 1, 3, 4,i 5 zamawiajacy przyporzadkowuje
ilo$¢ punktéw stosujgc wzor:

Warto$¢ najkorzystniejsza
X= X waga
Wartos¢ badana

Do obliczenia liczby punktéw dla kryterium — 2 (oprocentowanie $rodkéw pienieznych na
rachunkach biezacym i pomocniczych) zamawiajacy przyporzadkowuje ilo$é punktow
stosujac wzor:

Wartos$¢ badana
X= - X waga
Wartos¢ najkorzystniejsza

2 Ocena koncowa oferty to suma punktow uzyskanych przez dang oferte wg w/w
kryteriow.
a Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria wyboru tj. otrzyma najwyzsza ilosé
punktow.




Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwie-
nia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzqd Miejski w Katuszynie, ad-
res : 05-310 Katuszyn, ul. Pocztowa 1, tel. 25 7576618, e-mail umkalu-
szyn@kaluszyn.pl;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w Kaluszynie jest
Pani/Pani Arkadiusz Czyzewski, adres e-mail sekretarz@kaluszyn.pl, tel. 25
7576618 w.22

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
» Bankowa obsluga budzetu Gminy Kaluszyn wraz z podleglymi jednostkami
organizacyjnymi w okresie od 01.01.2019r do 31.12.2022r.

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udo-
stepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 .
poz. 1579 1 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jeze-
li czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas

trwania umowy;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; kon-

sekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; |



e posiada Pani/Pan:

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana doty-
czacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

 napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwa-

rzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO ***;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

» wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobo-
wych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobo-
wych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do dane-
go administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia in-
spektora ochrony danych osobowych.

* % . ? A . . . . . . r .
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wy-

niku postgpowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiehr umowy w zakresie nie-

zgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego za-
tgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odnie-
sieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony praw-
nej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Zataczniki skladajace si¢ na integralng czgsé zapytania;

1.
2.
3.

Formularz ofertowy —Zatgcznik Nr 1
Oswiadczenie - Zalgcznik Nr 2
RODO - Zalacznik nr 3 Zatwjerdzam:
\ \
|
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