Zarzadzenie Nr 12/2018
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 20 marca 2018 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. dostosowania organizacji ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie do wymagan RODO

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W celu dostosowania organizacji ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w
Katuszynie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L119 2 4.05.20167.)
powotuje Zespot ds. RODO, zwany dalej Zespolem w nastgpujacym skladzie:

1) Henryka Sektas, Z-ca Burmistrza Kaluszyna — Przewodniczaca Zespotu;

2) Arkadiusz Czyzewski, Sekretarz Miejski, Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego — Zastepca przewodniczgcego Zespotu;

3) Maria Bugno, Skarbnik Miejski, Kierownik Referatu Finansowego — Cztonek Zespotu;

4) Stanislawa Sadoch, Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju —Cztonek Zespotu;

5) Jolanta Tenderenda, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego — Czlonek Zespotu;

6) Edyta Przybufek, Inspektor ds. kancelaryjno-administracyjnych i obstugi informatycznej —
Czlonek Zespotu.

§2
1. Do zadan czlonkéw Zespolu wymienionych w  niniejszym zarzadzeniu nalezy
koordynacja i nadzoér nad realizacjg zadan przez pracownikoéw podlegtych komorek
organizacyjnych w zakresie dostosowania organizacji ochrony danych osobowych
Urzedu do wymagan RODO polegajgcych w szczegolnosci na:
1) identyfikacji czynnosci (procesow) przetwarzania danych osobowych na
zajmowanych stanowiskach pracy,
2) okresleniu zakresu przetwarzanych danych osobowych,
3) identyfikacji kategorii przetwarzanych danych osobowych
4) wskazaniu celu przetwarzania danych w ramach danej czynnosci,
5) wskazaniu kategorii 0oséb, ktérych dane dotycza,
6) wskazaniu podstawy prawnej przetwarzania danych,
7) wskazaniu okresu przetwarzania danych na podstawie jednolitego rzeczowego
podziatu akt,



8) identyfikacji umow serwisowych , w wyniku ktorych kontrahent (serwis) uzyskuje
dostep do danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim,

9) identyfikacji przypadkow powierzenia zewnetrznemu podmiotowi danych
osobowych do przetwarzania (w tym ustalenie, czy podmiot przetwarzajacy posiada
podprocesora)

10) identyfikacji przypadkow udostepniania danych osobowych (identyfikacja
ewentualnych odbiorcow danych osobowych),

11) opracowaniu klauzul informacyjnych dotyczacych poszczegblnych stanowisk
pracy.

2 Do zadan czlonka Zespolu wymienionego w § 1pkt 1 ppkt 6) nalezy w szczegOlnoscei:

1) Proponowanie wdrozenia rozwigzan /érodkow technicznych/ zapewniajacych
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miejskim.

2) Aktualizacja Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym.

3. Ponadto zadaniem Zespotu jest:

1) przekazanie zebranych informacji w zakresie realizacji zadan do
Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) celem dokonania analizy
zakresu i celu przetwarzania danych i dostosowania $rodkow stuzacych ich
ochronie.

2) wspoldziatanie z ABI w zakresie realizowanych zadan.

4. Do realizacji zadan, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 ppkt 1- 10 i pkt 2 nalezy postugiwac
sie formularzem pomocniczym stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Zespotu.
§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




ST 141 €1 1 11
(Aoplbziomiazid
yoAuep joiwpod
ejueziemiazid njad | nsanjez Ziu yoAuuy)
aluoiyro op 1bewJoju] emisuaziaidzag eMISUazda1dzag MOYpoIs eluemowessoido M02101qpo
a2kznys ppo.s eiojeisiuiwpy 18emn yoAulAoeziuedio | yoAuzoiuyday sido Aujo8g | qnj nwiaisAs emzen ali08a1e)
P2
ot 6 8 L 9 S v € [4 T
(amijzow
03 153/ 112z3f)
yoAuep
(Az2A30p 11sal) 1io8ajey aueziemiazid (Aoeud
aMmopejuoy auep | eaunsn bs auep oysimouess) elueziemiazid
eiOlRJISIUIWLIpPRIOdSM | UIWLIR) yoAuep | eumead ysAuep yoAi0p] ‘qoso | ejuezzemiazad | eufhdeziueSio | ppsouudzr
emzenN Auemoueld o}po.z emejspod au03a1e)| au03a1e) 122 eyisoupar EMZEN dl

wnys [OTJA] 212pdz1) M Y2£m0qoso yoAuep erueziem)azid 19§0UULZD IUIIMBISIZ

1 810C BoIeW () elup 2
euAzsnyey eznsmung 8107/Z1 IN d1usazpbziey
op Yiuzobjey




