ZARZADZENIE NR 54/2020
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie ustalenia czasowej organizacji pracy Urzedu Miejskiego w zwigzku z zagrozeniem COVID-19

Na podstawie 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. DZ. U. z 2020 r. poz. 713)
oraz § 24 ust 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazoéw izakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1758 z pézn. zm.) oraz
art. 207 § 2 ustawy zdnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z2020r. poz. 1320 z pdzn. zm.) w celu
zminimalizowania ryzyka rozprzestrzeniania si¢ epidemii wywotanej COVID-19 i zapewnienia bezpieczenstwa
obywateli i pracownikow Urzedu Miejskiego w Katuszynie zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. W okresie od dnia 3 listopada 2020r. do odwotania:

1) Sprawy urzgdowe nalezy zatatwia¢ drogg elektroniczng, tj. korzystajac z ustug platformy elektronicznej
ePUAP, telefonicznie, za posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej, badz jesli niesg pilne -
W pdzniejszym terminie;

2) W budynku Urzedu Miejskiego w Katuszynie przy wejsciu gtownym funkcjonuje stanowisko ds. obstugi
interesanta, na ktorym petnig dyzury wyznaczeni pracownicy.

3) W budynku Urzedu Miejskiego w Katuszynie przy wejsciu gtownym zostaje umieszczona skrzynka podawcza,
do ktorej interesanci w sprawach naglych moga sklada¢ podania iwnioski do rozpatrzenia w Urzgdzie
Miejskim w Katuszynie. Pracownicy stanowiska ds. obstugi interesanta nie potwierdzaja zlozonych
dokumentow.

4) Wejscie do Urzedu Miejskiego w Katuszynie mozliwe jest tylko iwylacznie po uprzednim umowieniu
telefonicznym lub mailowym wizyty w sprawach z zakresu:

a) rejestracji stanu cywilnego;

b) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych;

¢) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

d) decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

e) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji,
f) swiadczenia ustug komunalnych;

g) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

- decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na podstawie ustawy z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku ijego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko,

- decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewow wydawanej na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 1. o ochronie przyrody,

1) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi publiczne;j,
lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi publicznej, udostepnienia
przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajecia pasa drogowego drogi publicznej
w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robdt wtym pasie
dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktorych mowa w art. 38—40 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych;

2. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze by¢
wicksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylgczeniem o0s6b realizujacych zadania w zakresie obstugi
interesantow;
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3. Zawieszone zostaja osobiste wizyty interesantow, przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow przez
Burmistrza Katuszyna i Radnych Rady Miejskiej w Kaluszynie;

4. Interesanci wchodzacy do Urzedu zobowigzani sg do zastaniania ust i nosa maseczka albo odzieza lub jej czescia
oraz do dezynfekcji rak;

5. Urzad zapewnia ciggtos¢ pracy jednostki, w tym terminowa realizacje zadan publicznych.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr3/2020 Burmistrza Kaluszyna zdnia 23 marca 2020r. w sprawie organizacji

wykonywania zadan przez Urzad Miejski ijednostki organizacyjne gminy Katuszyn w zwigzku z ogloszeniem
stanu epidemii.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Marcin CzyzZewski
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