ZARZADZENIE NR 53/2020
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur postepowania w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywolujacego COVID-19 w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym /Dz.U. z2020r.
poz. 713/, ustawy zdnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 , innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych /Dz.U. z2020r. poz.374 zpdézn. zmianami/ oraz § 9 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii /Dz. U. z 2020 r. poz. 1356 z pdzn. zmianami/ i art. 207 oraz art. 207" ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. kodeks pracy /Dz. U. z 2020 r. poz. 1320/ zarzadza sig¢, co nastepuje :

§1.

W trosce o bezpieczenstwo pracownikow 1iinteresantOw zwigzane z wystgpieniem stanu epidemii
i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19 wprowadza si¢ :

. ,,Procedury postepowania w celu zapewnienia bezpiecznych warunkoéw pracy i zapobiegania rozprzestrzeniania si¢
wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19”, stanowigce zatacznik Nr 1,

. ,Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19
w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie”, stanowigce zatacznik Nr 2.

§2.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego do zapoznania si¢ z tre§cig niniejszego Zarzadzenia
oraz $cislego przestrzegani a jego postanowien.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Marcin Czyzewski
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 53/2020
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

Procedury postepowania celu zapewnienia bezpiecznych warunkow pracy i zapobiegania rozprzestrzeniania
si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywolujacego COVID-19

1. W celu zapewnienia wlasciwych i1 bezpiecznych warunkow pracy oraz zapobiegajac rozpowszechnianiu si¢ wirusa
SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19 w budynku Urzedu Miejskiego w Katuszynie wprowadza si¢ nastepujace
zalecenia :

1/ stosowanie s$rodkéw technicznych, tj. $srodkéw ochrony zbiorowej, np. obudowy pleksiglasowe,
oddzielanie stanowisk pracy przegrodami,

2/jesli nie mozna zastosowac¢ przegrod lub zapewni¢ dodatkowej przestrzeni migdzy pracownikami /odstep
min. 1,5 m/ - odsunigcie biurek tak, aby pracownicy nie siedzieli twarza w twarz,

3/ oddzielenie strefy dla interesanta od strefy biurowej - wyznaczenie na parterze Urzedu Miejskiego
stanowiska ds. obstugi interesantéw, na ktorym petnig dyzury wyznaczeni pracownicy,

4/ umieszczenie plakatow informujacych o zasadach higieny rak, atakze wytycznych dotyczacych
korzystania z maseczek i rekawiczek - przy wejsciu do Urzgdu Miejskiego,

5/ systematyczne przeprowadzanie wlasciwej dezynfekcji powierzchni chemicznymi preparatami
dezynfekujacymi.

2. W celu zapewnienia wlasciwych i bezpiecznych warunkdéw pracy oraz zapobiegajac rozpowszechnianiu si¢ wirusa
SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19 w budynku Urzgdu Miejskiego zobowigzuje si¢ pracownikow do :

1/ dbania o sprawng i wydajng wentylacj¢ pomieszczen /czeste wietrzenie/,

2/ stosowania w kontakcie z interesantami srodkéw ochrony osobistej, np. maseczek ochronnych, przytbic,
rekawiczek ochronnych,

3/ zwickszenia czgstotliwosci sprzatania pomieszczen pracy, przede wszystkim pomieszczen higieniczno-
sanitarnych, elementow $rodowiska pracy - blatow, klamek, por¢czy, wspolne drukarki i kopiarki,

4/ stosowania zasad higieny /praktyczne informacje dostepne na stronach internetowych m.in. Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarne;j,

5/ organizowania uméwionych spotkan z udziatem osob z zewnatrz /gosci,

interesantow/ w wyznaczonych miejscach /np. wsali konferencyjnej, sali §lubow lub innych wolnych
pomieszczeniach/,

6/ redukowania, na ile to jest mozliwe kontaktow fizycznych migdzy pracownikami,

7/jezeli to mozliwe, zrezygnowania z zamykania drzwi do pomieszczen biurowych /tak, aby nie uzywac
klamek/,

8/ zobowigzania do pozostawania swoich miejsc pracy w czystosci /kosze na $mieci powinny mie¢ worki
foliowe, aby mogly by¢ oprdznianie bez kontaktu zzawarto$cia/ 9/ obowigzkowego mycia rak przed
rozpoczgciem pracy w biurze,,

10/ dezynfekowania rak na biezaco przy wykorzystaniu dostgpnych dozownikow z ptynem dezynfekcyjnym,

11/ nie witania si¢ ze wspotpracownikami tradycyjnym usciskiem dtoni.
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 53/2020
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

Procedury postepowania w przypadku zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywolujacego COYID-19
w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie

W przypadku stwierdzenia, ze na terenie Urzedu Miejskiego istnieje ognisko wirusa SARS- CoV-2,
wywotujacego COVID-19 nalezy :

1. Poinformowac pracownikoéw o zagrozeniu dla zdrowia i zycia pracownikow /zgodnie z art. 207" Kodeksu pracy/,

2. Poinformowac¢ o zagrozeniu SANEPID /zgodnie z art. 5 ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chor6b
zakaznych/,

3. Podja¢ dziatania, ktore doprowadza do zorganizowania pracy w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo /art. 207 §
2 Kodeksu pracy/, ktore moga polega¢ na 1/ zarzadzeniu dezynfekcji stanowiska pracy chorego pracownika
1 urzadzen, ktore uzywat,

2/ wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, ktorzy moga tak pracowac - do czasu wydania decyzji
w sprawie kwarantanny przez SANEPID,

3/ bezwzglednego skierowania pracownikdéw na zalegte urlopy.

4. W zaleznosci od sytuacji oraz zalecen SANEPIDU do czasu rozstrzygnigcia przez SANEPID, czy pozostali
pracownicy Urzedu Miejskiego beda objeci kwarantanng, czy nie, Burmistrz odrebnym zarzadzeniem moze
zdecydowac o :

1/ zarzadzeniu przestoju,
2/ porozumieniu si¢ z pracownikiem, co do zwolnienia z obowigzku $wiadczenia pracy,
3/ porozumieniu si¢ z pracownikiem w sprawie wykorzystania biezacego urlopu wypoczynkowego,
4/ wykonywaniu pracy zdalnej,
5/ kontynuowaniu pracy w Urzedzie.
5. Rozwazy¢ zasadno$¢ pomiaru temperatury ciata pracownikom.

6. Poinformowac¢ pracownikow o dziataniach podjetych w zwiazku z zaistnialg sytuacja.
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