ZARZADZENIE NR 33A/2018
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 14 czerwca 2018 r.

w sprawie: przyjecia zasad (polityki) rachunkowoSci.

Na podstawie art. 10 ust. 1 iust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2018,
poz. 395 z pozn. zm.) iszczegdlnych ustalen zawartych w § 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z2017 r., poz. 2077 z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017r.  w sprawie rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U.
z2017r., poz.1911), rozporzadzenia ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U z 2010 r.
nr 208, poz.1375), ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych ( tj. Dz. U z 2018r.,
poz.1036 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KTS) (Dz. Uz 2016r., poz.1864) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowos$ci w Gminie Katuszyn, Urzedzie Miejskim w Kaluszynie oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy Kaluszyn zgodnie z Zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kaluszynie oraz jednostek organizacyjnych gminy do
bezwzglednego przestrzegania zasad ( polityki) rachunkowosci, o ktérych mowa w § 1 niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 30/2012 Burmistrza Katuszyna z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 53/2010 Burmistrza Katuszyna z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miejskiemu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2018 r.

Burmistrz

Marian Soszynski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 14 czerwca 2018 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Przyjete zasady rachunkowosci stosuje si¢ w sposob ciagly, oznaczajacy, ze w kolejnych latach stosowane sa
jednakowe zasady grupowania operacji na kontach ksiggowych, jednakowe zasady wyceny aktywow
1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdawczosci.

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:

Ksiggi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Katluszynie , budzetu Gminy Katuszyn oraz jednostek
organizacyjnych gminy, prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Katuszynie przy ul. Pocztowa 1.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych:
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkréotszym okresem sprawozdawczym jest miesige, w ktorym sporzadza sig:
- deklaracjg ZUS,
- deklaracje PRFON
- deklaracje VAT-7 ( o podatku od towarow i ustug)

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz U. z 2018 r. poz.109) oraz rozporzadzenia
Ministra Finansé6w z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych. ( Dz.U z 2014 r, poz.1773)

Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:
-Sprawozdanie Rb-27S

-Sprawozdanie Rb-28S

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania
-Sprawozdania Rb-Z, Rb-N

-Sprawozdanie Rb-2727Z

-Sprawozdanie Rb-50

-Sprawozdanie Rb — 278

-Sprawozdanie Rb — 28 S

Sprawozdania polroczne:

-Sprawozdania Rb-Z, Rb-N

-Sprawozdanie Rb-272Z

-Sprawozdanie Rb-50

-Sprawozdanie Rb — 278

-Sprawozdanie Rb — 28 S

Sprawozdania roczne:

‘Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb- UZ, Rb- UN
-Sprawozdanie Rb-27ZZ

-Sprawozdanie Rb-50
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-Sprawozdanie Rb — 278
Sprawozdanie Rb — 28 S
‘Bilans jednostki budzetowej wg. Zatgcznika nr 5 do Rozporzadzenia Ministra

Rozwoju i1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017, poz.1911)

‘Rachunek zyskéw i strat ( wariant porownawczy) wg zatacznika do zatacznika
Nr 10 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz. U.z 2017, poz.1911)

-Zestawienie zmian w funduszu jednostki wg zal. Nr 11 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017, poz.1911)

W jednostce samorzadu terytorialnego tj. budzecie gminy Kaluszyn:
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania
-Sprawozdania Rb-Z, Rb-N

-Sprawozdanie Rb-2727Z

-Sprawozdanie Rb-50

-Sprawozdanie Rb — 27S

-Sprawozdanie Rb — 28 S

-Sprawozdanie Rb — NDS

-Sprawozdanie z pomocy publicznej
Sprawozdania polroczne:

-Sprawozdania Rb-Z, Rb-N

-Sprawozdanie Rb-27727Z

-Sprawozdanie Rb-50

-Sprawozdanie Rb — 27S

‘Sprawozdanie Rb — 28 S

-Sprawozdanie Rb — NDS

-Sprawozdanie Rb — 30S

-Sprawozdanie z pomocy publicznej
Sprawozdania roczne:

-Sprawozdania Rb-Z, Rb-N , Rb- UZ, Rb- UN
-Sprawozdanie Rb-27727Z

-Sprawozdanie Rb-50

-Sprawozdanie Rb — 278

-Sprawozdanie Rb — 28 S
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-Sprawozdanie Rb — NDS

-Sprawozdanie Rb — 30S

-Sprawozdanie Rb — PDP

-Sprawozdanie z pomocy publicznej

‘Informacja z wykonania budzetu i planéw finansowych jednostek
organizacyjnych za I p6irocze roku budzetowego

-Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu i planéw finansowych jednostek
organizacyjnych za rok budzetowy

‘Bilans z wykonania budzetu - wedlug zalacznika nr 7 do Rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017, poz.1911)

‘Laczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej , bilanse
jednostkowe podleglych jednostek budzetowych isamorzadowych zakladéw budzetowych , zawierajace
informacje w zakresie ustalonym wedtug zatacznika nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017, poz.1911)

‘Laczny rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) — obejmujacy dane wynikajace z rachunkow
zyskow istrat samorzadowych jednostek budzetowych samorzadowych zakladow budzetowych,
zawierajacego informacje w zakresie ustalonym wedtug zalacznika nr 10 do Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017, poz.1911)

-‘L.aczne zestawienie zmian w funduszu jednostek budzetowych sporzadzone na podstawie danych
wynikajacych z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych , zawierajacych informacje w zakresie ustalonym  wedlug zatacznika nr 11 do
Rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.z 2017, poz.1911)

-Skonsolidowany bilans , stosujac odpowiednie przepisy rozdzialu 6 ustawy o rachunkowosci, przy
zatozeniu , ze jednostka dominujgca jest j.s.t , zawierajacy informacje ustalone wedlug zatacznika nr 9 do
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017, poz.1911)

‘Informacje¢ dodatkowa, sporzadzone na podstawie danych wynikajacych z informacji dodatkowych
samorzadowych jednostek budzetowych isamorzadowego zaktadu budzetowego zawierajaca informacje
w zakresie ustalonym wedlug zatgcznika nr 12 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.z 2017, poz.1911)

2. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
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Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Katuszynie i Budzetu Gminy Katuszyn prowadzone sg za pomoca
techniki komputerowe;.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworzg:
- dziennik,
- ksigge gtdwna:
1. Ksigga gltéwna dla Budzetu Gminy Katuszyn
2. Ksigga gtowna dla Urzgdu Miejskiego w Katuszynie i ksiega glowna dla kazdej jednostki organizacyjne;.
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej oraz sald ksigg pomocniczych,
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Do szczegodtowej ewidencji stuza:
- ewidencja srodkow trwatych
- ewidencja inwentarzowa ( pozostate srodki trwale - wyposazenie)
- ewidencja rozrachunkow do kont zespotu ,,2”

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 8 dnia nastgpnego miesigca
dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury , rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiggowy zostang
przedtozone do ksiggowosci po 8 dniu miesigca nastgpujacego po miesigcu , w ktérym je wystawiono —
nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow i zobowigzan danego miesigca. Dowody te uyjmowane sg w ksiegach
rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miat
znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie zzasada memorialu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wprowadzane sa wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace dany rok
obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajagcym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastgpujgco:

-zdarzenia,  ktoére nastagpity wdanym  miesigcu  (okresie = sprawozdawczym), ujmowane  s3
w nim chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,
- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;j.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest przy pomocy systemu komputerowego wedlug
zasady:
- podwdjnego zapisu

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memoriatlowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich zapflaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

- zapisy dokonywane w ksiedze gtownej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

- stuza do ujecia zapisow w porzadku systematycznym, na kontach w zaktadowym planie kont. Na konta ksiegi
gléwnej wprowadza si¢ pod datg otwarcia ksigg rachunkowych, salda poczatkowe aktywdéw i pasywow,
a nastepnie dokonuje za kolejne miesigce zapisow zarejestrowanych rownocze$nie w dzienniku. ZapisOw na
okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym.
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1) Wydatki — koszty
- prowadzenie kont dziennika ksiggi gtownej dla ewidencji syntetyczne;j,
- prowadzenie kont analitycznych i kosztow wg klasyfikacji budzetowe;,
- zestawienie zbioru kont analitycznych w uktadzie planu budzetu,
- zestawienie obrotow i sald kont analitycznych i syntetycznych,
- sprawozdanie analityczne.
2) Dochody - przychody
- prowadzenie kont dziennika ksiggi gtownej dla ewidencji syntetyczne;j,
- prowadzenie kont analitycznych dochodéw wg klasyfikacji budzetowe;j,
- zestawienie zbioru kont analitycznych w zakresie planu budzetu,
- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych,
- sprawozdanie analityczne.
3) Wymiar podatkow i oplat
- listy wg rodzajoéw podatkéw (np. wykaz nieruchomosci),
- naliczenie podatkéw (rolnego, od nieruchomosci, lesnego, od srodkéw transportowych, itp.) zwrotu akcyzy,
- zestawienie zbiorcze wymiaru.
4) Ksiegowos¢ podatkowa
- dziennik obrotow,
- okresowe zestawienie ksiggowan,
- rozliczenie tacznego zobowigzania pieni¢znego,
- rejestr przypisow i odpisow,
- konta podatnikow,
- zestawienia bilansowe,
- upomnienia.
- tytuly wykonawcze
5) Naliczanie ptac w oparciu o system komputerowy ,,Ptace Optivum”, ,,Ptatnik” i ,,PFRON”
- naliczanie ptac brutto i netto pracownikow,
- ewidencja dokumentdéw placowych, na podstawie ktorych dokonano obliczen wynagrodzen,
- wydruki zestawien list ptac,
- naliczanie i rozliczanie zasitkow chorobowych i zasitkow ZUS oraz ich ewidencja,

- naliczanie zaliczek podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz tworzenie miesigcznej i rocznej kartoteki
podatkowej odprowadzanych zaliczek podatku,

- rozliczanie podatku za dany rok dla kazdego pracownika ( PIT-11, Pit 8C)

- tworzenie rocznej kartoteki ptacowej dla kazdego z pracownikow,

- sporzadzanie deklaracji miesiecznych wptat na PFRON

- sporzadzanie dokumentdéw zgloszeniowych, rozliczeniowych oraz przekazu elektronicznego do ZUS.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) prowadzone sg przy pomocy komputera i stanowia zapisy
uszczegotowiajace dla wybranych kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa
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zgodnie zzasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu
ewidencji konta gléwnego.

1. Ewidencja §rodkow trwatych i ich umorzenie:

-prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych wg klasyfikacji GUS oraz ewidencji warto$ci niematerialnych
i prawnych,

- prowadzenie odpisow amortyzacyjnych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (tabela
umorzeniowa),

- prowadzenie ewidencji pozostatych srodkdéw trwalych,

2. Zestawienie obrotow i sald ksiggi glownej oraz zestawienia sald ksigg pomocniczych.

Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtdéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
zestawienie obrotow i sald zawierajace:

- symbole lub nazwy kont,

-salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za miesiac inarastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec miesigca,

-sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za miesigc inarastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz sald na koniec miesigca.

Narastajace od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z narastajacymi od
poczatku roku obrotami dziennika.

Na dzien zamknigcia ksiagg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych
ksiag, a na dzien inwentaryzacji - zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikoéw majatkowych.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen na tych
kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowigzuje na nich zapis jednostronny,
nie podlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

-Zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe roku biezacego
-Zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe przysztych lat
-Plan finansowy wydatkéw budzetowych

-Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych

-Planowane dochody budzetu

-Planowane wydatki budzetu

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w sposdéb umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS i budzetem panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowa wykorzystywane sa programy komputerowe:
1. Ksiegowos¢ budzetowa z planowaniem — BUDZET- firmy Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240
2. Ksiggowosé podatkowa — KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN - firmy Ushugi
Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240
3. System wymiaru podatkéw lokalnych od osob fizycznych —

PODATKI - firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz = Groszek s.c 05-120
Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240

4. System wymiaru podatkow lokalnych od osob prawnych —
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JGU - firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo ,
ul. Pitsudskiego 31/240

5System wymiaru podatku od $rodkéw transportowych — AUTA - firmy Ustugi

Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo , ul. Pilsudskiego 31/240
6 System wymiaru i ksiegowosci oplat czynszowych - CZYNSZE - firmy Ustugi

Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240

7Prowadzenie ewidencji wyposazenia , §rodkow trwatych oraz ich umorzen — SRODKI TRWALE - firmy
Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo , ul. Pilsudskiego
31/240

8Ptace — PLACE OPTIVUM - firmy VULCAN - Spétka z 0.0 51-657 Wroctaw ul. Kazimierska 15

9 Rozliczenia z PFRON- e-PFRON OffLine- program ogoélnie dostgpny ze strony www.pfron.org.pl
10Rozliczenia z ZUS - PLATNIK - program ogdlnie dostepny ze strony www.zus.pl

110bstuga bankowa — program HOME BANKING - w ramach umowy na obstuge bankowa zB.S
Katuszyn.

12Rozliczenia podatku VAT — REJESTR VAT firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman
i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/24

13. Planowanie i sprawozdawczo$¢ budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@”.

Obstuga techniczna dla systemu ,,BeSTi@” zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansow.

14. Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sg w systemie ,,BeSTi@” i za pomocg tego systemu
przekazywane sg drogg elektroniczng w formie pliku danych do RIO.

15. Sprawozdania Rb-50 za IV kwartaly zarzad jednostka samorzadu terytorialnego przekazuje na elektroniczna
skrzynke podawcza Najwyzszej [zby Kontroli.

Programy komputerowe zapewniajg powigzanie poszczegolnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng catosc¢
odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtowna.

Doktadne informacje dotyczace programéw komputerowych zostaly przedstawione w podrgczniku
uzytkownika kazdego programu oraz w zalgczniku nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont

-salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

-sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku
roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty Zestawienia obrotow i sald sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikow cze$ciowych.
Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla sktadnikoéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.
3. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby iterminy  przeprowadzania  inwentaryzacji atakze zasady jej dokumentowania
i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

Szczegoélowe informacje dotyczace w szczegdlnoscei :

1. odpowiedzialnos$ci za sktadniki mienia gminy
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2. trybu, form, zasad, termindéw i czgstotliwo$ci przeprowadzania inwentaryzacji reguluje odrgbne Zarzadzenia
Burmistrza Katuszyna ~ w sprawie ustalenia instrukcji szczegoétowych zasad isposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji majatku gminy Katluszyn.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 14 czerwca 2018 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastepujacych przepisoOw prawa:
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.395 ),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., p0z.2077),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z2017r., poz.1911), rozporzadzenia ministra
Finansoéw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U z 2010 r. nr 208, poz.1375), rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U Nr 208, poz. 1375)

Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Przy wycenie aktywow ipasywoéw obowiazuja zasady okreslone w ustawie o rachunkowos$ci oraz
w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne pozostate srodki trwate, inwestycje (srodki trwale w budowie,

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci - rzeczowe
aktywa trwale i zrownane z nimi , o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci — w tym:

- grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,

- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrgbna wlasnoscia,
b) maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu i inne rzeczy,
¢) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

‘W przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktérg sktada si¢ cena zakupu powigkszona o koszty
zakupu w tym koszty transportu, zaladunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania, optat notarialnych oraz
koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Cen¢ zakupu stanowi cena nalezna
dostawcy za dany sktadnik aktywow wraz z podatkiem VAT jezeli nie podlega on zwrotowi lub odliczeniu
od VAT naleznego. Do kosztéw zakupu nie zalicza si¢ kosztow posrednich zwigzanych z zakupem. Ceng
nalezy pomniejszy¢
o rabaty i opusty udzielone przez dostawce.
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"W przypadku darowizny - wedhug wartosci rynkowej z dnia nabycia,
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w warto$ci nie nizszej niz okreslonej w umowie
darowizny albo umowie o nicodptatnym przekazaniu.

‘W przypadku ujawnienia wdrodze inwentaryzacji — wedlug wartoSci  wynikajacej
z posiadanych dokumentdéw, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta.

‘W przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke budzetowag —
wedtug warto$ci okreslone;j w dokumencie
o przekazaniu. Najczesciej stanowi¢ ja bedzie wartos¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wiasnosci —
dotychczasowa wartos$¢ poczatkowa, z uwzglednieniem dotychczasowego umorzenia.

Na dzien bilansowy s$rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Nie dotyczy to gruntdow i dobr kultury, ktore nie podlegaja umorzeniu.

Warto§¢ poczatkowa $rodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb iterminy aktualizacji wyceny
srodkow trwatych atakze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji iadaptacji)
srodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny srodkow trwatych nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,.Srodki trwate”
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwalte”
- wartosci niematerialne i prawne na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
Podstawowe Srodki trwale finansowane sg ze srodkdw na inwestycje.

Umarza si¢ je stopniowo (z wyjatkiem gruntéw, ktore nie podlegaja umorzeniu) na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia
srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”.

Amortyzacja obciaza konto 401 ,,Amortyzacja” na koniec roku. W jednostce przyjeto metode liniowa
dla wszystkich srodkow trwatych.

Dla $rodkow trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia §rodkéw trwatych mozna dokonaé
wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji nalezy odnie$¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwalych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto§¢ gruntdow nie podlega aktualizacji.
Wartos$ci niematerialne i prawne

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania
w dniu przyjecia do uzywania:

- autorskie prawa majatkowe, koncesje,

- nabyte na potrzeby jednostki licencje do programéw komputerowych o przewidzianym okresie uzytkowania
dhuzszym niz rok, wykorzystane na potrzeby zwigzane z dziatalnos$cia.

Warto$ci niematerialne iprawne nabyte z wlasnych $rodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia
natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wysoko$ci okreslonej w tej decyzji, za$ otrzymane w drodze darowizny wedtug wartosci okres§lonej
w dokumencie o przekazaniu lub wartosci rynkowej. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie
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przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Wartoéci niematerialne iprawne, ktorych warto§¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, zwyjatkiem zwigzanych zpomocami
dydaktycznymi, finansuje si¢ ze S$rodkdbw na inwestycje 1iumarza stopniowo zgodnie
z zasadami okre$§lonymi w wyzej wymienione] ustawie wedlug stawek  okre$lonych
w zataczniku do tej ustawy.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreslone;j
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz stanowigce pomoce dydaktyczne albo ich
nicodlgczne czgsci, stanowigce pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore zakupione zostaly ze
srodkéw na wydatki biezace umarza si¢ jednorazowo spisujac cata warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia
ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut wartosci
niematerialnych i prawnych albo zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Ewidencja  szczegotowa dla  objetych  ewidencja  ksiggowa  wartoSci  niematerialnych
1 prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych
1 oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie — ,,071” —Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci nizszej niz
10.000,00 zt to srodki trwate , ktore finansuje si¢ ze sSrodkow na biezace wydatki i obejmuja:

- §rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 500 zi, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie
oddania do uzywania ( nie podlegaja ewidencji na koncie 013 - ,,Pozostate $rodki trwate w uzywaniu”) oraz
020 - Warto$ci niematerialne i prawne.

Pozostate §rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 500 zt
ujmuje sie w ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate w uzywaniu” oraz
020 - Warto$ci niematerialne iprawne iumarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
aumorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty wedlug rodzajow”.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan
zaciagnietych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego
tytulu, optaty notarialne, sadowe iinne, odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wyptacane do
zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargow iinnych zwigzanych
z realizacja inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych
z jej realizacjg oraz kosztow ogdlnego zarzadu.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowej,
-nabycia gruntdow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o przychody ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow,

- oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy,
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- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe obejmujg naleznos$ci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dluzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty tj. tgcznie znaleznymi
odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢ zgodnie z zasada ostrozno$ci oraz
wg art.35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje finansowe
obejmuja:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

-akcje iinne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz
rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodow w formie odsetek, dywidend
1 innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy dlugoterminowe aktywa finansowe w tym udziaty w innych jednostkach, wyceniane
sa Wi

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci,
- warto$ci godziwej,
- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegodlnych
rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Nalezno$ci krétkoterminowe obejmujg wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na
termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktére staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, ana dzien bilansowy
w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych.

Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin ptatnosci przypada na
biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych”.
Naleznosci budzetowe o terminie zaptaty w nastgpnym roku lub kolejnych latach ujmuje si¢ na koncie
226 ,,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Dokonuje si¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci na zasadach okreslonych przepisach

art.35 b ustawy o rachunkowosci. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej
dotyczy odpis aktualizacji.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci zwigzane z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych ustaw
obciazaja te fundusze.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ , uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

- naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji Iub upadtosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznos$ci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi
w postepowaniu upadlosciowym,
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-naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek diuznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego - w petnej wysokosci,

- nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz , z ktorych zaplata dluznik zalega, a wedlug oceny
sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do
wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

- nalezno$ci stanowiagcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych nalezno$ci, w stosunku do ktorych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania ( odsetki
za zwloke).

-nalezno$ci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow —
w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci.

Odpisy aktualizujace sg dokonywane raz na rok pod datg 31 grudnia.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktorych nie dokonano odpisow aktualizacyjnych
ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny , dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego , warto$é aktywow, w tym
réwniez odpisu z tytulu trwatej utraty wartosci, rownowarto$¢ calosci lub odpowiedniej czgéci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza warto$¢ danego sktadnika aktywow ipodlega zaliczeniu
odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych, ujmuje si¢ w warto§ci nominalnej przeliczonej na zlote
polskie wedtug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien operacji, chyba ze
w zgloszeniu celnym lub innym dokumencie ustalony zostat inny kurs to wowczas ujmuje si¢ je wedtug
kursu przyjetego w tym dokumencie (dowodzie).

Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia
si¢ po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Niewielkie salda nalezno$ci w kwocie do wysokosci nie przekraczajacej kosztow trzykrotnosci optaty
pobieranej przez Poczte Polska za polecong przesytke listowa (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacja Podatkowa )
podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwtoke od naleznosci podatkowych nie przekraczajagcych kwoty wynikajacej
z art.54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej ( Dz.U z 2018 r., poz. 800)

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Walute obca wycenia si¢ wedhug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten
dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznos$ci wycenia si¢ po
kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug si¢ korzysta.

Krétkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy, lub ktorych
termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe, weksle i inne o0 terminie wykupu powyzej 3 miesigcy,
a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery warto§ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — to koszty juz poniesione, lecz dotyczace przyszlych
okresow sprawozdawczych. Wycenia si¢ je wedtug warto$ci nominalne;.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowiazania ztytulu dostaw wycenia si¢ wkwocie wymaganej zaplaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty
z tytutu oprocentowania.

Rezerwy w jednostce to rezerwy tworzone na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszie
zobowigzania. Wycenia si¢ je w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej kwocie.
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Rozliczenia miedzyokresowe bierne — to rezerwy na koszty przyszlych okresow.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotna wartos¢ i dlatego nie sg tworzone.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktore wystepuja w jednostce budzetowej
z tytutu dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjete zobowigzania wynikajace z podpisanych umow ,
decyzji i innych postanowien, ktoére spowoduja wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,
¢) wydatkéw ze $rodkoéw funduszy pomocowych, w szczegdlnosci pochodzacych z UE,
Ustalanie wyniku finansowego

W _ Urzedzie Miejskim w Katuszynie = — jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci na wynik finansowy netto sktadaja sie:
- wynik ze sprzedazy z dziatalno$ci podstawowe;j
- wyniku z pozostalej dziatalno$ci operacyjnej, w tym z tytulu pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych
- wyniku z operacji finansowych,
- wyniku z operacji nadzwyczajnych
Na koniec roku konta:

-zespolu 4 . Koszty wg rodzajow iich rozliczenie” s3 zamykane w korespondencji z kontem
860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg rodzajow
kosztoéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

-zespolu 7 (sprzedazy, przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, pozostate przychody i koszty
operacyjne, przychody ikoszty finansowe) sa zamykane w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy”.

Wynik finansowy ustalony przez jednostki na koncie 860 ,,Wynik finansowy ” pozostaje na tym koncie
do dnia otrzymania informacji o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego jednostki samorzadu
terytorialnego (w ktorego sklad wchodzi jednostkowe sprawozdanie jednostki budzetowej
i samorzadowego zaktadu budzetowego).

Po uzyskaniu informacji o zatwierdzeniu sprawozdania organu wykonawczego jednostki samorzadu
terytorialnego ustalony na dzien bilansowy wynik przeksiggowuje si¢ z konta 860 ,,Wynik Finansowy” na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Rachunek zyskow i strat Urzedu Miejskiego w Kaluszynie (wariant porownawczy) sporzadzany jest wg
wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 10 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 .
w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej ( Dz.U. z 2017r., poz.1911),

W _Gminie Kaluszyn - w organie finansowym wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej. Do ewidencji
deficytu lub nadwyzki stuzy konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu, odpowiednio w korespondencji zkontem 902 ,Wydatki budzetu”, oraz niewykonanych
wydatkéw, w korespondencji z kontem 903 ,,Niewykonane wydatki”. Na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901 ,,Dochody budzetu”.
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W nastgpnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Pozostale operacje nickasowe wplywajace na wynik wykonania budzetu, ktore nie powoduja
zwigkszenia wydatkéw i dochoddéw budzetowych danego roku, sa ujmowane na koncie 962, Wynik
na pozostatych operacjach”. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢
w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zatagcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 14 czerwca 2018 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont.

Urzad Miejski w Kaluszynie oraz jednostki organizacyjne prowadza ksiggi rachunkowe w oparciu
o Zaktadowy Plan Kont ( Zatgcznik Nr 3a do Zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowigcego
zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia

z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017r., poz.1911),

W budzecie Gminy Kaluszyn ksiegi rachunkowe:

- dotyczace wykonania budzetu, prowadzone sg w oparciu o Zakladowy Plan Kont ( Zalgcznik Nr3b do
Zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatacznik Nr2 do  rozporzadzenia z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017r., poz.1911),

- dotyczgce ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych j.s.t

(Zalacznik Nr3c do Zarzadzenia) opracowany na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego — Dz.U. Nr 208, poz.1375)

Zaktadowy Plan Kont zawiera wykaz kont ksiggi gtownej i wykaz kont ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen , takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwne;j
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Zatacznik Nr 3a do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Katuszyna

z dnia 14 czerwca 2018 r.

Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Kaluszynie
i jednostek organizacyjnych gminy Kaluszyn

(Opracowany na podstawie zatgcznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U z 2017 r, poz.1911)

Zakladowy Plan Kont

Wykaz kont syntetycznych

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych §rodkdéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Nalezno$ci z tytutlu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci
Zespol 3 — Materialy i towary
310 Materialy
Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
Konta zespotu ,,5”i zespolu ,,6” nie wystepuja w jednostce.
Zespol 7 — Przychody i koszty uzyskania
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych
730 Sprzedaz towarow i koszt ich wytworzenia
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
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niematerialne i
prawne

tytuldw wartosci niematerialnych i prawnych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Miejskiego w Kaluszynie
Zespo6t | Numer Wyszczegdlnienie
kont konta Nazwa konta Ewidencja analityczna uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 | Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona do Ksigga
poszczegdlnych grup rodzajowych srodkow inwentarzowa
trwatych w porzadku chronologicznym z srodkow trwatych
ustaleniem komorek organizacyjnych lub oséb | prowadzona
gdzie znajduja si¢ $rodki trwale. technika

Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego | komputerowg przy

w ksigdze inwentarzowe;. uzyciu programu

Druki przychodu i rozchodu, ktore sa ., SRODKI

wprowadzone do ewidencji analitycznej — OT, | TRWALE”

PT i protokoty likwidacji LT zawieraja

nastepujacg numeracje:

Numer kolejny / rok — nadawany przez osobg

odpowiedzialng za prowadzenie ksiag.

013 | Pozostale srodki Ksigga inwentarzowa prowadzona wedlug | Ksigga
trwale obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotow | inwentarzowa
osobno. prowadzona

Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego | technikg

w ksigdze inwentarzowe;. komputerowa, -
ksiega ilosciowo -
wartosciowa przy
uzyciu programu
,SRODKI
TRWALE”

014 | Zbiory biblioteczne Ksiega inwentarzowa prowadzona wedlug | Ksigga
poszczegdlnych jednostek osobno. inwentarzowa -

Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego | ilo§ciowo -

w ksiedze inwentarzowe;. wartosciowa
przy uzyciu
programu
,SRODKI
TRWALE”

020 | Wartosci Ewidencja prowadzona wedtug poszczegolnych | Technika

komputerowa przy
uzyciu programu
»SRODKI
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TRWALE”

071 Umorzenie Srodkéw Ewidencja szczegotowa prowadzona jest | Technika
trwalych oraz wedhug zasad okreslonych dla konta 0111020 | komputerowa przy
wartoSci uzyciu programu
niematerialnych i ,.SRODKI
prawnych TRWALE”

072 | Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu wydania do | Technika
pozostalych §rodkéw | uzywania — ewidencja prowadzona wedlug | komputerowa przy
trwalych, wartoSci zasad okreslonych do konta 013,020 uzyciu programu
niematerialnych i ,,SRODKI
prawnych oraz TRWALE”
zbioréw
bibliotecznych

080 | Inwestycje (Srodki Ewidencja analityczna prowadzona oddzielnie | Technika
trwale w budowie) dla kazdego zadania inwestycyjnego komputerowa

1 Srodki pieni¢zne i rachunki
bankowe

101 | Kasa Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w | Raporty kasowe

raportach kasowych moga obejmowac
okresy kilkudniowe
z tym , ze nalezy
sporzadzi¢ raport
kasowy na koniec
kazdego miesigca

130 | Rachunek biezacy | Ewidencja analityczna wg klasyfikacji Konto Ma-130 -2
jednostki budzetowej dostosowana do sporzadzania Wydatki - technika

sprawozdan budzetowych z wykonania komputerowa,
dochodow i wydatkoéw budzetowych jednostki
Konto Wn -130-1
Dochody —technika
komputerowa
134 | Kredyty bankowe Ewidencja szczegotowa do konta 134 powinna | Technika
umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia wg | komputerowa
poszczegdlnych uméw oraz podziat kredytow
pozostatych do sptaty

135 | Rachunki S$rodkéw | Prowadzone odrebnie dla kazdego | Technika
funduszy specjalnego | wyodrebnionego funduszu ( ZFSS) komputerowa
przeznaczenia

139 | Inne rachunki Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie stanow | Technika
bankowe srodkéw pienigznych wg poszczegdlnych | komputerowa

tytutow
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141 | Srodki pieniezne w Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ do | Technika
drodze srodkow pienieznych w drodze, ktére sa | komputerowa
ewidencjonowane na przetomie okresow
sprawozdawczych
2 Rozrachunki i roszczenia

201 | Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona wedlug | Wg kontrahentow
z odbiorcami poszczegdlnych kontrahentow oznaczonych przy
i dostawcami Na koniec kazdego kwartalu obowigzuje technice

zestawienie wg klasyfikacji budzetowe;j komputerowe;.
nalezno$ci i zobowigzan
w celach sprawozdawczych

221 | Naleznosci Konto analityczne do konta syntetycznego | Technika
z tytulu dochodow prowadzone jest wedtug rodzaju podatkow. komputerowa
budzetowych Konta szczegoétowe prowadzone sa do kont

analitycznych  istuza do  rozrachunkow | Na koniec kazdego
z podatnikami, inkasentami iinnymi | kwartalu
podmiotami. obowigzuje
Ewidencj¢ szczegblowa stanowia , w zakresie: | zestawienie wg
‘Podatkow 1 optat karty kontowe podatnikow | klasyfikacji

wg poszczegélnych  tytutow  zobowigzan | budzetowej

i naleznos$ci — dla kazdej jednostki, dla kazdego | naleznosci
podatnika prowadzi si¢ odrgbne konto | i zobowigzan

w kazdym podatku, w celach

‘W zakresie dochodow nieobjetych ordynacja | sprawozdawczych
podatkowa ewidencje stanowig rozliczenia wg

kontrahentow.

Ewidencja prowadzona  jest zgodnie

z klasyfikacja budzetowa.

222 | Rozliczenie Stuzy  do  rozliczenia  jednostek  ze | Technika
dochodow zrealizowanych ~ przez  nie  dochodow | komputerowa
budzetowych budzetowych

223 | Rozliczenie Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych | Technika
wydatkéw przez jednostki wydatkéw budzetowych, w tym | komputerowa
budzetowych wydatkéw w ramach wspoétfinansowania

programow i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich
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224 | Rozliczenie Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w sposob | Technika
udzielonych dotacji | zapewniajacy rozliczenie udzielonych dotacji komputerowa
budzetowych oraz | budzetowych (wedtug podmiotow, i wedhug
platnosci z budzetu | przeznaczenia )

Srodkow
europejskich

225 | Rozrachunki Ewidencje szczegotowa- analityczng prowadzi | Technika
z budzetami si¢ odrebnie dla: komputerowa

-Podatku dochodowego od o0séb fizycznych
(wynagrodzenia z osobowego funduszu ptac)
-Podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
wynagradzanych z umoéow o dzieto, umow
zlecen i innych naleznosci

-Z tytulu podatku VAT

226 | Dlugoterminowe Ewidencjg¢ szczegolowa prowadzi si¢ odrgbnie | Technika
nalezno$ci budzetowe | wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j i komputerowa

podmiotow, od ktorych przystuguja naleznosci
dlugoterminowe

229 | Pozostale Prowadzone w spos6b umozliwiajacy ustalenie | Technika
rozrachunki stanu nalezno$ci komputerowa,
publicznoprawne i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkow ZUS, Fundusz

oraz instytucji, Pracy, PFRON itp.
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia
231 | Rozrachunki z tytulu | Prowadzona dla rozliczenia pracownikow, dla | Technika
wynagrodzen kazdego pracownika odrebnie — karty komputerowa do
wynagrodzen . programu
sporzadzania list
wyplat
wynagrodzen przy
uzyciu programu
,VULCAN”

234 | Pozostale Prowadzona w sposdb zapewniajacy ustalenie | Wg 0s6b
rozrachunki stanu naleznosci, roszczen | oznaczonych przy
z pracownikami i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami | technice

wedlug tytulu rozrachunkéw z wylaczeniem | komputerowe;
wynagrodzen

240 | Pozostale Ewidencja szczeg6lowa prowadzona w sposéb | Wg kontrahentow
rozrachunki umozliwiajacy ustalenie rozrachunkéw, | oznaczonych przy

roszczen i rozliczen technice
z poszczeg6lnych tytutéw i kont bankowych komputerowe;j
245 | Wplywy do Konto stuzy do ewidencji wptaconych na Wg tytutow
wyjasnienia rachunki bankowe jednostki, a oznaczonych przy
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu technice
dochodéw budzetowych i innych tytutow. komputerowe;j
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290 | Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpiséw aktualizujacych naleznosci | Technika
nalezno$ci watpliwe komputerowa,
przypis nie pozniej
niz na dzien
bilansowy
3 Materialy i towary
310 | Materialy Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ | Karty materiatlowe
mozliwos¢  ustalenia stanu  zapaséw (| prowadzone
materialow ) wg miejsc ich znajdowania si¢ i | technika odreczna.
0so6b , ktorym powierzono piecz¢ nad nimi.
Ewidencja w ujeciu iloSciowo-wartosciowym
prowadzona wg poszczegdlnych rodzajow
materialow.
4 Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie
400 | Amortyzacja Ewidencja kosztow amortyzacji $rodkoéw | Technika
trwatych 1 warto$ci niematerialnych | komputerowa,
i prawnych od wartosci okre§lonej w ustawie | podziat wg Srodkow
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, | trwalych i wartosci
do ktérych odpisy umorzeniowe s | niematerialnych i
dokonywane stopniowo wedlug stawek | prawnych przy
amortyzacyjnych, metodg liniowa uzyciu programu
»SRDKI TRWALE”
401 | Zuzycie materialow i | Ewidencja szczegbtowa wg  podziatek | Technika
energii klasyfikacji ~ budzetowej  uwzgledniajgca | komputerowa
zuzycie materiatow ( wszelkiego rodzaju) i
energii ( w kazdej formie) tj.
§ 4210
§ 4220
§ 4240
§ 4260
402 | Uslugi obce Ewidencja szczegblowa wg podziatek Technika
klasyfikacji budzetowej uwzgledniajaca komputerowa
ustugi obce, nie ujgte na pozostatych kosztach
: remontowe , budowlano-montazowe,
sktadowanie, transport, czynsz , wynajem,
dzierzawa, telekomunikacja, poczta, oplaty
bankowe, ustugi komunalne, doradztwo,
promocija, tj.
§ 4270
§ 4280
§ 4300
§ 4330
§ 4360
§ 4400
403 | Podatki i oplaty Ewidencja  szczegblowa wg  podziatek | Technika
klasyfikacji ~ budzetowej uwzgledniajaca | komputerowa
podatki i optaty obciazajace koszty w tym:
§ 4430
§ 4480
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§ 4520
§ 4530
404 | Wynagrodzenia Ewidencja  szczegdolowa wg  podziatek | Technika
klasyfikacji ~ budzetowej  uwzgledniajaca | komputerowa
wynagrodzenia ze stosunku pracy
wynagrodzenia wynikajace z Kodeksu
Cywilnego, umowy na zlecenie i o dzielo,
honoraria tj.
§ 4010
§ 4040
§ 4100
§ 4170
405 | Ubezpieczenia Ewidencja  szczegotowa wg  podziatek | Technika
spoleczne i inne klasyfikacji budzetowej uwzgledniajaca ZUS | komputerowa
Swiadczenia i inne $wiadczenia obcigzajace koszty
jednostki —  $§wiadczenia na  rzecz
pracownikow  (w  tym:  zasitki na
zagospodarowanie  nauczycieli,  dodatki
mieszkaniowe i wiejskie dla nauczycieli) ,
odpisy na ZFSS, szkolenia pracownikow tj.
§ 3020
§ 4110
§ 4120
§ 4140
§ 4440
§ 4700
409 | Pozostale koszty Ewidencja  szczegotowa wg  podziatek | Technika
rodzajowe klasyfikacji budzetowej komputerowa
uwzgledniajaca pozostate koszty zwigzane z
dziatalno$cig operacyjng takie jak: sktadki na
rzecz Izby Rolniczej, koszty ubezpieczenia
majatkowego, delegacje 1 ryczalty za
uzywanie samochodoéw przez pracownikow,
odszkodowania tj .
§ 2850
§ 3020
§ 4410
§ 3030
§ 3110
§ 3240
§ 3260
§ 4410
§ 4430
§ 4610
§ 4700
§ 8110
7 Przychody i koszy uzyskania
700 | Sprzedaz produktéw | Ewidencja sprzedazy produktow Technika
i koszt ich ( wyrobow gotowych oraz robdt i ustug ) komputerowa
wytworzenia wilasnej dziatalnosci na rzecz obcych
jednostek
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720

Przychody z tytuhlu
dochodéw
budzetowych

Ewidencja analityczna umozliwiajaca
wyodrebnienie przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych wg pozycji planu
finansowego lub przychodow finansowych ,
kosztow operacji finansowych. Ewidencja
szczegblowa prowadzona jest wedtug zasad
rachunkowosci budzetowej , natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje¢ szczegotowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzanych przez te organy.

Technika
komputerowa

750

Przychody finansowe

Ewidencja prowadzona dla przychodow
finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych (odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci )

Technika
komputerowa

751

Koszty finansowe

Ewidencja  kosztow  finansowych — w
szczegblnosci  odsetek od  kredytow i
pozyczek, odsetki za zwlok¢ w zaptacie
zobowigzan

Technika
komputerowa

760

Pozostale przychody
operacyjne

Ewidencja prowadzona dla przychodow ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych,
wartoséci niematerialnych i prawnych i
inwestycji, przychodéw operacyjnych ,do
ktorych zalicza si¢  odpisane, przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania ,
kary i grzywny darowizny i nieodplatnie
otrzymane $rodki obrotowe.

Technika
komputerowa

761

Pozostale koszty
operacyjne

Ewidencja  prowadzona do  kosztow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalno$cig jednostki, w szczegoélnosci:
kary, odpisane przedawnione, umorzone i
nie$ciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
$rodki obrotowe.

Technika
komputerowa

770

Zyski nadzwyczajne

Ewidencja dodatnich skutkow finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia , w
szczegoOlnosci: przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych,

Technika
komputerowa

771

Straty nadzwyczajne

Ewidencja ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia ,

Technika
komputerowa

Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800

Fundusz jednostki

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w
podziale wg rodzajow funduszy w celu
sporzadzenia  sprawozdania ,,zestawienie
zmian w funduszu jednostki”

Technika
komputerowa
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810 | Dotacje budzetowe Prowadzona jest wedlug zadan, na ktore | Technika
platnosci z budzetu przekazano dotacje na inwestycje ( wedlug | komputerowa
srodkow klasyfikacji budzetowej) oraz rozliczen z
europejskich oraz jednostkami  ktorym przekazano dotacje
Srodki z budzetu na budzetowe
inwestycje

840 | Rezerwy irozliczenia | Ewidencja szczegotowa zapewniajaca Technika
miedzyokresowe ustalenie rezerw oraz poszczegélnych tytutdéw | komputerowa
przychodéow rozliczen migdzyokresowych przychodow

851 | Zakladowy Fundusz | Ewidencja prowadzona jest w sposéb | Technika
Swiadczen umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia, | komputerowa
Socjalnych zmniejszenia oraz stanu funduszu dla kazdej

jednostki

860 | Wynik finansowy Prowadzona jest dla ustalenia wyniku | Technika

finansowego jednostki komputerowa

Kazde konto syntetyczne jest kontem oznaczonym w systemie finansowo — ksiegowym jako konto
sumaryczne dwustronne.

Do kazdego konta tworzone sa konta analityczne poprzez dodanie oznaczen cyfrowych
(tzw. subkont np. 011-1, 011-2, 011-3 itp.)

Konta pozabilansowe

976 Wzajemne rozliczenia Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
miedzy jednostkami rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia

lacznego sprawozdania finansowego.

980 Plan finansowy Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
wydatkow budzetowych | budzetowych . Jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego wydatkow budzetowych.

981 Plany finansowe Ewidencja planu finansowego niewygasajacych wydatkow
niewygasajacych budzetowych dysponenta srodkow budzetowych oraz jego
wydatkow zmiany

998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych,
wydatkéw budzetowych | ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku biezacego roku budzetowego oraz w planie finansowym wydatkow

niewygasajacych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. Ewidencja prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
wydatkow budzetowych | przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow , ktore maja
przysziych lat by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Ewidencja

szczegotowa prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowej

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego w Kaluszynie
czes¢ opisowa do zalacznika nr 3a
do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Zespol 0 — ..Majatek trwaly”
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Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:

a) rzeczowego majatku trwalego,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) finansowego majatku trwatego,

d) umorzenia srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

e) inwestycji (Srodkow trwatych w budowie)

Zgodnie z klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych GUS rzeczowy majatek trwaty ewidencjonowany jest
na koncie 011 wg grup inwentarzowych :

0-grunty

1-budynki i lokale

2-obiekty inzynierii ladowej i wodnej

3-kotly i maszyny energetyczne

4-maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania

6 - urzadzenia techniczne

7- $rodki transportu

8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

Podziat srodkow trwatych na w/w symbole jest odzwierciedleniem prowadzonej analityki do konta 011.

‘Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwickszen izmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych
zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktore ujmuje sie na
koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci - w korespondencji z kontami:
Wn Ma Rodzaj operacji
Przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych warto§¢ poczatkowa
011 | 130,080 srodkéw trwalych
011 | 800 Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych
011 | 800 Nieodptatne przejecie srodkow trwatych
Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
011 | 800 wyceny
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:
Wn Ma Rodzaj operacji
Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
800 011 zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania
800 011 Ujawnione niedobory srodkéw trwatych
Zmnigjszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
800 011 wyceny

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkoéw trwatych,
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b) ustalenia 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Zwigkszenie stanu Srodkow trwalych nastgpuje pod datag przyjecia do uzywania zinwestycji, od
dostawcow lub innych jednostek przekazujacych.

Zakupiony $rodek trwaly zarowno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji majatkowej w cenie
nabycia, ktdra obejmuje:

- cen¢ zakupu nalezng sprzedajacemu,

-clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane znabyciem (np. notarialne, skarbowe
iinne),

- koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

- koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynno$ci poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania,

-odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan oraz roznice kursowe od zobowiazan i przedptat dotyczacych
realizowanej inwestycji,

- nieodliczony podatek VAT.

Ceng nabycia koryguje si¢ o rdznice kursowe, ktore wystepuja do dnia przekazania srodka trwatego do
uzywania.

Srodki trwale przejete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie w wartosci wszystkich
poniesionych naktadéw na dany obiekt.

Zwigkszenie dotychczasowej wartosci podstawowych Srodkéw trwalych moze tez nastgpié
o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu §rodkéw trwalych nastepuje pod data postawienia ich w stan likwidacji, ujawnienia
niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw trwatych w wartosci poczatkowe;.
-Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

a) Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,$rodki trwale”, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronic Ma konta 013 zmniejszenia stanu
poczatkowego pozostatych srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych srodkow
trwalych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
013 101,201,080 Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu
013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013 Wycofanie pozostalych s$rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej
240 013 Ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu (rownocze$nie nalezy
wyksiggowac umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Id: B6C94B32-0B49-47AE-A0C1-0790EEE03896. Uchwalony Strona 12



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartos$ci poczatkowe;j i ilosci
poszczegblnych pozostatych srodkdéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komoérek organizacyjnych,
u ktorych znajdujg si¢ pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

‘Konto 014-,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen warto$ci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi, ktore znajduja si¢ w bibliotekach.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktore sg przeznaczone wytacznie jako materialty pomocnicze
do uzytku pracownikow jednostki, np. katalogi, normy, instrukcje, wydawnictwa urzedowe, a takze otrzymane
nieodptatne wydawnictwa uznane za zbgdne.

Przychody

cen nabycia.

zbioréw  bibliotecznych  pochodzacych

zzakupu ujmuje si¢ wewidencji wedtug

Na stronie Wn konta 014 ksieguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych.

Wn Ma Rodzaj operacji
014 | 101,201,234,072,760,240, Przychody zbiorow bibliotecznych =z tytulu zakupu, nieodptatnie
otrzymanych, z nadwyzek inwentaryzacyjnych
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci — w korespondencji z kontami:
Wn Ma Rodzaj operacji
Rozchdd zbiorow bibliotecznych z tytutu likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow,
072, 014 nieodptatnego przekazania, sprzedazy i niedoboréw lub szkod
240

‘Konto 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stroniec Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej warto§ci niematerialnych iprawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
020 101, 130, | Przychod wartosci niematerialnych i prawnych
201, 240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem inwestycji
020 800,760 Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne warto$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071,072 | 020 Rozchoéd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sa
gospodarczo przydatne
240 020 Niedobor warto$ci niematerialnych i prawnych

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego
o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, ktdre przeznaczone sa na wtasne potrzeby jednostki.

wykorzystania oraz prawa autorskie,

Konto 020 obciaza si¢ wartoSciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi nieodptatnie,
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Warto$ci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa warto§¢ w cenie nabycia przekracza wielkos¢ ustalong
w przepisach podatkowych (10.000,00 zt ) finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania rownej lub nizszej od
wartosci okre§lonej w przepisach podatkowych ( nizszej niz 10.000,00 zt ) finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki
biezace i umarza jednorazowo spisujac calg warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz zzakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowg licencje na jej
uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz rok a warto$¢ przekracza 10.000,00 zt
woweczas aktualizacje takg nalezy zaliczy¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych finansowanych z inwestycji.
Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego zalicza
si¢ bezposrednio do kosztow finansowanych z wydatkow biezacych.

Do konta 020 prowadzona jest analityka — ewidencja iloSciowo-warto$ciowa wg kart ewidencyjnych
dla:

wartoséci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do uzywania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow lub os6éb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$§ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

‘Konto 071 ,,Umorzenie §Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych

chyba, ze w umowie o dofinansowanie inwestycji przewidziano krotszy okres. W takim przypadku $rodki
trwate umarza si¢ w trakcie trwania umowy.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich srodkéw trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 z wyjatkiem gruntow. Umorzenie nalicza si¢ zaréwno od tych S$rodkow trwatych, ktore sa
eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub remoncie).

Umorzenie §rodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym
te $rodki przyjeto do uzywania ido ewidencji do konca tego miesigca, w ktorym nastgpuje zrownanie
wysokosci umorzenia z ich warto$cig poczatkowa lub, w ktorym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji,
przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Umorzenie $rodkéw trwatych oblicza sie od warto$ci poczatkowej (wystepujacej w ewidencji jednostki)
wedlug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub uzywanych $rodkow trwalych (zakupionych jako uzywane), wprowadzonych po raz
pierwszy do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyje¢tych do

uzywania inwestycji w obcych $rodkach trwatych, umorzenie moze by¢ naliczane wedlug indywidualnie
ustalonej stawki.

Naliczanie umorzenia tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktdre sag umarzane stopniowo, rozpoczyna
si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym ujeto je w ewidencji ksiggowej, i do
konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartosciag brutto lub, w ktorym
rozchoduje si¢ dang warto$¢.

Umorzenia od ujawnionych wartosci niematerialnych i prawnych, nieobjetych uprzednio ewidencja,
dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym wartosci te zostaty wprowadzone do
ewidencji.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych Srodkow trwalych aktualizacji podlega tez warto$c
dotychczasowego umorzenia poszczegélnych srodkow trwatych, przy zastosowaniu tych samych wskaznikoéw
przeliczeniowych.
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Proporcje pomigdzy umorzeniem a warto$cig poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byty
przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, ana stronie Wn wyksiggowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonvywane w korespondencji z kontem 400.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegolnych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia moze by¢ tez
potaczona ze szczegdtowa ewidencja srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, i wéwczas
prowadzi si¢ oddzielnie rubryki dla wartosci poczatkowej iskutkéw jej aktualizacji oraz oddzielnie dla
umorzenia ijego zmian
w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosci $srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug stawek ustalonych na podstawie wyzej
podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa s$rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 1 warto$ci niematerialnych iprawnych zkonta 020. Wobec tego w bilansie $rodki trwate i wartosci
niematerialne iprawne wykazuje si¢ w wartoSci netto, to jest w warto$ci poczatkowej pomniejszonej
o dotychczasowe umorzenie.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6olnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071 011,020 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji
071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia warto$ci §rodkow
trwatych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ( w korespondencji z kontami ):

Wn Ma Rodzaj operacji
400 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki
011,020 | 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki

lub zaktadu budzetowego srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

800 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja warto$ci poczatkowej
podstawowych srodkéw trwalych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedhlug zasad podanych do kont 0111 020. Konto
071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

‘Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.”

Konto 072 shluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych , podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wysoko$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem
401 — ,, zuzycie materiatdw i energii”.

Zakup tych skladnikéw majatku finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki Dbiezace iumarza
w pelnej warto$ci w miesigcu przyjecia ich do uzywania wpisujac ich warto$¢ w ciezar kosztow.

Na koncie 072 ksieguje si¢ umorzenie:

- ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych,
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- §rodkoéw dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktyczno — wychowawczemu,
- odziezy i umundurowania o okresie uzywania powyzej roku,
- mebli i dywanow,

-pozostatych ~ $rodkéw  trwalych  (wyposazenie) oraz  wartosci  niematerialnych i prawnych
o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosSci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym ( 10.000,00 zt) od 0s6b
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodow w 100% ich
warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych zpowodu zuzycia lub zniszczenia, przekazanych nieodptatnie a takze
stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych $rodkow trwatych
1 pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych sktadnikow
w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia rowna si¢ wartosci poczatkowej ujgtej w ewidencji
szczegotowej pozostatych srodkow trwatych
W uzywaniu oraz pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 072 musi si¢ réwna¢ sumie sald konta 013,014 oraz 020 w czgsci odnoszacej sie do
pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowg sktadnikéw majatkowych ujetych na kontach 013,014 1 020
w czesci dotyczacej pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego warto$¢ bilansowa tych
sktadnikow jest zerowa.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013,020, Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych s$rodkéw trwatych oraz
240 pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu likwidacji,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji
ksiggowej iloSciowo-wartoSciowe;.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji
400, 851, | 072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz
853 pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych wtaczonych do ewidencji ksiegowe;j,
sfinansowanych ze srodkdéw na wydatki biezgce lub otrzymanych nieodptatnie
013, 020 072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych $rodkow  trwalych oraz  wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od
innej jednostki lub zaktadu budzetowego

800 072 Umorzenie pozostatych $rodkoéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie
nowego obiektu sfinansowanych ze srodkow na inwestycje.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych iprawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

‘Konto 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow inwestycji na
uzyskane efekty.

Do inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz nowych $rodkéw trwatych lub zwiazane z ulepszeniem (przebudowa, modernizacja, adaptacja lub
rozbudowsg) juz istniejgcych wilasnych srodkow trwatych, powodujacych zwickszenie warto$ci uzytkowe;j
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srodka trwalego a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkow trwalych w celu dostosowania ich do
potrzeb jednostki

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogdt kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez
jednostke na majace powstaé srodki trwate.

Koszty inwestycji obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych
sktadnikow majatku 1 wykorzystanych ustug, warto§¢ wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi (narzutami
i odpisami), warto§¢ Swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wytworzonych
przedmiotow majatkowych.

Warto$¢ powstatych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwalego ustala si¢ w wysokosci kosztow ich
wytworzenia lub w cenie nabycia.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wlasnym zakresie jak iprzez obcych
wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wilasnej
dziatalno$ci gospodarcze;,

3) poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
5) Nieodptatne przejecie inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie).
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
1) srodkow trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) warto$ci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,
4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedlug poszczegodlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespo6l 1 ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych,
5) innych krajowych i zagranicznych $§rodkow pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkow pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papieréw warto§ciowych.

‘Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie ( pogotowie kasowe) Urzedu Miejskiego
w Katuszynie.
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Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta 101

rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem na poszczegélne
waluty obce,

3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji
101 141, Podjecie gotowki z banku do kasy - czek
130 i inne
wlasciwe konta
rachunkow
biezacych
101 240 Whptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw

Typowe zapisy strony

Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn

Ma

Rodzaj operacji

141

101

Odprowadzenie do banku pobranej gotowki

013, 080,
201, 231,
234, 240,
400 1 inne
wlasciwe
konta

101

Wyptaty z kasy

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

‘Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodoéw iwydatkéw realizowanych bezposrednio zrachunku biezacego
budzetu.

Ewidencja szczegdlowa do konta jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego dochodow
i wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa

z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych musi by¢

prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa

z tytutu zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych musi by¢

prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych.

W systemie komputerowym zastosowano podziat konta na:

130 - 1 - Dochody

130 — 2 - Wydatki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkow i dochodoéw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym. Stuzy do
ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw budzetowych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych — ewidencja szczegotowa prowadzona
wedtug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych — ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych w oparciu
o wyciagi bankowe, w zwigzku zczym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka
a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdow, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis po obu stronach konta.

Na stronie Wn” konta 130-1 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji):

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wpltywy srodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych (ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug 141, 221
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych)

Na stronie Ma” konta 130-2 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji):

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, 201, 224, 225, 229, 231,
232,234,240, 310,
Zespot’4” 810

‘Konto 134-,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnos$ci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce przez
bank i przelane na rachunek biezacy.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz przelanych
na rachunki jednostki

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz przelanych
na rachunki jednostki.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ dla kazdego kredytu.

W jednostkach budzetowych konto to nie wystepuje , poniewaz jednostki te nie posiadaja osobowosci
prawnej i nie moga zaciaga¢ kredytow.

‘Konto 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
W systemie komputerowym wystepuje konto - 135 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia, w szczegolnosci $rodkow
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, ktorym dysponuje jednostka.

Zapisy na koncie 135s3 dokonywane na podstawie wyciggow bankowych , wzwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135ujmuje si¢ wplywy $rodkow na rachunki bankowe, ana stronie
Ma konta 135 — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych
funduszy.

‘Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stluzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;
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2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
4) srodkdéw obcych na inwestycje

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki
a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 umuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkdéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkow na
rodzaje, a takze wedhug kontrahentow.

Konto 139moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw  pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

-Konto 141- ,,Srodki pieniezne w drodze” - stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigckszenia stanu $rodkdéw pienieznych w drodze , a na stronie Ma
zmnigjszenie stanu §rodkoéw pienigznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze s3 ewidencjonowane na przetomie okresoéw sprawozdawczych.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych w drodze

Zespol 2 ..Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
1 roszczen.

Konta tego zespotu stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdotlowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkow, rozliczen, roszczen spornych izobowigzan zpodzialem wedlug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut.

-Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot
iushug, wtym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt iustlug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
nalezno$ci z tytutlu przychodéow finansowych. Na koncie 201 nie uyjmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci iroszczenia oraz splate izmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma — stan zobowigzan.

‘Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
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Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdétowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikéw i podzialek klasyfikacji
budzetowe] w programie ksiegowosci podatkowej zgodnie z rozporzadzeniem Min. Finansow w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Konto szczegdlowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika - odrgbne konto w kazdym podatku.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytutu podatkow pobieranych przez wilasciwe organy.
Zapisy ztego tytulu sa dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej ( zaleglosci i nadptaty).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytulu nadptat w dochodach budzetowych.

‘Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych
przez jednostke dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ na rachunek biezacy.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ale
nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu .

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

‘Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w ich planach finansowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programdw i projektéw ze srodkow europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkoéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych, oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wplywy $rodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych w korespondencji
z kontem 130.

2) okresowe wplywy $rodkow pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia w korespondencji
z kontem 130

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia §rodkoéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

‘Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
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europejskich”.”
Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych .

Na stronie Wn Kkonta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, ana stronie
Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, sa
ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow

europejskich”.
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma

Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
Przypis dotacji do zwrotu 221 750
Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

‘Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podzial na:

Konto 225 — 1 - podatek dochodowy pracownikow (PIT 4)

Konto 225 - 2 - podatek dochodowy — umowy zlecenia, o dzielo itp., wg zleceniobiorcow
Konto 225 - 3 - podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkow — podatek
dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT iwynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek
dochodowy od 0sdb fizycznych.

Na stroniec Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, ana stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetow.

‘Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem,
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) dlugoterminowe nalezno$ci , w korespondencji zkontem 840, atakze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221
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2) zaptate dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych w korespondencji z kontem 130

3) regulacje dlugoterminowych nalezno$ci poprzez przeniesienie praw wlasnosci od dtuznikow na rzecz jednostki
budzetowej, w korespondencji z kontem -011, 013, 020 lub 310.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 226 prowadzi si¢ wedtug jednostek, ktorych naleznosci te dotycza.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci dlugoterminowych.
‘Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
konta 229 — zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkoéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci i1zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan publicznoprawnych.
‘Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami Urzedu Miejskiego w Katuszynie i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen w szczegolnosci:
1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne,
2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom §wiadczenia,
5) przedawnione lub umorzone naleznos$ci z tytulu wynagrodzen,
6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.

Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdtowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow
i innych o0sob fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur,
rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.
‘Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $§wiadczen odptatnych
3) naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS,
4) naleznosci z tytulu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownika,.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wptaty nalezno$ci od pracownikow,
2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
3) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkdéw pieni¢znych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan zposzczegdlnymi pracownikami wedlug poszczegélnych tytutdw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.
‘Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci iroszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek
i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronic Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci iroszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a w szczegolnosci:

- wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktore
ewidencjonuje si¢ na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikiem”,
- splaty zaciagnigtych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia,
kaucje) ,
- niedobory i szkody,
- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majgtkowych,
- btedy i korekty w wyciggach bankowych,
- roszczenia sporne,
- odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen, a w szczegdlnosci:

- sptaty udzielonych pozyczek,

- wplywy zaciagnietych pozyczek,

- wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje),

-nadwyzki w sktadnikach majatkowych,

- rozliczenie niedoborow i szkod w sktadnikach majatkowych,

- btedy i korekty w wyciagach bankowych,

- potracenia na listach ptac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych
i sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen
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spornych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
-Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma

— zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci..

Zespol 3 ., Materialy i towary”

Konta zespolu 3 ,Materialy itowary” shluizag do ewidencji zapaséw materialdw — Kkonto
310 i towarow - 330

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materialdow itowaréw znajdujacych sig
w magazynach wilasnych iobcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio
z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towaréw na kontach 310 wycenia si¢ wedtug
cen ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 10sOb, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, aw
odniesieniu do zapasoéw materialow itowarow objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa — takze
wedtug ich poszczegblnych rodzajow i grup.

‘Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310shluzy do ewidencji zapasow materialow, wtym takze opakowan iodpadow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 warto$ci stanu zapasOw materiatdow, a na
stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez warto$¢ materiatow ujetych w koszty w momencie ich zakupu,
ale niezuzytych do konca roku obrotowego, uje¢cie ich na koncie 310 nastgpuje na podstawie
inwentaryzacji.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna pozwala¢ na ustalenie materiatow wedtug ich :
- rodzajow
- 0s6b materialnie odpowiedzialnych
- miejsc sktadowania

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasoOw materiatéw, w cenach zakupu
czy nabycia.

Zespol 4 .. Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami —
z funduszy celowych iinnych kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, ana stronie Ma konta 400 — ich
zmniejszenia.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. W szczegoélnosci konto
dostosowuje si¢ do potrzeb sporzadzania rachunku zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.

Konta zespotu 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow.

Saldo konta zespotu 400 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.
-Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztoéw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
iprawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokosé
poniesionych kosztoéw amortyzacji.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
‘Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw ienergii na cele dziatalnosci
podstawowej i pomocniczej.

Na stronie Wn konta 401 ksieguje sie:

- koszty odpiséw umorzeniowych pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych finansowanych z wydatkdéw biezacych w
korespondencji z kontem 072

- koszty zuzycia materialow i energii
Na stronie Ma ujmuje sig:

- zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczacych materiatow odnoszonych przy zakupie
bezposrednio w koszty ( reklamacje, zwroty )

- przeniesienie salda konta 401 na konto 860

Ewidencje szczegotowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji  planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Saldo konta 401 w ciggu roku wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow
i energii.
Na koniec roku saldo przenosi si¢ na konto 860.

-Konto 402 — ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustlug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, ana stronie Ma konta
402 yymuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Ewidencje szczegotowa do konta 402 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji  planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.
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Saldo konta 402 w ciagu roku wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow ustug obcych.
Na koniec roku saldo przenosi si¢ na konto 860.
-Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytut podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno-prawnych, optat
o charakterze podatkowym a takze optaty notarialne, optaty skarbowe i optaty administracyjne.

Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji  planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Saldo konta 403 w ciggu roku wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow z tytutu podatkow i optat..
Na koniec roku saldo przenosi si¢ na konto 860.
‘Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej ztytulu wynagrodzen
z pracownikami 1iinnymi osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace , umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie po stronie Wn ujmuje si¢:
- wynagrodzenia z tytutu umowy o prace w korespondencji z kontem 231
- §wiadczenia w naturze na rzecz pracownikow zaliczane do wynagrodzen
Na stronie Ma ujmuje si¢:
- zmniejszenie poniesionych kosztow

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji  planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania oraz w spos6b umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Saldo konta 404 w ciggu roku wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow z tytutu wynagrodzen
Na koniec roku saldo przenosi si¢ na konto 860.
-Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej ztytulu rdéznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikdéw io0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty ztytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow ztytulu ubezpieczenia spotecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikow i0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencje szczegdotowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji  planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Saldo konta 405 w ciggu roku wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow ztytulu ubezpieczen
spotecznych i innych §wiadczen.

Na koniec roku saldo przenosi si¢ na konto 860.
‘Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
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podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

Ewidencje szczegdotowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji  planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Saldo konta 409 w ciggu roku wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow z tytulu pozostatych kosztow
rodzajowych’

Na koniec roku saldo przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 7-..Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ”Przychody i koszty ich uzyskania” shuzg ewidencji:

1) przychodow  ikosztow ich uzyskania ztytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
‘Konto 700 — ,, Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”.
Stuzy do ewidencji sprzedazy produktow wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek
‘Konto 720 — ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnos$ciag jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza sie podatki, sktadki,
optaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 —
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez
inne organy ewidencj¢ szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

‘Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig:

-przychody ztytulu dochodoéw budzetowych oraz kwoty nalezne ztytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto
przy zakupie weksli, czekow obcych ipapierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci, dodatnie réznice kursowe

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 winna zapewni¢ wyodrebnienie:
- przychodow finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych

- zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.
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Ewidencj¢ szczegotowg do konta 750 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji dochodoéw zgodnie
z rozporzadzeniem Min. Finansow w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow irozchodéw oraz s$rodkow pochodzacych ze zrddel zagranicznych, potrzeb
sprawozdawczosci, potrzeb deklaracji podatkowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
- przychody z tytutu przychodéw finansowych na strong Ma konta 860 (Wn konto 750),
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
‘Konto 751 —,, Koszty finansowe”.
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow warto§ciowych
- odsetki za zwlok¢ w zaptacie zobowigzan

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 ( Ma
konto 751)

‘Konto 760 ,,Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow ikosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 700,
720, 750

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
1) przychody ze sprzedazy materiatéw,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych iinwestycji w jednostkach
budzetowych,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe,

W koncu roku obrotowego saldo konta 760 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda
Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowag dziatalnoscia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznosci, koszty
postepowania spornego iegzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong¢ Wn konta 490 — koszty zwiagzane z zakupem i sprzedaza sktadnikoéw majatku, jezeli zostaly ujgte na
koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda
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Zespol 8 .. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego , dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow.

‘Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stroniec Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, ana stronic Ma konta 800 jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,

2) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

3) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222
4) roéznice z aktualizacji §rodkoéw trwatych,
5) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwalych i inwestycji.
6) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych ) jednostek
7) warto$¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,

2) réznice z aktualizacji Srodkoéw trwatych,

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych i inwestycji,

5) przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223
6) aktywa przejete od zlikwidowanych ( potaczonych ) jednostek

7) wartos¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa aby zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

‘Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:

1) dotacji budzetowych

2) ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

3) srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) dotacje przekazane przez jednostki budzetowe wcze$ci  uznane] za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224

2) Wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone w korespondencji z kontem 224

3) Rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie
inwestycji.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtlug jednostek, ktorym dotacje przekazano
1 przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
‘Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1izwickszenie rezerwy, ana stronie
Whn konta 840 ich zmnigjszenie badz rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie izwigkszenie rozliczen migdzyokresowych
przychodow, ana stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszenia lub zmniejszenia,
2) rozliczeh miedzyokresowych przychoddéw zposzczegolnych tytuldow oraz przyczyn ich zwigkszen
1 zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw irozliczen migdzyokresowych
przychodow.

‘Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnos$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i1 przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu zwigkszen izmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, zpodziatem wedlug zrodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysoko$ci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegélne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
‘Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz materiatow,
w korespondenc;ji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatow
oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
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1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondenc;ji z kontem 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800

Konta pozabilansowe

‘Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

‘Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekt.

Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty
(zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia ,,-,,, poprzez ksiggowania na PK)

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) rownowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym (uchwala Rady
Miejskiej o niewygasajacych wydatkach). Rownowartos¢ wydatkow niewygasajacych do realizacji w roku
nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 prowadzona jest w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
‘Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow obciazajacych ten plan
a takze cze$¢ niezrealizowang lub wygasta planu.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest w szczegdlowosci — planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.
‘Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stroniec Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.
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Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
‘Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
wydatkéw niewygasajacych , ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych .

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik Nr 3b do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 14 czerwca 2018 r.

Wykaz kont dla budzetu Gminy Kaluszyn — organu finansowego

(wedhug zalacznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz.U z 2017 r, poz.1911)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze
292 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
260 Zobowigzania finansowe
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenie z innymi budzetami
Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Kaluszyn
Konta bilansowe
Numer
konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
1. 2. 3. 4.
133 Rachunek budzetu Prowadzony wg rachunkéw — stuzy do Bank aktualnie
ewidencji operacji pieni¢znych obslugujacy budzet
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dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu

jednostki samorzadu
terytorialnego

134

Kredyty bankowe

Prowadzony w sposob umozliwiajacy
rozliczenie poszczegdlnych kredytow tj. wg
bankéw udzielajacych kredytow i oddzielnie
dla kazdego kredytu

140

Srodki pieniezne w drodze

Gromadzone wedhug poszczegdlnych
tytutow

Srodki w drodze

222

Rozliczenie dochodow

budzetowych

Prowadzone dla rozliczen dokonywanych
z jednostkami budzetowymi objetymi
budzetem Gminy . oraz

z urzedami obslugujacymi organy
podatkowe

Prowadzone  odrebnie
dla kazdej jednostki

223

Rozliczenie
budzetowych

wydatkow

Prowadzone dla rozliczen dokonywanych z
jednostkami budzetowymi objg¢tymi
budzetem Gminy

Prowadzone  odrebnie
dla kazdej jednostki

224

Rozrachunki budzetu

Prowadzone w sposéb umozliwiajacy
ustalenie wysokos$ci otrzymanych $rodkow
budzetowych z tytutu dotacji, subwencji,
udziatow

w dochodach i na zadania zlecone

225

Rozliczenie
niewygasajacych wydatkow

Ewidencja rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkow zwigzanych
z realizacja budzetu

Prowadzona wg
poszczegblnych tytutow
oraz wg kontrahentow

260

Zobowigzania finansowe

Ewidencja zobowigzan zaliczonych do
zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytow bankowych,

w szczegolnosci z tytutu zaciggnietych
pozyczek

1 wyemitowanych instrumentéw
finansowych (np. papieréw wartosciowych)

290

Odpisy
naleznosci

aktualizujace

Ewidencja odpisow aktualizujacych
naleznosci

901

Dochody budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona

w sposob umozliwiajacy ustalenie
poszczegdlnych dochodow budzetu.

W ewidencji analitycznej prowadzi si¢
nastepujace konta:

- konto wptywow z tytutu dochodow
zrealizowanych przez jednostki budzetowe,
dalszy podziat analityczny wplywow wedlug
klasyfikacji budzetowej stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych
Rb-27S.

- konto wptywow z tytutu podatkow

1 optat realizowanych przez urzedy
skarbowe; dalszy podziat analityczny
wptywow wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej stanowia sprawozdania
budzetowe o dochodach Rb-27,
przedktadane przez urzedy skarbowe,

- konta wptywow z tytutu pozostatych
dochodow (np. subwencji i dotacji na
zadania zlecone), wptacanych bezposrednio
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na rachunek biezacy budzetu — wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow
i przychoddéw..

902

Wydatki budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona

w sposOb umozliwiajacy ustalenie
poszczegblnych wydatkéw budzetu.

W ewidencji analitycznej do konta

902 prowadzi si¢ nastgpujace konta:

- konto wydatkéw budzetowych dokonanych
przez jednostki budzetowe ; dalszy podziat
analityczny tych wptywow wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej stanowia
sprawozdania

o wydatkach budzetowych Rb-28S,

- konta wydatkéw realizowanych
bezposrednio przez Gming z rachunku
biezacego budzetu, wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw i rozchodow.

903

Niewykonane wydatki

Ewidencja niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych

904

Niewygasajace wydatki

Ewidencja niewygasajacych wydatkow

909

Rozliczenia miedzyokresowe

Ewidencja rozliczen migdzyokresowych

960

Skumulowane
budzetu

wyniki

Ewidencja skumulowanych niedoborow lub
nadwyzek budzetowych z lat ubiegtych

961

Wynik wykonania budzetu

Prowadzi si¢ wedlug zrodet zwigkszen i
rodzaju zmniejszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci

962

na

Wynik
operacjach

pozostatych

Konto stuzy do ewidencji pozostatych
operacji niekasowych majacych wpltyw na
wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe

991

Planowane dochody budzetowe

Ewidencja planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian

Zgodnie

z uchwalami Rady
Miejskiej

w Katuszynie
Zarzadzeniami
Burmistrza Katuszyna

992

Planowane wydatki budzetowe

Ewidencja planu wydatkow
budzetowych oraz jego zmian

Zgodnie

z uchwatami Rady
Miejskiej

w Katuszynie
Zarzadzeniami
Burmistrza Katuszyna

993

Rozliczenia z innymi budzetam

i Stuzy do pozabilansowej ewidencji
rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na
innych kontach bilansowych

Zasady funkcjonowania kont dla Gminy Kaluszyn

cze$¢ opisowa zalgcznika Nr 3b do Zakladowego Planu Kont
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KONTA BILANSOWE
‘Konto 133 ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne
z zapisami w ksiggowos$ci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ksigguje si¢ zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajgcg z btedu odnosi si¢ na konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” jako
»sumy do wyjasnienia”. Roznicg t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu

Na stronie Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ wplywy srodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134 , Kredyty
bankowe”.

Na stronie Ma konta 133 ,Rachunek budzetu” wujmuje si¢ wyptaty zrachunku budzetu,
w tym roéwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyplaty ztytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 134 , Kredyty bankowe”.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ takze lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu oraz
$rodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 ,,Rachunek budzetu” moze wykazywac¢ dwa salda:
1. saldo Wn oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych na rachunku budzetu

2. saldo Ma oznacza stan zadtuzenia z tytutu zaciagnigtego kredytu — ma to miejsce tylko w przypadku zaciagnigcia
kredytu w banku prowadzacym obstuge budzetu bez dokonania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.

Do konta 133 ,Rachunek budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej poza analityka lokat
terminowych, a takze subkont otwieranych do rachunku budzetu.

Konto 133 ,Rachunek budzetu” jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystepuje
w sprawozdaniu finansowym ,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego” oraz
w sprawozdaniu ,,Rb- ST roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych
jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego”

‘Konto 134 ,, Kredyty bankowe”
Konto stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciaggnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 , Kredyty bankowe™ ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134, Kredyty bankowe” ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu a takze
odsetki od zaciggnictego kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu na finansowanie budzetu.

Ewidencj¢ analityczng nalezy prowadzi¢ odr¢bnie dla kazdego pobranego przez gming kredytu bankowego.
‘Konto 135 ,, Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace wydatki.

Zapisy sg dokonywane wylacznie na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku z tym musi zachodzi¢
petna zgodno$¢ zapiséw jednostki z bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptyw $rodkéw pienigznych na rachunek w korespondencji z kontem
133,

Na stronie Ma konta 135ujmuje si¢ wyptaty zrachunku S$rodkow na niewygasajace wydatki
w korespondencji z kontem 225

Konto 135 moze wykazywacé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych na rachunku $rodkéw na
wydatki niewygasajace.

-Konto 140 — ,,SrodKki pieniezne w drodze”
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Konto 140 ,,Inne $rodki pieni¢zne” stuzy do ewidencji srodkow pienigznych drodze w tym:

1) srodkdw otrzymanych zinnych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sg objete wyciaggiem bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksiegowane sa na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.

Saldo Wn oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych w drodze.
‘Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu realizowanych
przez nie dochodow budzetu panstwa..

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad
obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe iurzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegotowa (konta analityczne) do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami iurzedami ztytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanymi na r-k budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

‘Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi ztytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133 ,,Rachunek budzetu”.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w  wysokosci  wynikajacej  z okresowych  sprawozdan tych  jednostek, = w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegélowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkow budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych $rodkdéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Zapisy na koncie 223:

‘Przekazanie s$rodkéow zrachunku bankowego na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych
Wn 223 Ma 133

‘Dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan Wn 902 Ma 223
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‘Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytulu udzialoéw w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrebnie poszczegélne urzedy i jednostki, a zapisy dokonywane sa
tak by umozliwity ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutdéw oraz wedhug
poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, asaldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
z tytulu rozrachunkow.

Zapisy na koncie 224:
- wplaty urzedow skarbowych z tytulu udzialu w podatkach Wn 133 Ma 224
- sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901
‘Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje si¢ $rodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi¢ nalezy do konta 225 odrebnie dla kazdej jednostki budzetowe;,
ktorej przekazano $rodki na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkoéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

-Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych zrealizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 250 1 260.

Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegdlnych tytutdow oraz wedlug kontrahentow. Na koncie 240 ujmowane sg rowniez
rozliczenia z tytulu mylnych wptat i zapisow banku na wyciagach bankowych.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, natomiast saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

‘Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260shizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, aw szczegolnoSci ztytulu zaciagnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
konta 260 wartos¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda.
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Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, asaldo Ma stan zaciagnigtych
zobowigzan finansowych.

‘Konto 290 - ,, Odpisy aktualizujace naleznos$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych.

Saldo ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
‘Konto 901 ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutléw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
‘Konto 902 ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczeg6lnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
‘Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
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‘Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie réwnowarto$ci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw $rodkéow finansowych
funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkow w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

‘Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Na tym koncie w koncu roku powinny by¢ ujmowane otrzymane subwencje na wydatki przysztego roku.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Konto 909 wystepuje w sprawozdaniu ,,bilans z wykonania budzetu”. Rozliczenia migdzyokresowe
odnoszg si¢ gtdéwnie do dochodoéw budzetowych, a w szczegdlnosci do przekazywanych z budzetu panstwa
dla jednostek samorzadu terytorialnego subwencji o§wiatowej na nastgpny rok budzetowy.

‘Konto 960 ,, Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu j.s.t

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, asaldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 wystepuje w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”.
‘Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciaggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych
wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwy?zki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960.
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‘Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu (umorzenie pozyczek, kredytow i réznice kursowe dotyczace pozyczek
i kredytow udzielonych i zaciggnigtych, wyemitowanie papierow warto$§ciowych).

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.
KONTA POZABILANSOWE

‘Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu, zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.
‘Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.
‘Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen zinnymi budzetami w ciagu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec
innych urzedow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych urzetéw, asaldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego -
Ksiggowos¢ budzetowa z planowaniem — BUDZET- firmy Ushlugi Informatyczne INFO- SYSTEM, Roman
i Tadeusz Groszek , ul. Pitsudskiego 31/240 , 05-120 Legionowo
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Zatacznik Nr 3¢ do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Katuszyna

z dnia 14 czerwca 2018 r.

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego Gminy Katuszyn

(na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansé6w zdnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego — Dz.U. Nr 208,
poz.1375)

Ewidencja podatkow jest integralng czescig ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem
kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
Ewidencjg rozliczen z tytutu podatkow prowadzi si¢ na:
1. kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtownej
b) kontach analitycznych i kontach szczegdtowych ksigg pomocniczych

2. kontach pozabilansowych , shizacych do rozrachunkéw zosobami trzecimi oraz inkasentami w zakresie
pobieranych przez nich wplat z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw: syntetycznych,
analitycznych i szczegotowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedtug rodzajow podatkow.

Dla prowadzenia ewidencji podatkow ioptat dla organu podatkowego Gminy Kaluszyn korzysta sie
z nastepujacych bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

130 — ,,Rachunek biezacy urzedu”,

141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg3 wedlug rodzajéw podatkow.

Konta pozabilansowe:

990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika”,

991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

‘Konto 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”

Konto shuzy do ewidencji gromadzonych wplywow budzetowych 1 zwrotow
z tytutu podatkow i optat dokonywanych za posrednictwem banku.

na stronie Wn konta 130 ksieguje sig:

a) wptywy z tytutu podatkdéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych lub ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci
budzetowe,

b) wplywy $rodkow pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki pienigzne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody $rodkow pienieznych zgromadzonych na tym koncie:
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a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania, w korespondencji ze stronag Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci
z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strona Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci
budzetowe.

‘Konto 141 —,, Srodki pieniezne w drodze”.

Na koncie 141 - Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie $rodki pieniezne znajdujace sie migdzy
kasa urzedu a jego rachunkiem biezgcym:

1) na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkow pieni¢znych:
a) z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pieni¢znych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzgdu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,
‘Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytutu naleznych i wptaconych przez nich
podatkow oraz optat, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach,

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:
1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach;
2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow;
3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;
5) z innymi podmiotami - nieb¢dacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich
kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich
kwot;
6) wplywoéw do wyjasnienia.
Ewidencje¢ na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujgco:
1) na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢:

a) przypisy naleznos$ci, w korespondencji ze stronag Ma konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

c¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa,

jesli zwrot nastgpuje z kasy urzegdu, ( ze srodkéw pogotowia kasowego)
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d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;

zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa,
jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

e) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu
podatkéw w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma
konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznos$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu dochodow
budzetowych,

¢) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzgdu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim
kontem planu kont urzedu,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktdry obcigzyl rachunek biezacy podatnika z tytutlu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

h) przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu
podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci
budzetowe.
‘Konto 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytulu
podatkoéw w nastgpujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej w wyniku dokonanej wptaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz
przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci raty nalezne;j
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

‘Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 720 - Przychody ztytulu dochodow budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody z tytutu
podatkow w nastgpujacy sposob:

1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:
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a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznoséci z tytutu dochodow
budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji
ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych,

b) odsetki za zwloke iinne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Konta pozabilansowe

‘Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika”

Konto 990 - Rozrachunki zosobami trzecimi ztytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiegowan dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu..).

Konto otwierane bgdzie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie;.

‘Konto 991 ,,Rozrachunki zinkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Konto stuzy do ewidencjonowania kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.

Na koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikoéw ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania ipobrane przez
inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje si¢:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

2. Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sig¢, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 14 czerwca 2018 r.

Wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych.

Ksiggi rachunkowe budzetu Gminy Katuszyn, Urzedu Miejskiego w Katuszynie i jednostek
organizacyjnych gminy prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Katuszynie przy ul. Pocztowa 1.

Ksiegi rachunkowe Budzetu Gminy Katuszyn, Urzedu Miejskiego w Katuszynie i jednostek organizacyjnych
gminy prowadzone sa za pomocg techniki komputerowe;.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
-dziennik,
‘ksiege glowna:
1. Ksiega gtowna dla Budzetu Gminy Katuszyn
2. Ksiega gtdowna dla Urzedu Miejskiego w Katuszynie i jednostek organizacyjnych
-ksiggi pomocnicze,
-zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald ksiag pomocniczych,
-wykaz sktadnikow aktywow i pasywow
Do szczegoétowej ewidencji shuza:
- ewidencja srodkow trwatych
- ewidencja inwentarzowa
- ewidencja rozrachunkow do kont zespotu ,,2”

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS 1 budzetem panstwa, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.

1. Wykaz moduléow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych:

1. Ksiegowo$é budzetowa z planowaniem — KSIEGOWOSC BUDZETOWA- firmy Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c

05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240

2. Ksiegowos$é podatkowa — KSIEGOWOSC PODATKOWA - firmy Ushugi
Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c, 05-120 Legionowo ,
ul. Pitsudskiego 31/240

3. System wymiaru podatkow lokalnych od osob fizycznych —
PODATKI - firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz
Groszek s.c, 05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240

4. System wymiaru podatkoéw lokalnych od 0s6b prawnych — JGU - firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo ,
ul. Pitsudskiego 31/240
5System wymiaru podatku od $rodkéw transportowych — AUTA - firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo ,
ul. Pitsudskiego 31/240
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6. System stuzacy do wystawiania tytutdow wykonawczych - EGZEKUCJA firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo ,
ul. Pitsudskiego 31/240
7. Prowadzenie ewidencji wyposazenia , Srodkow trwatych oraz ich umorzen —
SRODKI TRWALE - firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM ,
Roman i Tadeusz Groszek s.c 05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240
8. System wymiaru optat za odpady komunalne — OPLATY LOKALNE — firmy
Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c,
05-120 Legionowo , ul. Pitsudskiego 31/240
9. System do prowadzenia rozliczen podatku VAT — REJESTR VAT - — firmy
Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.c,
05-120 Legionowo , ul. Pilsudskiego 31/240
10. Ptace — PLACE OPTIVUM - firmy VULCAN - Spétka z 0.0 51-657 Wroctaw
ul. Kazimierska 15

11. Rozliczenia z PFRON- e-PFRON OffLine- program ogolnie dostepny ze strony www.pfron.org.pl

12. Rozliczenia z ZUS - PLATNIK - program ogdélnie dostepny ze strony www.zus.pl
13. Obstuga bankowa — program HOME BANKING — w ramach umowy na obstuge bankowa z B.S Minsk Maz.

14. Informatyczny System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego (oprogramowanie BeSTi@),
LGBM System), ,,BeSTi@”. Obstuga techniczna dla

Systemu ,,BeSTi@” zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

15. Sprawozdania budzetowe i finansowe, zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sg w systemie ,,BeSTi@” i za
pomoca tego systemu przekazywane sg droga elektroniczng do RIO.

Programy komputerowe zapewniajg powiazanie poszczegolnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng catos¢
odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gldwna.

2. Opis oraz spos6b dzialania programow.
-Oprogramowanie — KSIEGOWOSC BUDZETOWA

Program dziata na nowoczesnej, wydajnej i tatwej w rozbudowie bazie danych InterBase, zapewniajac szybki
i wygodny dostgp do danych, ale przede wszystkim gwarancj¢ bezpieczenstwa danych. W celu optymalizacji
czasu dostepu do danych oparliSmy si¢ na jezyku SQL, jednym z najlepszych, a stad inajpopularniejszych
obecnie narzedzi. Wykorzystanie zupelnie nowych mechanizmoéw pozwala na osiggnigcie rezultatéw, ktore do
tej pory byly nieosiagalne. Aby ulatwi¢ korzystanie z programu dotychczasowym uzytkownikom, w formie
zewnetrznej program jest bardzo zblizony do naszych poprzednich programéw dziatajacych w systemie DOS.

-Glowne funkcje i mozliwosci systemu BUDZET  (ksiggowo$¢ budzetowa i planowanie) to:
- zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

- ewidencja dokumentow ksiggowych wedtug wprowadzonych kont, syntetycznych i
analitycznych,

- ewidencji planu dochodéw i wydatkow oraz zmian,

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych.

- jednoczesne prowadzenie planu i ksiggowos$ci budzetowe;j,

- mozliwo$¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie wydrukow obrotéw

na poszczegdlnych zadaniach,
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- wydzielony stownik zadan,

- konta kontrahentéw niezalezne od kont ksiggowych,

- wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem

- jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez konieczno$ci wykonywania kolejnych
instalacji programu,

- mozliwo$¢ przenoszenia danych miedzy jednostkami fizycznie odrebnymi

- pela parametryzacja wydrukéw, zarowno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych,
- duza r6znorodnos¢ wydrukow,

- ewidencja danych o kontrahentach wspolna dla wszystkich jednostek,

- duza konfigurowalno$¢ programu,

- konfigurowalno$¢ form dekretacji,

- obstuga kont ksiggowych w maksymalnej postaci 10-cztondéw 5-cyfrowych,

- rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowa pozycje,

- wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej (RB27,
RB28, RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwos$cig ich
edycji, wedtug obowigzujacych drukow,

- wykonywanie sprawozdawczos$ci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne
zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB,

- wykonywanie wydrukéw w postaci wykresow (w tym wykonania planu),

- mozliwo$¢ przenoszenia danych do systemu Besti@

- §ledzenie zmian obrotow kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji,

- parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami,

- kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji,

- kontrola przekroczenia planu,

- bezpieczenstwo i integralno$¢ danych,

- szybki dostep do stownikdéw jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie
dekretacji,

- uzupelianie stownikow w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznos$ci
uruchamiania innych opcji programu,

- pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentow, a jeszcze nie
zatwierdzonych,

- mozliwos$¢ przegladania dokumentoéw juz zatwierdzonych,

- mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentow wedlug dowolnych kryteriow.

System umozliwia obstugg wielu katalogow bez potrzeby wykonywania kolejnych instalacji. Dla kazdego
katalogu prowadzony jest osobno PLAN, uklad KLASYFIKACJI, KONT, KONT KONTRAHENTOW oraz
KSIEGA GLOWNA.

Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie programu odbywa si¢ dla kazdego katalogu osobno.
Uruchamianie programu i dostgpu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.

-Oprogramowanie — KSIEGOWOSC PODATKOWA —
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System zostat przygotowany do rozliczanie zobowigzan ptatnikow na rzecz jednostek administracji lokalne;.
Rozliczenie to odbywa si¢ w ramach zalozonego dla ptatnika Ilub grupy ptatnikow konta, na ktorym
rejestrowane s3 rézne typy operacji ksiegowych. Konto obrazuje wysoko$¢ naleznosci, ktore platnik
zobowigzany jest sptaci¢ jednostce.

Naleznosci takie (np. podatek od nieruchomosci) najczgsciej rozktadane sa na kilka rat i rozliczane w skali
roku. Przedstawieniem tych rat w opisywanym systemie sg operacje ksiegowe zwane przypisami. Zmiana
wysokos$ci zobowigzania realizowana jest poprzez przypisy i odpisy korygujace. Sptata naleznosci dokonywana
jest za pomoca ksiggowania typu wptata. W przypadku gdy na koncie wystgpuje nadptata istnieje mozliwos¢ jej
zwrotu badz tez przeksiggowania na inne konto tego samego platnika. Zalegto$¢ na koncie mozna splacié,
naliczane sa wtedy automatycznie nalezne odsetki i koszty administracyjne. Zaleglo$¢ mozna rowniez umorzyc.
Nie naliczane sg wtedy zadne odsetki i koszty.

System Ksiggowosci Zobowiazan przystosowany jest do pracy zar6wno na pojedynczym stanowisku jak i w
sieci z wieloma uzytkownikami. Kazdy z nich przystepujac do pracy podaje swoja nazwe i hasto. Jakakolwiek
operacja ksiggowa sygnowana jest kodem operatora zalogowanego do systemu.

Praca w systemie moze by¢ prowadzona w dwojaki sposob:

-z wykorzystaniem jedynie systemu ksiggowego. Z jego poziomu zaktadane sg konta ksiegowe dla platnika.
Po ich zatozeniu mozliwe jest rgczne ksiegowanie przypiséw i odpisow.

-wspolpraca z jednym lub wieloma systemami wymiarowymi. W tym przypadku konta ksiggowe zakladane
sg w dowolnym z systeméw wymiarowych. Tam na podstawie okreslonych dla danego systemu informacji
wymiarowych generowane sg przypisy i odpisy, przesytane dalej do Ksiggowosci podatkowe;j

Schemat wspolpracy pomiedzy systemami ksiggowymi 1 wymiarowymi wyglada nastepujaco:
Ksiegowos$¢ podatkowa

1. Przyjmowanie wptat

2. Rozliczanie platnos$ci: zalegltosci, odsetki, koszty itp.

3. Wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych

4. Zamykanie roku

5. Wykonywanie zestawien ksiggowych

6. Przygotowanie danych dla ksiggowosci budzetowej
Uruchamianie programu i dostgpu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcjg uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
‘Oprogramowanie — PODATKI

System PODATKI zostal przygotowany do prowadzenia ewidencji nieruchomosci i podatnikow, naliczania
podatku i drukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniajagcych dla podatku od nieruchomosci, rolnego,
lesnego oraz lacznego zobowigzania pieni¢znego, jak rowniez do wprowadzania iksiegowania deklaracji
podatkowych . Dla realizacji tych celow tworzone i utrzymywane sg zbiory danych, zawierajgce szczegdtowe
informacje zaréwno o podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak iprzedmiotach opodatkowania. Ich
szczegotowos¢ odpowiada zakresom informacji opisanym w najnowszych ustawach irozporzadzeniach
dotyczacych opodatkowania, wymaganych dla poszczegdlnych rodzajow zobowigzan.

System, w zalezno$ci od konfiguracji, obstluguje zaréwno podatki od osob fizycznych jak i prawnych.
Podstawowe roznice widoczne sg na poziomie naliczania podatku (naliczanie i ksiggowanie decyzji — dla 0sdb
fizycznych, wprowadzanie i ksiggowanie deklaracji - dla os6b prawnych) oraz wprowadzania i edytowania
podmiotow opodatkowania, czyli wpisow bazy osobowej (inne struktury danych dla osob fizycznych
i prawnych).

Podstawowa jednostka danych systemu jest jednostka opodatkowania (nieruchomosé) - rozumiana tutaj jako
opis danych podmiotu opodatkowania, wraz z danymi dotyczacymi poszczegélnych rodzajow zobowigzan
podatkowych. Kazda jednostka posiada swoj unikalny numer ewidencyjny, identyfikujacy ja w systemie.
Jednostke mozna wyobraza¢ sobie jako odpowiednik teczki, zawierajacej wszystkie dane o wlascicielach
nieruchomosci iich zobowigzaniach, o naliczonych i zaksiggowanych na koncie ksiggowym przypisach
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iodpisach wynikajagcych ze stanu posiadania oraz o wystawionych decyzjach podatkowych lub
zaksiggowanych deklaracjach.

Schemat wspotpracy pomigdzy systemami ksiggowymi i wymiarowymi wyglada nastepujaco
W zakresie systemow wymiarowych:

. Zatozenie konta wymiarowego

. Wprowadzenie informacji wymiarowych

. Dotaczenie istniejgcych lub stworzenie nowych kont ksiegowych

. Wykonanie dokumentu bedacego podstawa naliczenia wymiaru (decyzja, umowa, faktura)

. Naliczenie wymiaru

. Zmiany danych wymiarowych

. Wykonanie dokumentu korygujacego wymiar

. Ponowne naliczenie wymiaru (przypisy lub odpisy korygujace)

O© 0 3 O »n B W N =

. Wykonywanie zestawien wymiarowych
Uruchamianie programu i dostepu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
‘Oprogramowanie — JGU

System JGU zostal przygotowany do prowadzenia ewidencji nieruchomosci ipodatnikow, naliczania
podatku idrukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniajacych dla podatku od nieruchomosci, rolnego,
lesnego oraz tacznego zobowigzania pieni¢znego, jak rowniez do wprowadzania iksiggowania deklaracji
podatkowych (dla os6b prawnych). Dla realizacji tych celow tworzone iutrzymywane sa zbiory danych,
zawierajace szczegotowe informacje zarowno o podmiotach (osoby fizyczne lub prawne) jak i przedmiotach
opodatkowania. Ich szczegdélowo§¢ odpowiada zakresom informacji opisanym w najnowszych ustawach
i rozporzadzeniach dotyczacych opodatkowania, wymaganych dla poszczegolnych rodzajow zobowigzan.

System, w zalezno$ci od konfiguracji, obstuguje zaréwno podatki od 0sob fizycznych jak i prawnych.
Podstawowe roznice widoczne sg na poziomie naliczania podatku (naliczanie i ksiggowanie decyzji - dla osob
fizycznych, wprowadzanie i ksiggowanie deklaracji - dla os6b prawnych) oraz wprowadzania i edytowania
podmiotow opodatkowania, czyli wpisow bazy osobowej (inne struktury danych dla osob fizycznych
i prawnych).

Podstawowa jednostka danych systemu jest jednostka opodatkowania (nieruchomo$¢) - rozumiana tutaj jako
opis danych podmiotu opodatkowania, wraz z danymi dotyczacymi poszczegolnych rodzajow zobowigzan
podatkowych. Kazda jednostka posiada swoj unikalny numer ewidencyjny, identyfikujacy ja w systemie.
Jednostke mozna wyobraza¢ sobie jako odpowiednik teczki, zawierajacej wszystkie dane o wlascicielach
nieruchomosci iich zobowigzaniach, o naliczonych i zaksiegowanych na koncie ksiegowym przypisach
iodpisach wynikajacych ze stanu posiadania oraz o wystawionych decyzjach podatkowych lub
zaksiggowanych deklaracjach.

Uruchamianie programu i dostepu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
-Oprogramowanie — AUTA

System AUTA jest programem do prowadzenia ewidencji podatku od $rodkow transportowych.
Program pozwala na:

- wprowadzanie niezbednych informacji o srodkach transportowych podatnikow

- naliczania podatku dla wszystkich, wybranych lub pojedynczych srodkéw transportowych

- rozliczanie podatku zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczgcymi ksiggowosci

- wykonywanie zestawien ulatwiajacych $cigganie zaleglych podatkow oraz
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umozliwiajace prognozowanie wpltywow do budzetu gminy
- integracje z innymi systemami (KASA, PODATKI)
- pracg w sieci ( jednoczes$nie na kilku stanowiskach)
Uruchamianie programu i dostepu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
‘Oprogramowanie — EGZEKUCJA
Program przeznaczony do prowadzenia ewidencji i rozliczania wptat:
- czynszu za dzierzawe gruntow
- uzytkowania wieczystego
- czynszu komunalnego
- oplat za nieczystosci komunalne.

Pozwala na rejestrowanie danych podatnikow, naleznosci z tytulu w/w oplat oraz pelne rozliczenie
ksiggowe naleznych optat.

Uruchamianie programu i dostepu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
-Oprogramowanie —- SRODKI TRWALE
Program - stuzy do prowadzenia:

- ewidencji $Srodkow trwatych ;

- ewidencji umorzen $rodkow trwatych;

- ewidencji wyposazenia i pozostatych srodkow trwatych;

-rozliczania inwentaryzacji

Umorzenie naliczane jest automatycznie w momencie wprowadzenia nowego $rodka trwatego lub zmiany
jego wartosci w okresach miesi¢cznych.

Calo$¢ ewidencji ujmowana jest w okresach rocznych, zamkniecie roku powoduje generowanie bilansu
otwarcia na rok nastepny.

Program umozliwia generowanie danych do sporzadzania sprawozdan SG-01.

Program umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji i sporzadzenia protokotu rozbieznosci.
Uruchamianie programu i dostepu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
‘Oprogramowanie - OPLATY LOKALNE

Program przeznaczony do prowadzenia ewidencji i rozliczania optat za nieczystosci komunalne.

Pozwala na rejestrowanie danych podatnikéw, naleznosci z tytutu w/w oplat oraz pelne rozliczenie
ksiggowe naleznych optat.

Uruchamianie programu i dostepu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcjg uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
‘Oprogramowanie — REJESTR VAT

Program Rejestr VAT stuzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego. W tym celu prowadzone sg
dwa rejestry: sprzedazy izakupow. W pierwszym z wymienionych rejestrow wystawiane sg dokumenty
sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sg dokumenty zakupu (podatek naliczony,
podatek do odliczenia). Na podstawie zawarto$§ci obu rejestrow sporzadzane sa deklaracje VAT
7 (miesi¢czne).
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Zakres danych objetych systemem:

-Kontrahenci,

‘Dokumenty sprzedazy,

‘Dokumenty zakupow,

-Umowy shuzace do cyklicznego wystawiania dokumentow sprzedazy,

‘Deklaracje VAT-7.

Uruchamianie programu i dostgpu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
‘Oprogramowanie — PLACE OPTIVUM

Program ten umozliwia:

- skomputeryzowanie wigkszosci prac ewidencyjno — sprawozdawczych zwiazanych z wyliczeniem i wyplatg
wynagrodzen,

- ewidencj¢ wynagrodzen i potracen dla poszczegdlnych pracownikdéw

-tworzenie 1 automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list ptac w ukladzie analitycznym i syntetycznym,
automatyczne rozliczanie z Urzedem Skarbowym i ZUS, na poziomie poszczego6lnych list ptac i zbiorowo dla
catej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegdlnych pracownikow.

W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukow ( lub w postaci informacji do przegladania na
ekranie) szereg zestawien placowych o uktadzie danych, szczegotowosci i zakresie czasowym. Pozwala to na
wykonanie zestawien, poczawszy od peilnej analityki np. na poziomie pracownika i poszczegdlnych
sktadnikow jego wynagrodzenia , a skonczywszy na skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie catej
jednostki organizacyjne;j.

Umozliwia roéwniez wyliczenia dotyczace dodatkéw wyréwnawczych dla nauczycieli zg. z art. 30 KN
Uruchamianie programu i dostgpu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
‘Oprogramowanie — PLATNIK

System PLATNIK to program ogoélnie dostgpny ze strony www.zus.pl, ktory umozliwia prowadzenie:

-ewidencji pracownikow zatrudnionych w Urzgdzie Miejskim i jednostkach organizacyjnych gminy Katuszyn
podlegajacych ubezpieczeniom spolecznym w ramach

a) UMowy o prace
b) umowy zlecenia
- naliczanie sktadek ZUS od w/w pracownikow
- sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych z ZUS imiennych i zbiorczych
Uruchamianie programu i dostgpu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.
Dokumentacja wraz z opisem programu i instrukcja uzytkownika znajduje si¢ na stanowisku pracy.
-Oprogramowanie — Besti@

System BeSTi@ to specjalistyczny program przeznaczony do zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego. Zostat stworzony w ramach umowy twinningowej nr PL2002/IB/F1/03 oraz
kontraktu na pomoc techniczng nr ref. EuropeAid/119557/D/SV/PL w ramach projektu Phare 2002/000-
580.01.09.

Umowe obejmujgca opracowanie i wdrozenie informatycznego systemu obstugi budzetow samorzadow
terytorialnych, realizuje na zlecenie Fundacji Fundusz Wspotpracy konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik
Software Sp. zo0.0 oraz MiCOMP. Beneficjentem kontraktu jest Ministerstwo Finansow, ktore jest
wlascicielem wszystkich praw autorskich i majatkowych do programu.
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System BeSTi@ stanowi kompleksowe narzedzie do zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego. Ma ono na celu wsparcie stuzb finansowych JST w realizacji zadan w zakresie planowania
i modyfikacji budzetu. Uzytkownikami systemu sg jednostki samorzadu terytorialnego iich zwiazki,
regionalne izby obrachunkowe wraz zzespolami zamiejscowymi oraz Ministerstwo Finansow.

System wspomaga sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i kwartalnych
okresach sprawozdawczych. Obstuguje takze tworzenie bilansow jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilanséw tacznych jednostek organizacyjnych w podziale na
formy prawne prowadzonej dziatalno$ci, bilansow z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego. Wspomaga prace w zakresie sprawozdawczo$ci i uchwat budzetowych, umozliwia
tworzenie  raportow  wroznych  przekrojach na  podstawie = wprowadzonych  danych.

Program obstuguje elektroniczne przesytanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa Finansow za
posrednictwem wlasciwej terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa sig¢
z mozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez uzycia zewngtrznych programéw pocztowych.

Szczegotowe informacje dotyczace systemu oraz zasad jego uzytkowania dostgpne sa na stronie
www.budzetjst.pl oraz w instrukcjach uzytkownika.
Uruchamianie programu i dostgpu danych zapisanych w programie chronione jest hastem uzytkownika.

‘Oprogramowanie - HOME BANKING — udostepniony jest w ramach umowy na obstuge bankowa
z B.S Minsk Maz.

Umozliwia wykonywanie przelewoéw i platnosci na rzecz kontrahentéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Uruchamianie programu idostgpu do danych zapisanych w programie chronione jest hastem
uzytkownika.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Kaluszyna

z dnia 14 czerwca 2018 r.

System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniajg wprowadzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to alarmy zamontowane
w pokojach, w ktérych przechowywane sa dokumenty ksiggowe oraz dokumenty z danymi osobowymi.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy.

-Szczegodlnej ochronie poddane sa:
- sprzet komputerowy uzytkowany w jednostkach — zabezpieczony hastami dostepu
- ksiegowy system informatyczny,
- kopie zapisow ksiggowych,
- dowody ksiegowe,
- dokumentacja inwentaryzacyjna,
- sprawozdania budzetowe i finansowe,
- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
‘Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

- codzienne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na zewnetrznych elektronicznych nosnikach Informacji ( serwer
centralny ).

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na roznych stanowiskach (imienne konta
uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwo$¢ roéznicowania dostepu do baz
danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowiazkéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — stosowane programy zabezpieczajace,
- systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Na koniec roku obrotowego tresci ksigg rachunkowych przenosi si¢ na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji przez okres nie krotszy niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaly ( nie kréotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a takze
dokumentacja ptacowa tj. listy ptac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty, liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowac
u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

-dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow iinnych ~umoéw, roszczen dochodzonych
W postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5lat od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone
lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od uptywu ich
waznosci,

- dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczenia reklamacji,
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- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
1 dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory
dotycza.

Szczegdlowe zasady dotyczace obiegu , kontroli izabezpieczenia dokumentow ksiegowych i ksiag
rachunkowych reguluje odrgbne zarzadzenie Burmistrza Kaluszyna.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
1 innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

- poza siedziba jednostki moze mie¢ miejsce wylacznie po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 33A/2018
Burmistrza Kaluszyna
z dnia 14 czerwca 2018 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
WPROWADZENIE

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w jednostce samorzadu terytorialnego -
Gminie Katuszyn i obslugujacej ja jednostce budzetowej - Urzgdzie Miejskim w Katuszynie oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy:

Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych - Zatgcznik nr 1

Metod wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego - Zatacznik nr 2
Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych - Zalacznik nr 3, w tym:

wykazu planu kont i wykazu kont pomocniczych — Zataczniki nr 3a, 3b, 3¢

Wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych
z opisem systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego — Zalacznik nr 4

Systemu sluzacego ochronie danych, wtym: dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentoéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow - Zatacznik nr 5
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