ZARZADZENIE NR 20/2021
BURMISTRZA KALUSZYNA

z dnia 26 lutego 2021 .

w sprawie przygotowania stanowiska kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
w gminie Kaluszyn.

Na podstawie art. 33 ust 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 .
poz. 713), wzw. z § 11 ust. 2 pkt 2 i ust. 4 pkt 1 i pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r.
W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. nr 98, poz. 978,
722016 1. poz. 917 oraz z 2018 r. poz. 474) oraz na podstawie zarzadzenia Nr 387 Wojewody Mazowieckiego
zdnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim oraz zarzadzenia Nr 485 Wojewody Mazowieckiego
z dnia 21 grudnia 2020 r. zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

. W czasie pokoju w razie wewetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie

wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdélnych zdarzen, atakze w czasie wojny tworzy si¢
w Urzedzie Miejskim w Kaluszynie Stanowisko Kierowania Burmistrza Katuszyna (SK BK) w swojej stalej
siedzibie oraz w zapasowym miejscu pracy (ZMP).

. Gléwne Stanowisko Kierowania Burmistrza Katuszyna wchodzi w sktad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem

Narodowym w Wojewddztwie Mazowieckim (GSK WM).

§ 2.

Gloéwne Stanowisko Kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji i dziatan dla
utrzymania bezpieczenstwa narodowego na terenie gminy, w tym:

1) monitorowania zrodet, rodzajow, kierunkéw i skali zagrozen;
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa na obszarze gminy, w tym zagrozen terrorystycznych;
3) zapobieganiu skutkom zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;

4) kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie gminy.

§ 3.

. Gtowne Stanowisko Kierowania organizuje si¢:

a) stalej siedzibie urzedu, w oparciu o wydzielone pomieszczenia Urzedu Miejskiego w  Katuszynie;

b) w Zapasowym Miejscu Pracy Burmistrza Katuszyna, ktorego lokalizacja zostata uzgodniona z Wojewoda
Mazowieckim.

2. Na rzecz Glownego Stanowiska Kierowania funkcjonuje Staty Dyzur Burmistrza Katuszyna.

3.

Stanowisko kierowania po rozwinigciu funkcjonuje przez cala dobg w systemie dwuzmianowym.

§ 4.

Podleglos¢ oraz sposob przekazywania informacji w systemie kierowania na potrzeby zapewnienia cigglo$ci
podejmowania decyzji idzialan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w wojewddztwie mazowieckim
okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 387 Wojewody mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

§ 5.

Ustala si¢ nastepujaca organizacj¢ funkcjonowania SK BK, ktora przedstawia zatacznik nr 1 do zarzadzenia:
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— Zespot Kierowania;

— Zespot Operacyjny;

— Zespot Zabezpieczenia;

— Zespot Statego Dyzuru;

— Stanowisko ds. obstugi medialne;j;

— Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 6.

. Obsadg personalng SK BK ustala si¢ stosownie do ilosci i sposobu realizacji zadan obronnych.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wilaczenia w sktad osobowy obsady SK BK, pracownikow zinnych podlegtych

i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, nie obcigzonych realizacjg zadan obronnych.

§7.

Do glownych przedsiewzigé w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy:

. Wytypowanie, przygotowanie, wyposazenie pomieszczen urzgdu gminy przeznaczonych na stanowisko kierowania;
. okreslenie struktury organizacuyjnej, obsady i zasad funkcjonowania SK;
. ustalenie zasad i trybu obiegu informacji;

. opracowanie dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkow do funkcjonowania Stanowiska Kierowania-

instrukcji i regulaminu pracy SK BK;

. Wyposazenie stanowiska kierowania w urzadzenia tacznos$ci zapewniajgcej mozliwos¢ niezakldconej pracy organu;

. wyposazenie w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy, kwaterunkowy niezbedny do pracy

i odpoczynku;

. wyposazenie SK w zrodla energii elektrycznej, ktorych dzialanie jest niezalezne od ogolnodostepnej sieci

energetycznej;

. Zorganizowanie:

a) wyzywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku;
b) zapewnienia medyczno-sanitarnego;

¢) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych;
d) zaopatrywania w paliwa i materiaty ekspoloatacyjne;

) systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach.

. Przygotowanie §rodkow do:

a) rowinigcia systemu taczno$ci 1 utrzymania bezpieczenstwa teleinformatycznego;
b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem;
¢) prowadzenia akcji ratowniczych;

d) przemieszczenia na zapasowe miejsce pracy.

10. Przeprowadzenie szkolen os6b wyznaczonych do realizacji zadan zwigzanych z rozwijaniem i funkcjonowaniem

SK.

§ 8.

W procesie przygotowania, rozwihania i funkcjonowania SK BK oraz przemieszczenia do zapasowego miejsca
pracy wyznacza si¢ nastgpujace zadania:

1) Skarbnik:
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a) zapewnienia $rodki finansowe na realizacj¢ zadan zwigzanych z przygotowaniem i funkcjonowaniem SK
w statej siedzibie urzedu izapasowym miejscu pracy, trybie ina zasadach okreSlonych w§
17 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. nr 98, poz. 978, z 2016 r. poz. 917 oraz z 2018 r. poz. 474).

2) Zastgpca Burmistrza:

a) koordynuje realizacje przedsigwzig¢ zwigzanych =z przygotowaniem irozwinigciem SK oraz
przemieszczeniem na ZMP;

b) kieruje catoksztattem pracy na SK;

¢) wyznacza pracownikow urzedu i wspotdziala z kierownikami komorek organizacyjnych urzedu oraz
kierownikami podleglych jednostek organizacyjnych w celu zabezpieczenia funkcjonowania SK w systemie
dwuzmianowym.

3) Pracownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

a) zapewnia wyposazenie SK w urzadzenia techniczne i sanitarne, materiaty i sprzet biurowy, a takze sprzet
kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku obsady SK;

b) zabezpiecza wyposazenie SK w sprzet facznosci oraz techniczne urzadzenia wspomagajace;
¢) zabezpiecza dla SK:
- Zzywienie;
- $rodki transportu wraz z niezbednym zapasem paliwa;
- serwis dla urzadzen technicznych;
- Wyposazenie przeciwpozarowe;
4) Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju:

a) dokonuje okresowej oceny stanu technicznego budynku ipomieszczenia SK w statej siedzibie urzedu
1 zapasowym miejscu pracy;

b) zabezpiecza SK w niezalezne zrodlo energii elektryczne;.

5) Pracownik ds. obstugi informatycznej:
a) wyposaza SK w sprzet komputerowy i drukujaco-kopiujacy;
b) rozwija sie¢ komputerowa i tacznos¢;

¢) wyposaza SK w urzadzenia tgcznosci zapewniajace mozliwos$¢ niezakloconej pracy w stalej siedzibie urzedu
1 zapasowym miejscu pracy;

d) przygotowuje plan organizacji systemu tgcznosci na zapasowym miejscu pracy.
6) Pracownik ds. Obywatelskich i obronnych:
a) opracowuje instrukcje pracy na Stanowisku Kierowania Burmistrza Katluszyna;

b) opracowuje we wspotdzialaniu z kierownikami komurek organizacyjnych dokumentacje SK oraz jego
przemieszczenia na ZMP;

¢) organizuje na SK system powiadamiania o zagrozeniu z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;

d) aktualizuje w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania gminy Kaluszyn na czas zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny” zamierzenia zwigzane z funkcjonowaniem i przemieszczaniem SK.

7) Petlnomocnik ds. Ochrony informacji niejawnych:

a) zorganizowania i zapewnienia cigglo§ci pracy punktu obshigi dokumentéw niejawnych oznaczonych
klauzulg ,,zastrzezone”.

b) zapewnienia przestrzegania przepiséw i zasad ochrony informacji niejawnych na SK;
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¢) zapewnienia wspolpracy z administratorem systemu teleinformatycznego bezpieczenstwa systemow i sieci
teleinformatycznych niezbednych do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i przekazywania
informacji niejawnych;

d) zapewnia bezpieczenstwo w procesie przekazywania informacji niejawnych SK, miedzy SK nadrzednymi
i wspotpracujacymi, a takze ze stalym dyzurem wchodzacym w sktad systemu kierowania;

§9.

Nadzor nad organizacja 1 funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Burmistrza Katuszyna oraz sprawdzenie
gotowosci do dziatania powierza si¢ Kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju, ktorego wyznacza si¢ na
Komendanta SK.

§ 10.

Kierownikow komorek organizacyjnych urzedu i kierownikow podlegltych jednostek organizacyjnych gminy
zobowiazuje si¢ do wspotuczestniczenia w procesie przygotowania SK BK, atakze wykonywania zadan
wynikajacych z Planu Operacyjnego gminy Kaluszyn w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny.

§ 11.

W zakresie realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z monitorowaniem, wykrywaniem, identyfikacja, przekazywaniem
informacji oich zaistnieniu oraz ostrzeganiem ialarmowaniem ludno$ci, w przypadku wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, nalezy uwzgledni¢ zasady zawarte w zarzadzeniu nr 422 Wojewody Mazowieckiego z dnia
27 listopada 2020 r. w sprawie organizacji systemu wykrywania ialarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania na terenie wojewodztwa mazowieckiego.

§ 12.

Za organizacjg, przystosowanie, wyposazenie, rozwinigcie, przemieszczenie i prawidtowe funkcjonowanie SK BK
w stalej siedzibie urzgdu oraz w ZMP, odpowiedzialny jest Komendant GSK.

§ 13.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. obywatelskich i obronnych.

§ 14.

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Z-cy Burmistrza.

§ 15.

Traci moc Zarzadzenie nr 4/2017 Burmistrza Kaluszyna z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie przygotowania
Stanowiska Kierowania Burmistrza Katuszyna izapasowego miejsca pracy w ramach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim.
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§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Katuszyna

Arkadiusz Marcin CzyzZewski
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 20/2021

Burmistrza Katuszyna z dnia 26 lutego 2021 r.

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ STANOWISKA KIEROWANIA BURMISTRZA KALUSZYNA

ZESPOL. KIEROWANIA

Burmistrz Kaluszyna

Komendant Stanowiska Kierowania

ZESPOL
OPERACYJINY

ZESPOL
ZABEZPIECZENIA

ZESPOL STALEGO
DYZURU

STANOWISKO
ds. OBSLUGI
MEDIALNEJ]

PELNOMOCNIK ds.
OCHRONY INFORMACIJI
NIEJAWNYCH
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