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2 kontroli przeprowadzonej w Urzedzic Micjskim w Katuszynie w dniach 21.09 - 0410 2004r
przes Janing Sikorska inspektor Wydzialu Finansow i Budzet Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, dziafajaca na podstawie upowaznienia nr 67 7 dnia 2004-09-16.

"W czasie kontroli Urzad Miejski w Kaluszynie reprezentowali:

Pani Zofia Wolkiewicz - Burmistrz pelnigea funkejg od dn. 10.11.1998r.
Pan Marian Soszyiski - Z-caBumistrza  pelnigoy funkce od dn30.11.1998r
Pani Janina Zgédka - Skarbnik pefniaca funkeje od dn.. 22.02.1999r

1, Tematyka kontroli

Realizacja dochodéw budieiowych oraz wykorzystanie dotacji otrtymanych na opicke
spolecing (rozdz. 85313, 85314,85315, 85316, 85319) oraz wyprawke szkolng (roudz. 85395,
80101) i imwestycje dotyczace oswietlenia (rozdzial 90015) w 2003roku.

2.W czasie kontroli wyjasnien udzielali:

Pani Janina Zgodka - Skarbnik UM
Pani Maria Bugno - Z-caSkarbnika
Pani Grazyna Chybicka - Kierownik OPS

3. Zestawienie otrzymanych i wykorzystanych ww. dotacji za 2003r.j,

Dzial Rozdzial | Planpo | Wykonanie
Ll smianach _
80180101 - s7koly podstawowe 2677+ 2.677>
$53 |85313 - skladki na ubezpiecz. zdrowotne 11388, 11.388,-
85314 - zasifki | pomoc w naturze 302585 | 302585
85315 — dodatki mieszkaniowe 6823~ 6823
85316 - zasifki rodzinne, pielegnacyine i|  55.028, 55028,
wychowaweze.
85319 - oérodki pomocy spolecznej 80.000,- 80.000,-
85395 - pozostala dzialalnosé 2070, 2070,
900 |90015 ~ oéwietlenie, ulic, placow i drdg 3200, 3200,
Razem: - 463.768,- 463.768
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DOCHODY BUDZETOWE

1. Urmad realizuje dochody budzetowe w dziale 750, rozdziale 75011 i paragrafic 069
Klasyfikacii budzetowe; dotyczacej oplat 7a wydane dowody osobiste.

) Oplaty za dowody osobiste wplywaly bezpostednio na konto Urzedu Miejskiego a nastepnie
m  podstawie otrzymanych wyciagéw bankowych ewidencjonowane na koncie 224
“Rozrachunki budietu” w korespondencii z kontem 133 “Rachunek budzetu”. Pod pozycia
ksiggowa przelew.

b) Wysokosé pobieranej optaty za dowody osobiste w kwocic 30,21 okredla Rozporzadzenie
Rady Ministréw (Dz U. 22000 . nr 105 poz. 1110).

©) W trakeie kontroli ustalono, ze otrzymane wplaty za dowody osobiste odprowadzne byly
nie zgodnie z terminem ustalonym w § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10
listopada 2000 r. w sprawie szczegdlowych zasad, trybu 1 terminow opracowania planéw
finansowych zadafi z zakresu administracii rzadowej oraz innych zadan’ zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego dotaci celowych na realizacie tych zadan (Dz. U. z
2000r. nr 100, poz. 1077 z pozn zm.).

d) W toku kontroli wg ewidencii ksiegowej za 2003 rok ustalono, ze dochody za dowody
osobiste odprowadzane byly do MUW raz w miesiacu t. j niezgodnie z terminem ustalonym
W ww. rozporzadzeniu

dochody planowane dochody otrzymane dochody przekazane
9.630,- 15.960,- 15.420,-

Kwote 540, przekazano do MUW przelewem w dniu 12,02 2004r.

2. Udostepnienie danych

@) Oplaty za udosigpnicnic danych wplywaja bezposrednio na rachunek bankowy UM w
Kaluszynie.

b) Naliczanie opiaty za udostepnianie danych okresla Rozporzadzenie Rady Minisirow  duia
30 kwietnia 2002r. w sprawic wysokosci oplat za udostepnianie danych ze zbiorow
‘meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodow osobistych
oraz warunkéw i sposobu ich wnoszenia.(Dz. U. 2002r. Nr 62 poz.564)

©) wptywy za udostepmienie danych UM otrzymat w kwocie 60,80 zL. i odprowadzil w calosci
do MUW do korica grudnia 2003r

WYDATKI

Dzial 801 — Oswiata i wychowanie

Rozdzial 80101 — Szkoly Podstawowe

1. Ewidencia finansowo- ksiggowa wydatkow prowadzona. jest komputerowo przez Urzad
Miejski w Kaluszynie z wyodrebnieniem poniesionych wydatkow finansowanych dotacjg

2. UM w Kaluszynie otrsymal w 2003r. dotacje w kwocie 2.677 -1l. 7 prieznaczenicm na
sfinansowanie “wyprawki szkolnej” w formie rzecsowej, obejmujacy podreczniki ssholne
do wartosci 100 zt. dia uczniow podejmujacych nauke w klasach pierwsiych stkil
podstawowych w roku szkolnym 2003/2004. i wydatkowal wg ewidengii analitycznej
wydatkow kwotg 71

3. Program wyprawka szkolna realizowany na podstawic uchwaly nr 19/2003 Rady Ministrow 2
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dn. 28 styeznia 2003 w sprawie Rzadowego programu wyrownywania warunkéw startu
szkolnego uczniow w 2003 . * Wyprawka szkolna™. (pismo RM 111-13-03 w oparciu o art
33 ust. | ustawy z dnia 29 listopada 1990r. o pomocy spoteczne])

4 Dyrekiorzy placéwek szkolnych w porozumieniu 2 Migjskim Osrodkiem Pomocy
Spolecznej w Kaluszynie oraz wydanych decyzii ustalili liste uprawnionych dzieci do
otrzymania wyprawki szkolnej (podrecznikéw). Potem Urzad Miasta ztozyt zamowienie u
wydaweow j. n:

+ Wydawnictwo AC Edukacia S.A Kielce ul Jagiclofiska 74

« Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne S.A Warszawa Al Jerozolimskie 136

Otrzymane podreczniki Urzad Micjski przekazal na poszezepdine placowki szkolne Listy

potwicrdzajace odbior podrecznikow przez rodzicow (uprawnionych dzicci do wyprawki)

najdujy sig jako zalaczniki pod fakturami

S Ewidencja analityczna wydatkow prowadzona jest komputerowo i wg Klasyfikacii
budietowe] (dz., rozdz, §) pod pozycia ksiegowa faktura i PK.

6. W trakeie kontroli sprawdzono dowody #rédiowe na ww. pomoc i stwierdzono, ze z pomocy
Korzystalo 33 uczniéw w tym

a) Schola Podstawowa w Katuszynie 23 uezniow 1.874,50
b) Szkola Podstawowa w Trzebuczy 3 uczniow 237,-
<) Szhola Podstawowa w Nowych Groszkach 3 ucaniéw 244,50
d) Szkola Podstawowa w Wasach Falbogach 2 uczniow 163+
¢) Schola Podstawowa w Chroscicach 2 uczniow 158
2.677,

* F-91150549 z dnia 11.06 03r MAC Edukacja S.A - za podreczniki — kwota 395,21

= F-111/23027037 z dnia 23-05-2003r. Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne S.A Warszawa
Al Jerozolimskie 136 — za podreczniki - kwota 407,50 zt

*  F-111/23027038 7 dnia 23-05-2003r. Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne S.A Warszawa
Al Jerozolimskie 136 — za podrgczniki — kwota 407,50zL,

© F-111/23027039 7 dnia 23-05-2003r. Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne S.A Warszawa
AL Jerozolimskie 136 — za podreczniki — kwota 407,50 zt

* F-111/23027040 z dnia 23-05-20031. Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne S.A Warszawa
Al Jerozolimskie 136 — za podreczniki — kwota 407,502t

* F-111/23027041 z dnia 23-05-2003r. Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne S.A Warszawa
Al Jerozolimskie 136 — za podreczniki — kwota 407,5021

« - 111/23027042 z dnia 23-05-2003r, Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne S.A Warszawa
Al Jerozolimskie 136 — za podreczniki — kwota 244,50z1

Na ww. fakturach opis “Zakupiono nawyprawke szkolnq " sprawdzono merytorycznie, formalno-
rachunkowo, zatwierdzono do wyplaty, Klasyfikacia budzetowa (dz., rozdz, §), dekretacja,
zaplacono przelewem, informacja o zaméwieniach publicznych art. 6ust] pkt.7.

7. Na PK —“praeksiegowanie na zadania zlecone w ramach refundacji wydatku na zakup
wyprawki szkolnej zaksiegowanej uprzednio na zadania wlasne z pozycji ksiggowejnr), = dn.,
dotyezy faktury nr z dn., na kwor (ir dok.)” podpis sprawdzajacego | sporzdzajacego
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Dzial 853 OPIEKA SPOLECZNA

1. Ewidencja finansowo-ksiegowa w Orodku Pomocy Spolecznej w Katuszynie prowadzona
jest odrecznie w formie luznych kart na nizej wymienione rozdzialy z dotacii i zadan
whasnych.

2 W dziale merytoryeznym zwigzanym z przyznawaniem zasitkow prowadzona jest dla kazdej
todziny objetej pomoca odrebna teczka zawierajaca dane jak: wywiad $rodowiskowy,
podanie, zaswiadczenic o wysokodci dochodéw, orzeczenie o stopniu nicpelnosprawnosci,
decyzia o przyznaniu éwiadczenia, oéwiadezenie o braku innych dochodow.

3 Nastepnie sporzadzane sa indywidualnie dia knzdego éwiadczeniobiorcy karty wyplal w
zaleznosei od przyznanego zasifku .

4. Wszystkie wiadczenia wyplacane sa_czekiem lub przekazem pocztowym
Regulamin organizacyjny OPS za 2003r. zal. nr 1 do protokitu

Rozliczenie dotacji za 2003 .

Na rozdial 85313 - skladki na ubezpieczenia drowotne oplucane za asoby pobierajqce
‘niektdre $wiadczenia . pomocy spolecznej - OPS w Kaluszynie otrzymal w 2003r. kwote dotacii
1138821 i wydatkowal wg ewidencji analitycznej wydatkow w calosci
W zapisach ksicgowych pod poz. kwoty ogélem polecenic przelewn odprowadzonych skladek
na konto ZUS od nizej wyplaconych éwiadczefi

o zasilku stalego wyréwnawczego 16 0s6b 4031~
o renty socjalnej 19 0s6b 5.644,-
o zasilku stalego 3 osoby 1.204,
o guanantowany zasilek okresowy 2 osoby 09,
11388,

Powyzsze stodki wydatkowano na podstawie miesigoznych deklaracji ZUS P DRA wraz z
raportami imiennymi RZA i RCX piaconych do ZUS w oparciu o art. 8 pkt 17 oraz art. 25 ust 1
pkt4 ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym (Dz U. z 1997r. Nr 28, poz. 153 z
pon. zmianami) i sporzadzania zestawien od ww. zasilkow:

Na zestawieniu: za jaki miesic, imig i nazwisko $widczeniobiorey, kwota zasifku, ubezpieczenic
spolecznc, podstawa wymiaru skladki, naliczone ubezpicezenic zdrowotne, razem skladki i
podpis lownego ksiggowego

2. Na rozdzial 85314 - zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia spoleczne OPS
W Kaluszynic otrzymat w 2003r. dotacje w kwocie 302.585,7L. i wydatkowat (wg ewidencji
analitycznej wydatkow i sprawozdania MPIPS )w calosci j.n

o zasitki stale 6 0sob 25.080.-
o zasitki stale wyrownaweze 18 osob 54.606,52
«  zasitki okresowe 6 0s0b 2.882,94
o zasilki okresowe gwarantowane 3 osoby 8.224,24
» renty socjalne 54 osoby 181.186,07
* zasilki z tyt. ochrony macierzynstwa 20 0s6b 21321,72
wiym
— zasitki jednorazowe 20 0s6b 21.321,72
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- skiadka spoleozna (od zasitku stalego) 8 0sob 9.284.01

ogotem: 302,585,

Zasitki wyplacane byly przez OPS na podstawie wystawianego imiennie czeku do banku,

przelewem na konto ROR éwiadezeniobiorcy lub przekazem pocztowym,

2) W zapisie ewidencii analitycznej wydatkow ksiggowany jest pod poz wyciag bankowy pod
ktorym zalaczone sa karty wyplat indywidualnych widczeniobiorcow i odcinki czekow,

b) Pracownik socjalny OPS w szczegolnych przypadkach (dla niepetnosprawnego) pobicral
czekiem gotowke w banku i oplacal w sklepie (na podstawic nizej opisanego  pisma do
sklepu) pobrane przez nicgo artykuly spozyweze (do wysokosci przyznancgo mu zasitku)

Sprawdzono dowody zrodlowe za caly 2003 rok.

Na indywidualnych kartach wyplat © nazwa zasitku, za jaki miesiae, nr decyzji, nazwisko
i imig, adres, do wyplaty, potwierdzenie odbioru czeku , sprawdzono merytoryeznie, formalno-
rachunkowo, zatwierdzono do wyplaty, klasyfikacia (dz., rozdz. §),

Na pismie do sklep za jaki micsiac, imig i nazwisko, adres, nr decyzi i kwota zlotych,
podpis odbiorcy czeku (pracownik socjalny), pokwitowanic potwierdzenia zaplaty za artykuly
spoiyweze . sklepie, podpis kierownika OPS, opis sprawdzono merytorycznie, formalno-
ruchunkowo, zatwierdzono do wyplaty, klasyfikacja (dz., rozdz.§).

3. Rozdzial 85315 - dodatki mieszkaniowe

) OPS w Kaluszynic otrzymat dotacje w 20037, w kwocie 6.823 21

b) Ewidencia analityczna wydatkow prowadzona jest w formie luznych kart wg ktorej
wydatkowano kwote ogolem: 24.290,48 zl. Pod poz. ksiggowa indywidualna karta
$wiadczeniobiorcy, przelew.

©) Dodatki wyplacanc byly dia indywidualnyeh odbioreéw w formie imiennego crcku i pradewem na konto
bankowe dla nw, zarzadeow.,

- Urzad Miejski w Katuszynie

- Spoldziclnia Micszkaniowa "Przetom" w Miiisku Mazowicckim

- Spoldzielnia Micszkaniowa w Sinolece

- Wspélnota Mieszkaniowa w Golgbiowce

Pod przelewem wykaz 0s6b, kiorym przyznano dodatek mieszkaniowy.

d) Sprawdzono dowody za caly 2003 rok na podstawie kiorych wyplacane byly dodatki
mieszkaniowe: na dowodach dodatek mieszkaniowy, za jaki miesiae, nr decyzji, imie i
nazwisko $wiadczeniobiorcy, kwota, pokwitowanie odbioru czeku, podpis kierownika, opis
sprawdzono merytorycznie, formalno-rachunkowo, zatwierdzono do wyplaty, klasyfikacia
budzetowa(dz, rozdz., §) Do karty zatjezony jest odcinek czeku.

€) Na wykazie: za jaki micsiac, nazwa zarzadcy, imig i nazwisko swiadezcniobiorcy, adres, nr
decyzji, kwota do wyplaty, slownie z1., podpis kierownika, opis sprawdzono merytorycznie,
formalno-rachunkowo, zatwierdzono do wyplaty, dekretacia, klasyfikacia budzetowa(dz.,
rozdz, §)

4 Rozdz. 85316- zasilki rodzinne, pielegnacyjne i wychowaweze
) OPS w Katuszynie otrzymal kwote dotacyi 55.028 =k w 2003r. i wydatkowano wg
ewidengji w calodei na

= na zasilki pielegnacyjne 28 rodzin 37.985,76
© na zasitek rodzinny 18 rodzin 17.042.24
55.028,-

b) Zasilki wyplacane byly czekiem imiennym wystawianym przez OPS do banku lub przekazem
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©) W zapisie ewidengji analitycznej wydatkow ksiggowana jest pod poz. karta wyplat
indywidualnych $wiadezeniobiorcow 7 7alaczonym odcinkiem czeku
d) Pracownik socjalny OPS w szczegdlnych przypadkach pobiera czekiem gotowke i oplaca w
sklepic (na podstawie przckazanego pisma do sklepu) pobrane przez swiadczeniobiorce
artykuly spozyweze (do wysokodci przyznancgo mu zasitku)
Sprawdzono dowody #rédlowe za caly 2003 rok
Na indywidualnych kartach wyplat : nazwa zasitku, za jaki miesiac, nr decyzji, nazwisko
i imi¢, adres, do wyplaty, potwicrdzenie odbioru czeku przez odbiorce, sprawdzono
merytorycznie, formalno- rachunkowo, zatwierdzono do wyplaty, klasyfikacia (dz., rozdz.,§),
Na pismie do sklepu za jaki miesiag, imi¢ i nazwisko, adres, nr decyzji i kwota zlotych,
podpis odbiarcy czekn (pracownik socjalny), pokwitowanie potwierdzenia zaplaty za artykuly
spozyweze w sklepie, podpis kierownika OPS, opis sprawdzono merytorycznie, formalno-
rachunkowo, zatwierdzono do wyplaty, klasyfikacja (dz., rozdz §)

5. Rozdgial 85319 — asrodki pomocy spolecznej

1) OPS w Kaluszynie otrzymat dotacje w 2003r. na ww. rozdzial w kwocie 80.000,-z1
2)  Ewidencia analityczna wydatkéw prowadzona jest oddzielnie z podzialem na Srodki
dotacii i $rodki whasne

§ 4010 wynagrodzenia osobowe 65.400.-
§ 4040 dodatkowe wynagrodzenia roczne 5.738,56
§ 4110 skladki ZUS 1659,
§ 4120 skiadki na FP 1792
§ 4210 zakup materialow 1532
§ 4300 ushugi pozostate 1849
§ 4440 odpis na ZFSS 202944
80.000,-

3) Na obshige zadad zleconych OPS przyjal 3 etaty. Srednioroczne wynagrodzenic z dotacji
wynosi 1.816,6721, Faktyczne wynagrodzenie z list plac i kart wynagrodzen wynosza w
granicach 1.702,80 -2.306,- 21 Listy sporzadzane byly dla wszystkich pracownikéw OPS w
Kafuszynie  z wyodrebnieniem  plac pracownikow obslugujacych zadania zlecone
Wynagrodzenia wyplacane byly w kasie Urzedu Miejskiego w Katuszynie.

4) W ewidencii analitycznej wydatkow pod poz. ksiggowa figuruje raport kasowy ( pod RK,
zZestawienie plac za miesiac, odcinek czeku na podstawie kiorego pobrano gotowke na
wyplate wynagrodzenia przez upowaznion osobe (kasier), polecenie ksiggowania
[rozksiggowanie wynagrodzenia brutto na poszezegdlne konta analityczne, dowod wplaty
(KP), przelew skiadek (emerytalnej, rentowej, chorobowej)], przelew  skindki zdrowotnej,
przelew skiadki na FP oraz przelew na podatek dochodowy od wynagrodzen

Sprawdzono listy plac 7a caly 2003 rok oraz karty wynagrodzen ww. pracownikéw -
rozbieznosci nie stwierdzono.
Na listach plac: za jaki miesiac, wynagrodzenie zasadnicze, stazowe, funkeyjne wynagrodzenic
brutto, pochodne wynagrodzet, podatek, skladka zdrowotna, potracenia, do wyplaty netto w.
kasie UM, potwierdzenie odbioru oraz opis sprawdzono merytorycznie, formalno — rachunkowo,
zatwierdzono do wyplaty, Klasyfikacja budzetowa (dz., rozdz., §) )

)

)

)
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5) wydatkiem § 4210 byl zakup materiatow biurowych.

F-427/B/03 7 dnia 22.12.2003r. Firma Handlowo-Uslugowa "DEXA" - za materialy biurowe
(czainik elekiryczny, papier, koperty, spinacze, tasma klejaca, dlugopisy, zszywki, kalendarz
biurowy, teczki, skoroszyly, segregatory, koperty, tusz, olowki, gumki itp. ) - na kwote
1,569,217}, zaphacono czekiem , pokwitowanie odbioru czeku, w opisie merytorycznym "kwotg
2a zakup materialéw biurowych nalezy pokrvé ze Srodkiw na utrzymanic®, sprawdzono
merytorycznie, formalno-rachunkowo, zatwierdzono do wyplaty , klasyfikacja budzetowa (dz.,
rozdz., §) . informacia o sfinansowaniu dotacja w kwocie 1.532,L.

6) wydatkiem § 4300 bylo

- obeiazenie OPS przez Urzad Miejski w Kaluszynie nota ksiggowa nr 66 7 dnia 29.12.2003r.
2z utrzymanie Oérodka Pomocy Spolecznej na kwote 1.849,2L podpis skarbnika i
burmistrza, w opisie sprawdzono merytoryeznie, formalno - rachunkowo, zatwierdzono do
wyplaty, klasyfikacja budzetowa ( dz., rozdz., §)

7. Rozdzial 85395 - pozostala dzialalnoié

1) OPS w Kaluszynie otrzymal dotacie w kwocie 2.070 cal. 4 prietnaczeniem na
sfinansowanie czedci “wyprawki stkolne” priyznanej jako zasilek celowy w formie
rzeczowej o wartoici 90~ 2. obejmujacej plecak, kostium gimnastyczny oraz przybory
stkolne, dia uczniow podejmujacych nauke w klasach pierwszych skl podstawowych w
roku sckolnym 2003/2004.

2) Wy ewidencji analitycznej OPS wydatkowat w calosci dotacie. Pod poz. ksiggowa ujeta jest
faktura z zalaczong lista dzieci uprawnionych do wyprawki

Program wyprawka szkolna realizowany na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

18 marca 2003r. wg szezegotowych zasad i trybu udzielania pomocy uceniom podejmujacym

nauke w Klasie pierwszej szkol podstawowych w roku szkolnym 2003/2004 (Dz U. z 2003, Nr

56, poz. 499)

3) OPS w Kaluszynie po uprzednim uzgodnieniu z Dyrekiorami szkot i rodzicami w trakcie
przeprowadzania wywiadow érodowiskowych przez pracownikow socjalnych, wytypowat 23
uczniow spelniajacych kryterium dochodowe okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
dn. 18.03.2003r

4) Dia uczniow nw.  szkél zostaly wydane decyzie przez kierownika OPS zawicrajace
informacie o wysokosci przyznanego $wiadczenia oraz sposobie realizacyi

Szkola Podstawowa w Kaluszynie 17 uczniow 1530
Szkola Podstawowa w Nowe Groszki 1 uezei

S7kola Podstawowa w Chroécicach 2 uczniow

Szkola Podstawowa w Wagach Falbogach 1 uczen

Szkola Podstawowa w Trzebuczy 2 ucniow

2070,
5) Zakupiona wyprawka dia uprawnionych dzieci odbierana byla w OPS w Kaluszynie 7a
potwierdzeniem odbioru preez rodzica
T-03/840/A z dnia 25.07.2003r. PITU IMPOL-DRUK ZPCHR spotka jawna - wyprawka dla
dziewezynki i chlopca- kwota ogélem: 2.070,19 21, na fakturze potwierdzenic odbioru cacku,
zatwierdzono do wyplaty, lasyfikacja budzetowa (dz., rozdz., §), sprawdzono merytorycznie,
formalno — rachunkowo, pod faktura odcinck czcku i lista os6b ktdrym przyznano pomoc w
postaci wyprawki szkolnej-przybory szkolne, tornister, kostium w 2003r, imig i nazwisko,

A





[image: image8.jpg]8

adres zamieszkania, podpis osoby odbierajacel, nazwa szkoly, podpis kierownika OPS,
informacja przeksiggowania 0,19 zt. na zadania wiasne.

8. Rozdzial 90015- ofwietlenie ulic , placéw i drog.

) Urzad Mieiski w Katuszynie otrzymat dotacje w roku 2003 w kwocie 3.200,21 z
przeznaczeniem na budowe nowych punktéw wictinych i wydatkowal wg ewidencji
analitycznej w catosci.

b) pod pozycja ksiegowa PK — na PK przeksiegowanie z wlasnych do zleconych, inwestycje
oswietleniowe-Kazimicrzéw - nr faktury, z dnia, kwota , poz. ksiegowa i nr,
<) Sprawdzono dowody Zrodlowe i stwierdzono j. n

‘Umowa zawarta dnia 02 stycznia 20031 pormedzy Gming Kaluszyn a Zakiadem Ushug
Elektrycznych - Panem Brodzik Kazimierzem zam. Katuszyn ul. Brzozowa 10 na podst. art. 6
ust. 1 pkt7 ustawy o zamowicniach publicznych na budowe linii oéwietlenia drogowego AS x
Sn2 x 25mm’ w nawigzaniu do stupa nr 28 istnicjacej linii wzdhiz projektowanego odeinka i
zainstalowanic 2 szt. opraw O U Se 70W na wysiegnikach rurowych we wsi Kazimierzow —
2godnic 7 projekiem technicznym stanowiacym zalacznik do umowy. Termin wykonania
okreslono od 02.01 — 10.03.2003r. Wynagrodzenie na kwote 3.200,z} podpis: zleceniodawcy
(burmistrz, skarbnik) i zleceniobiorcy (Zaklad Ustug Elektrycznych). Protokét odbioru nr28/03
zdn. 06.03.03r.

F- 8/2003 z dnia 19,03 2003, - za roboty zwiazane z budows o$wietlenia drogowego we.
wsi Kazimierzow — gm_ Kaluszyn zgodnic z umowa z dn. 02.01.03r.- kwota 3.200,-zt
zaplacono przelewem , w opisie merytorycznym * stwierdzam wykonanie zgodnie = umowa,
sprawdzono, formalnie mchunkowo, zatwierdzono do wyplaty, Klasyfikacia budzetowa (dz.,
rozdz,, §), dekretacya, informacja o zambwieniach publicznych

Na tym protokst zakoficzono i po przeczytaniu podpisano

Protokét sporzadzono w3 -ech jednobrzmigeych egzemplarzach, z kiérych jeden pozostawiono
Burmistrzowi w kontrolowanej jednosice.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyinym MUW, kierownika jednostki kontrolowanej
poinformowarno o przyshigujgeym mu prawie zlozenia wyjasnic na pigmie w terminie 7dni od
daty jego podpisania do ustalen zawartych wprotokole lub odmowy podpisania protokofu
Kentrole wpisano do ksigzki kentroli pod pozycja nr 4

Katuszyn dn. 2004-10-04

Kontroler Skarbnik Burmistrz |

INSPEKTOR BH\RM’\§V‘R
. T
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JanintSlkorska
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dot. zalecen pokontrolnych !

W wyniku kontroli przeprowadzonej precz Wydzial Finansow i Budetu
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie w dniach 21.09 - 04.10.2004r.
stwicrdzono nieprawidlowosci opisane w protokole. Naleza do nich
~ nicterminowe odprowadzanic dochodéw budzetowych z tytulu pobieranych oplat 7a
dowody osobiste,
prowadzenie ewidencii na podstawie raportu kasowego

W zwiazku 7 powyzszym prosze Pania Burmistrz o spowodowanie!

1. Przestrzegania terminow prrekazywania do budzetu paiistwa pobranych oplat za dowody
osobiste zgodnie z § 7 Rozporzadzenia Ministra Finansow 7 dnia 10 listopada 2000 w
sprawic szczegdlowych zasad, trybu i terminéw opracowywania planow linansowych
zadaft 7z zakresu administracji rzadowej oraz innych zada zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom samorzadu
terytorialnego dotacji celowych na realizacig tych zadai (Dz. U. Nr 100, poz. 1077).

(prot. str. 2 pkt. lcid)

2. Prowadzenia ewidencji wydatkéw na podstawie dowodow finansowych, ktére spetniaja
wymogi ustawy o rachunkowosci . Raport Kasowy jest dowodem wiérnym rejestrujacym
przychody i rozchody gotowki z kasy. Nie jest to dowod mogacy byé podstawa ewidencji
poniesionych wydatkow. Podstawa wydatkow srodkéw finansowych s faktury placone
gotowka, przelewem bedacym dowodem zaplaty rachunkéw, wynagrodzei itp. Podstawa
zapisu ewidencyjnego wydatkéw oprocz ww. dokumentéw moze byé ,PK” w ktorym
wskazuje si¢ dowdd finansowy bedacy podstawa przeksiegowania stanowiacej kwoty.
(prot str6 pkt5 ppktd )

O sposobie zrealizowania zalecen prosze poinformowaé Wydzial Finansow i Budzetu
M UW w terminie 14 dni od daty otrzymania ninicjszego pisma.

Zup, WOJEWODY MAZOWIECKEGO
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