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Karta ustug
Urzad Stanu Cywilnego
Nazwa ushugi: wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022r., poz. 671)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021
roku w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. z
2021r., poz. 1865)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 roku w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U. z 2019r., poz. 400 ze zm.)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postegpowania administracyjnego (Dz. U. z
2021r., poz. 735 ze zm.)

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2021r., poz. 2070 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Wypetiony wniosek o wydanie dowodu osobistego.

Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, o wymiarach 35 x 45 mm,
wykonana na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym o$wietleniem, majaca dobra ostro$¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajgca w sposob niebudzacy watpliwosci wizerunek
twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego. Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz
ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta, twarz nieprzystonigta wlosami, widoczne brwi, oczy 1
zrenice. Osoba na fotografii musi by¢ przedstawiona bez nakrycia glowy i bez okularéw z ciemnymi
szktami. Fotografia powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek.
Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej, niz 6 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza si¢ plik zawierajacy fotografi¢ o wymiarach,
co najmniej 492 x 633 pikseli (szeroko$¢ x wielko$¢) 1 wielkos$ci nie przekraczajacej 2,5MB, tak aby
fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35x45 mm, spelniajaca
powyzsze wymogi.

Dokument potwierdzajacy obywatelstwo (organ moze zada¢ w przypadku watpliwosci, co do
obywatelstwa osoby)

Dotychczasowy dowod osobisty, w przypadku jego utraty - wazny paszport (do wgladu) lub inny
dokument zawierajacy fotografie.

Wysokos$¢ oplaty: optaty nie pobiera sig.

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Miejski, 05-310 Katuszyn ul. Pocztowa 1, tel. 25 757 66 18 wew. 17
I pigtro pokoj 9

Poniedziatek — piagtek w godz. 7:30 — 15:30

Czas zalatwienia sprawy: do 30 dni



Tryb odwolawezy: Do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Burmistrza Katuszyna w
terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.

Inne informacje:

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany
posiada¢ dowdd osobisty. Wniosek sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy na piSmie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wiasnorgcznym czytelnym podpisem, wypetnionym
przez wnioskodawce albo przez pracownika tego organu na podstawie danych podanych przez
wnioskodawce i zawartych w rejestrze PESEL. Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12.
roku zycia mozna zlozy¢ na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego wniosek sklada
rodzic, opiekun lub kurator.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajace;j
zdolno$ci do czynno$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowia osoby, ktore nie ukonczyty 5 roku
zycia.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zltozy¢ wniosek samodzielnie nie
wezesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

W  przypadku niemozno$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, wnioskodawca zawiadamia o tym
organ gminy, ktdry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba, ze okoliczno$ci
nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku. Organem tym jest:

- organ gminy bedacy siedziba wtadz powiatu, na terenie ktérego przebywa osoba,

- organ miasta na prawach powiatu, na terenie ktorego przebywa osoba.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera si¢ odciski palcow od osoby
ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, z wylaczeniem 0sob:

- ktore nie ukonczyty 12. roku zycia,

- od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobieranie odciskow ktoregokolwiek z palcow,

- od ktorej pobieranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe.

Osoba z wadg narzadu wzroku moze zalaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach
z ciemnymi szktami, o ile osoba ta przedlozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku
zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat.

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a
osoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub zwigzku wyznaniowego
zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wiasciwymi dla nich przepisami. Osoba
moze takze zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, Ze taka
potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktérego
zostata dotaczona fotografia przedstawiajaca osobg z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami. Dotyczy to osoby, ktora posiada orzeczenie o0
niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o



orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci, a takze osoby, ktorej stan zdrowia nie
pozwala na spelnienie wymogow fotografii.
Ponadto fotografia osoby do 5. roku zycia moze nie spetnia¢ wymogow w zakresie wizerunku.

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek o
wydanie dowodu osobistego. Dowdd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych odbiera rodzic albo opiekun, a dowdd osobisty osoby posiadajacej ograniczong zdolnos¢
do czynnos$ci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo
kurator. Dow6d osobisty moze rowniez odebra¢ rodzic, ktory nie sktadat wniosku o wydanie dowodu
osobistego. Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych albo posiadajgcej ograniczong zdolno§¢ do czynno$ci prawnych wymaga obecnosci tej
osoby, z wyjatkiem osoby, ktora:

1) nie ukonczyta 5. roku zycia;

2) ukonczyta 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy sktadaniu
whniosku w siedzibie organu gminy.

Odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik, sktadajac pelnomocnictwo szczegélne do
dokonania tej czynnosci, w przypadku gdy:

1) wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony w miejscu pobyt osoby;

2) osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ gminy o niemoznosci
osobistego odebrania dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajace;j
si¢ pokona¢ przeszkody, ktora powstala po dniu ztozenia tego wniosku.

Odbioér zabezpieczonego dokumentu z kodem (PUK) umozliwiajacym odblokowanie certyfikatu
identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego odbiera tylko posiadacz dowodu
osobistego.



